
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 إعداد ودؼىٌي وإدازج اوسوادث

 وٍؼح عاٌح

  دعد دمىفح اوٍىعفٌْ ٌْ ػٌص اوسوادث واوٍصاًا الأخسي ٌْ ةٌْ ألتس اوذماوٌف فٍ أي شرلح إوى

طاِث دمىفح اوظىع اوٍتاعح )دمىفح اوٍتٌعاخ( والؤًظاز والإطذهلإك. فئذا لّر دعٍي فٍ شرلح 

هرٓ اوذمىفح هٍ طصء ٌْ دمىفح اوتظاعح اوٍتاعح أو طصء ٌْ دماوٌف اوذشغٌي ٌّذظح وىظىع و

ًمىُ ورون دؤسٌس ٌصدوض عىٌن. إُ ٌعاوظح هرٓ اوذماوٌف والؤةلإغ عّها ةشمي صؼٌؽ هى اوٍفذاغ 

وىذؼىٌي وادخاذ اوقسازاخ. دتدأ هرٓ اودوزج ةٍقدٌح ػىه أقظاً اوٍىازد اوتصرًح واوٍؼاطتح 

ح والأٌىز واوٍاوٌح واوسوادث . وطٌذَ دّاوه إعداد وػظاب اوسوادث اوذٍ دشٍي اوظىاةط اولإشٌ

اوىاطث اوذؼقق ٌّها ٌظتقاً وىذؤلد ٌْ اطذخداً اوتٌاِاخ ةشمي صؼٌؽ. لٍا دعصش هرٓ اودوزج 

 .ٌعسفح اوظىاةط والؤطساءاخ اوٍّاطتح وذدفق اوعٍي وذؼقٌق لفاءج أفظي فٍ اوقظَ

وأسسها عىى اوٍؤطظح ولٌفٌح إطساء دؼىٌي وىسوادث واوٍصاًا  طذذَ ٌّاقشح اطذؼقاقاخ اوٍىعفٌْ

اٌع إلظي، ةالؤطافح إوى ٌّاقشح اوٍؼاطتح واوذدقٌق اوداخىٍ واوخازطٍ وعلإقذهَ  ةاطذخداً ةسِ

ٌع اوٍىازد اوتصرًح واوسوادث واوتٌاِاخ اوذٍ ٌْ اوٍٍمْ أُ ًطىتىها. ودشدّد هرٓ اودوزج عىى 

سوادث ووطىب دتاده اوتٌاِاخ ٌع الآخسًْ ةّاء عىى طٌاطح اوؼاطح إوى اوسرًح فٍ قظَ او

 .اوصرلح. دّذهٍ هرٓ اودوزج ةٍىاشِح وىقظَ وٌىاشِح ألتس وذماوٌف اوسوادث واوٍصاًا فٍ اوصرلح

 اوٍّهظٌح

  اٌع إلظي ًُطىث ٌْ اوٍشازلٌْ اوقٌاً ةذٍازًْ عىى ةسِ ًقدً اوٍظذشاز عسطاً دقدًٌٍاً وأٌشىح. و

 .ةالؤطافح إوى وزش اوعٍي اوظٍاعٌح واوعسوض اوذقدًٌٍحوىسوادث واوٍصاًا، 

 أهداف اودوزج 

 :طٌذٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًح اودوزج ٌْ

 فهَ ٌهاً اوٍىازد اوتصرًح واوٍؼاطتح واوٍاوٌح ولٌفٌح اوٍظاهٍح فٍ ِظاػها 

 إعداد اوسوادث اوشهسًح وٌساطعذها ةدقح 

  ِهاًح خدٌذهَاػذظاب عىائد اوٍىعفٌْ وقسوطهَ واطاشادهَ وٌمافؤج 

 ٌطاةقح لشف اوسوادث واوذدقٌق فٍ اوٍظذّداخ اوٍظاِدج وىدفع 

 إعداد ٌىاشِح اوسوادث اوشهسًح واوظّىًح 

 دصٌٍَ دقازًس دوزًح لؤدازج اوسوادث ودؼىٌىها 

 

 



 

 

 

 اوفئاخ اوٍظذهدفح

  ،اوٍىعفىُ واوٍؼاطتىُ وٌظاعدو اوٍؼاطتٌْ واوٍصرفىُ واوٍدزاء اوٍظؤووىُ عْ اوسوادث

اوٍهذٍىُ فٍ فهَ ودطتٌق أفظي اوٍٍازطاخ اوٍذعىقح ةئدازج قظَ   اوٍىازد اوتصرًحوأخصائٌى 

 .اوسوادث

 ٌؼاوز اودوزج

 ٌٌْساقتح لىفح اوٍىعف 

 إعداد ودؼظٌس اوسوادث 

 دؼىٌي اوسوادث وإعداد اوذقازًس 

 ٌؼاطتح اوسوادث ودظىًح اوؼظاةاخ 

 اعداد ٌىاشِح اوسوادث واوٍصازًف 

 ىهقظَ اوٍصازًف والإص ٌىاشِح 

 أهٌٍح قظَ اوسوادث لؼىقح وصي

 ٌقدٌح ػىه وعٌفح اوٍىازد اوتصرًح 

 اوذىعٌف 

 ٌْالإػذفاظ ةاوٍىعف 

 اوذطىًس 

 ٌقدٌح فٍ اوٍؼاطتح واوٍاوٌح 

 اوقسازاخ اوٍاوٌح والؤدازًح 

 قظَ اوسوادث لؼىقح وصي 

 أهداف قظَ اوسوادث 

 طىاةط قظَ اوسوادث 

 طٌاطاخ وإطساءاخ قظَ اوسوادث 

 ادثإعداد واػذظاب اوسو

 دؼدًد اوظىاةط اوصؼٌؼح فٍ قظَ اوسوادث 

 دؼدًد أطاض اوؼظاب اوصؼٌؽ 

 اوى ػدوز الأخطاء فٍ اوسوادث اوٍخاطس اوذٍ دؤدي 

 اوصًاداخ واوخصىٌاخ 

 عىى اوسوادث اوٍىافقاخ 

 الإػذٌاه ةقظَ اوسوادث 

 ٌّع الإػذٌاه ةقظَ اوسوادث 

 إعداد طدوه اوسوادث 

 



 

 

 

 قسوض وٌمافآخ اوٍىعفٌْ

 طىفاخ اوسوادثخصائص اوقسوض و 

 اوذؼمَ ةاوؼصىه عىى اوقسوض واوٍمافآخ 

 إعداد دقازًس اوقسوض 

 دعىًع ِهاًح اوخدٌح اوذسالٌٍح اوفعىٌح 

 إعداد دقازًس اوٍمافآخ 

  دوز أقظاً اوٍؼاطتح واوذدقٌق

 ِفقاخ اوسوادث واوسوادث اودائّح دظظٌي 

 الأصىه واوٍخصوُ ٌدًْ عىى ودظظٌي دماوٌف اوسوادث 

  ٌع ػظاةاخ اوٍىعفٌْدظىًح اوسوادث 

 دظىًح اوخصىً ٌع اوظٍاُ الإطذٍاعٍ واوىلالإخ اوؼمىٌٌح 

 ٍاوذىفٌق ةٌْ اودفعاخ واوؼظاب اوٍصرف 

 إعداد ٌىاشِح اوسوادث

 ٌقدٌح فٍ اوٍىاشِح 

 إعداد اوٍىاشِح وقظَ اوسوادث 

 إعداد اوٌٍصاٌِح اوظّىًح وىٍسدتاخ واوٍظاهٍاخ وىصرلح ةؤلٍىه 

 ظاهٍاخاوذصرًؽ عْ اوسوادث و اوٍ

 اوذقازًس اوٍذعىقح ةاوسوادث 

 ِغاً ػٍاًح اوسوادث 

 وشازج اوعٍي 

 اوذؤٌٌّاخ الإطذٍاعٌح 

 اوٍؤطظح اوعاٌح وىذؤٌٌّاخ الإطذٍاعٌح فٍ اوٍٍىمح اوعسةٌح اوظعىدًح GOSI 

 اوهٌئح اوعاٌح وىٍعاشاخ واوذؤٌٌّاخ الإطذٍاعٌح فٍ الإٌازاخ اوعسةٌح اوٍذؼدج GPSSA  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


