
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 إدازج اوٍّاكصاخ و اوٍىاصفاخ و اوعقىد

 

 فمسج اودوزج 

  اُ ِجاح و اسذٍسازًح اوٍؤسساخ و اوٍّظٍاخ، ةغض اوّظس عٍا إذا لاِر دّذٍٍ إوى اوقعاع

ىى ِعاق واسع ٌْ اوسىع و اوخدٌاخ. هّاك دزاساخ ٌاوٌح دىضذ أُ اوعاً أو اوخاص، ًعذٍد ع

٪ ٌْ ٌٌصاٌِاخ اوٍؤسساخ درهث وصاوذ ٌشذسًادها ٌْ اوسىع و اوخدٌاخ و 00ألثس ٌْ 

ًُمسث اوشراء و اوذعاكد و اوٍشروعاخ اوذٍ ًذَ دّفٌرها أهٌٍح ٌذفسدج.  الأعٍاه، الأٌس اوري 

 ٌْ ِا دهدف إوى اوعٍي عىى دىضٌذ أفضي اوٍٍازساخ فٍ ٌعهد هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح اوٍقدٌح

اوعٍىٌح اوشرائٌح، و وضع اسذسادٌجٌح فعّاوح فٍ دّفر دىن اوعٍىٌح ةٍّهجٌح سىٌٍح. ةالإضافح إوى 

اسذخداً الأدواخ اوٍّاستح وىذألد ٌْ اوجىدج عىى ٌداز ٌساخي اوعٍىٌح اوشرائٌح وأثّاء اوذّفٌر. اُ 

لٍشروع، ًذَ اوذألد ٌْ دددًد الاخذٌاجاخ و زفع لفاءج عٍىٌح  اوذعاٌي ٌع اوعٍىٌح اوشرائٌح

 اوذعاكد و اوذّفٌر وسفع اوعائد عىى اوٍؤسسح.

 ٌْ ةٌْ اوٍىضىعاخ اوذٍ سذذَ ٌّاكشذها خلاه هرٓ اودوزج ٌا ًىٍ:

 اوعٍىٌح اوشرائٌح 

 وضع ٌىاصفاخ عاوٌح اوجىدج 

 وضع ٌعاًٌس دقٌٌَ اوٍّاكصاخ 

  اوصدٌدحاخذٌاز إسذسادٌجٌح اوذعاكد 

 إعداد اوعقىد 

 أهداف اودوزج 

 دهدف هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح اوى:

 ٌّاكشح عّاصر عٍىٌح اوشراء اوجٌدج 

 دعىَ ظسق دقٌٌَ اوٍّاكصاخ 

 ٌساجعح إسذسادٌجٌاخ اوعقىد 

 دقدًَ اوعّاصر الأساسٌح ٌْ اوعقد 

 

 



 

 

 

 اوفئاخ اوٍسذهدفح

 هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح  ٌّاستح وىفئاخ اوذاوٌح:

 قىد و اوٍشذسًاخ و اوٍشروعاخٌىظفى اوع 

 ٌىظفى الأعٍاه اوهّدسٌح و اوذشغٌىٌح و اوصٌاِح 

  اوعاٌىٌْ فٍ أعٍاه دخعٌغ اوٍّاكصاخ و اوٍىاصفاخ و اوذسسٌاخ و اوعقىد و دقٌٌٍها و إعدادها

وإدازدها، اوذٍ دشٍي عٍىٌح اودصىه عىى اوٍىاد واوٍعداخ واوخدٌاخ، واوعاٌىٌْ فٍ 

ادادها فٍ ددقٌق ٌسذىًاخ عاوٌح ٌْ اومفاءج ودي هؤلاء اورًْ اوٍؤسساخ اوذٍ دسغث كٌ

 ًشازلىُ فٍ هرٓ الأِشعح

 ٌداوز اودوزج 

 ادازج اوٍّاكصاخ

 اوذعسًف ةاوٍّاكصح و أِىاعها اوٍخذىفح 

 اوٍتاديء الأساسٌح وىٍّاكصاخ اوعاٌح و إجساءادها 

 ٌْدعىج ٌقدٌٍ اوعسوض اوٍدذٍى 

 كائٍح ٌساجعح اوٍّاكصاخ 

 ٌذ اوععاءاجذٍاع دىض 

 اسذلاً اوععاءاخ و فذدها 

 وضع ٌعاًٌس دقٌٌَ اوٍّاكصاخ 

 اوٍشملاخ الإجسائٌح اوذٍ دىاجه وجّح فذذ اوٍظازًف و اوتر و أساوٌث خىها 

 ٍِاوذقٌٌَ اوفٍّ و اوذجازي و الاومذسو 

 دقسًس اوذىصٌاخ 

 ٍِىذج اوقٌٍح وىذمىفح الإجٍاوٌح وىٍىمٌح 

 خ اوذمىفحظىث ددىٌلاخ اوذمىفح و دقٌٌٍاخ ددىٌلا 

 ادازج اوٍىاصفاخ

 ٌا هٍ اوٍىاصفاخ و أهٌٍذها 

 ٌا اوري ًجعي ٌىاصفاخ جٌدج؟ 

 لٌفٌح دجّث فشي اوٍىاصفاخ 

 اوٍذعىتاخ إوى اوٍىاصفاخ ٌْ 

 ٌا ًّتغٍ وٌا لا ًّتغٍ أُ دشٍي 

 اوٍىاصفاخ اوقائٍح عىى اوٍخسجاخ و اوّذائج  

 ٌٍازساخ هاٌح و ِصائذ عّد لذاةح اوٍىاصفاخ 

 ئعح عّد لذاةح اوٍىاصفاخالأخعاء اوشا 

 



 

 

 

 إسذسادٌجٌح اوذعاكد

 إدازج اوىكر اوخاص ةٍساخي اوعٍىٌح اوشرائٌح 

 عّاصر عٍىٌح اوشراء اوجٌدج 

 اخذٌاز إسذسادٌجٌح اوذعاكد اوصدٌدح 

 إجساء دقٌٌَ اوٍخاظس 

 إدازج اوٍخاظس  

 ادازج اوعقىد

 أهٌٍح اوعقد 

 أِىاع اوعقىد 

 أهداف اوعقد 

 لذاةح ِعاق اوعٍي 

  الأخماًاوشروط و 

 خي اوّصاعاخ 

 اوعّاصر اوٍهٍح ٌْ اوعقد

 اوذعاٌي ٌع اوذماوٌف وأِىاعها اوٍخذىفح 

 َةّد اوذماٌي اوٍه 

 اوٍعاًّح و اوقتىه و اوسفض 

 ةّد اوعٌىب فٍ اوٍىاد و اوذصٌّع 

 عقىد اوخدٌاخ اوقائٍح عىى الأداء 

 اوشرط اوجصائٍ / شرط اوذعىًضاخ عْ الأضراز ةقٌٍح ِقدًح 

 ٍهٍح الإضافٌحةّىد اوعقىد او

 اوذعاٌي ٌع اوٍخاظس 

 اوجىدج  

 اوذددًاخ اوداوٌح اوٍذعىقح ةاوقىج اوقاهسج 

 لٌفٌح اوذعاٌي ٌع دغٌٌساخ اوعقد 

 اعذتازاخ اوسداد 

 ظسق اوسداد 

 اودفعاخ اوٍقدٌح 

 ٌدفىعاخ سٌس اوعٍي 

 خعاةاخ اوّىاًا 

 

 



 

 

 

 إعداد اوعقد لإِجاش الأعٍاه

 ةّد دقازًس خاوح الأعٍاه 

 تي اسذدقاق الأداءخقىق اوٍشذسًْ ك 

 لٌفٌح جىاش اِذهاء اوعقىد 

 الإِهاء وىٍلاءٌح 

 أِىاع اومفالاخ و اوضٍاِاخ 

 عٍىٌح اوٍساجعح اوّهائٌح وىعقد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


