
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

  دشغٌه وإدارج اميطذىدعاخ

 

 ميؼح عاىح

  ًيكُ أٌ دصه كٌيح اميخشوٌ إمى ىلإًٌُ امدولإراخ ، مذمك أٍر ةؼاطح إمى ىطذىدع طٌد

 . لإًٌُ ىُ امدولإراخمنؼفاظ عنى هذِ امي منذخشًُ

 ضََاكش أفظه وأػدز امطزق مذخشًُ وػياًح هذِ اميخشوٍاخ امقٌيّح ،  فٍ هذِ امدورج

وضََاكش أًظاً أفظه امخصائص امذٍ دطتق فٍ اميطذىدع امؼدًص ، إٌ ىعزفح ىا مدًك 

خذنفح وىقدار ىا مدًك هٍ اميفادٌؽ اميَاضتح لؤدارج اميخشوٌ ، ودذَاول هذِ امدورج الأضامٌث امي

لؤٍذاض ضظلإخ دكٌقح وامقٌاو ةالؤػصاءاخ امدورًح ةَظاغ ، وضٌذً دطتٌق اميَهع امعنيٍ مذدكٌق 

 .اميطذىدع

 اميَهظٌح

  دطذخدو هذِ امدورج ىشًظاً ىُ دقٌَاخ امذدرًث امذفاعنٌح ىشه الإضذتٌاٍاخ ودراضاخ امؼامح

 .وديارًُ امفزًق واميَاكشاخ امظياعٌح وعزض ىقاطع فٌدًى

 مدورجأهداف ا

 :ضٌذيكُ اميشاركىٌ فٍ ٍهاًح امدورج ىُ

 فهً دؼدًاخ وأهداف ووعائف اميطذىدعاخ 

 امقٌاو ةذصٌَف اميخشوٌ والؤػصاءاخ امدورًح 

 كٌاص دكح ضظلإخ امظزد 

 وصف الأشكال اميخذنفح منذخشًُ وأٍغيح ىَاومح اميىاد 

 ذىدعدؼطٌُ اميهاراخ الؤشرافٌح وامذعاىه ةكفاءج أفظه ىع كظاًا ىىعفٍ اميط 

 دطىًز ىهاراخ أفظه منذدةٌز وامطلإىح داخه اميطذىدع 

 كٌاص إٍذاطٌح اميطذىدع ةاضذخداو ىؤشراخ الأداء اميَاضتح 

 امقٌاو ةذدكٌق عنيٍ منيطذىدع 

 

 



 

 

 

 امفئاخ اميطذهدفح

  اميىعفىٌ امعاىنىٌ فٍ اميطذىدع ضىاء عنى اميطذىي امذشغٌنٍ أو الؤشرافٍ ، وهذِ امدورج

ىعف ىهذً ةيعزفح اميشًد عُ عينٌح امذفاعه ةٌُ وعائف إدارج ىَاضتح أًظاً لأي ى

 اميطذىدعاخ وإدارج اميىاد الأخزي )اميشذزًاخ وركاةح اميخشوٌ وامذىسًع(

 ىؼاور امدورج

 عينٌاخ اميطذىدع 

 خدىح امعيلإء 

 دكح امطظلإخ 

 ٌُامعلإكاخ ىع اميىعف 

 إدارج امطلإىح 

 ىقدىح عُ إدارج اميطذىدعاخ

 ىدعاخأهداف إدارج اميطذ 

 اميطذىدعاخ امؼدًشح 

 ًُدورج امذخش 

 ىشاكه ودؼدًاخ إدارج اميطذىدعاخ 

 إدارج اميطذىدعاخ ودكامٌف امظزد 

 خدىح امعيلإء فٍ إدارج اميطذىدعاخ  

 دصٌَف اميخشوٌ ودكح ضظلإخ اميطذىدع

 أٍىاع امظزد 

 امذصٌَف ػطث ٍغاو ABC 

 اضذخداىاخ دصٌَف ABC 

 دكح ضظلإخ امظزد 

 أضتاب طعف دكح امظزد 

 امؼطاب اميزػنٍ وامدوري 

 ٍغً وىَهظٌح امؼطاب 

 ىعزفح ىا هى داخه اميطذىدع 

 ىعزفح ىقدار ىا هى داخه اميطذىدع 

 

 

 



 

 

 

 أٍغيح امذخشًُ وىَاومح اميىاد

 ىخطط اميطذىدع 

 ػظً وشكه اميطذىدع 

 ًُاضذخداو ودَغًٌ امذخش 

 ًُأٍىاع أٍغيح امذخش 

 ٍاميىكع امشاةر ىقاةه اميىكع امعشىائ 

  اميىادىعداخ ىَاومح 

 كائيح امذدكٌق عنى ىعداخ ىَاومح اميىاد 

 دؼطٌُ عينٌاخ اضذلإو وإصدار اميىاد وىَاومذها 

  امذعاىه ىع كظاًا ىىعفٍ اميطذىدع

 الأدوار امزئٌطٌح ميدًز اميطذىدع 

 ٌُكظاًا إدارج اميىعف 

 ٍأضامٌث امذىطٌه امذصؼٌؼ 

 صفاخ ىىعف اميطذىدع امظٌد 

 دؼفٌش ىىعفٍ اميطذىدع  

 اميطذىدع امطلإىح فٍ

 امذدةٌز وامطلإىح فٍ ةٌئح اميطذىدع 

 دؼدًد ىخاطز امطلإىح 

 امذصرفاخ وامغزوف غٌز الآىَح 

 أضتاب امضرر 

 امذخطٌط منطلإىح 

 الؤٍذاطٌح فٍ اميطذىدع

 دعزًف الؤٍذاطٌح 

 أضتاب هدر امىكر 

 ىؤشراخ الأداء امزئٌطٌح منيطذىدع 

 أهداف عينٌح امذدكٌق منيطذىدع 

 عَاصر امذدكٌق 

 ً ظث ادتاعها كته وأسَاء وةعد عينٌح امذدكٌقخطىاخ 

 

 

 

 



 

 

 

 


