
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

اٌج إدازج عٍىٌاخ اوٍخاشُ  ةسِ

 

 فمسج اودوزج 

  إُ إدازج اوٍخاشُ هٍ عٍىٌح دّظٌَ اوٍخاشُ ٌْ حٌص إدازج اومٌٍاخ و أٌالْ اوذخصًْ و اوٍواد

عٍىٌاخ اوذخطٌط و اوذّظٌَ و اوٍساكتح، و ذون ةهدف دّظٌق اوذٍ ًذَ دخصًّها. لٍا دشٍي 

اوعٍىٌاخ فٍ اوٍخاشُ ةمفاءج وفاعىٌح. لٍا دشٍي الؤشراف عىى جٌٍع عٍىٌاخ اوذخصًْ و 

فحصها و دظجٌىها، و صٌاِح ٌحذوًاخ ِظاً اوذخصًْ ةأكي لىفح ٌٍمّح، و إدازج ٌا ًذعىق ةاوّقي و 

ا، و اوقٌاً ةذخصًّها حذى ًذَ طىتها و اوحاجح إوٌها و شحّها و اطذلإً اوتضائع ٌْ ٌصدزه  اوذعتئح

 و دوصٌىها إوى اوٍظذخدً .

 وذطوًس لفاءج اوعاٌىٌْ فٍ وظائف اوٍظذودعاخ و اوٍخاشُ و  دَ دصٌٍَ هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح

اوخدٌاخ اوىوجظذٌح ٌْ خلإه دحظٌْ ٌهازادهَ و ٌعازفهَ و فهٍهَ. دعد الؤدازج اوٍّذجح ووظٌفح 

اكتح اوٍخصُ و اوٍخصوُ ضروزًح وىدعَ اودًّاٌٌمٍ وعٍىٌاخ اوٍؤطظح وذوفٌس خدٌح عٍلإء ٌس 

   ٌٍذاشج.

 طذىقٍ هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح اوذٍ ًقدٌها ٌعهدِا ، اوضوء عىى: 

 إدازج عٍىٌاخ اوٍظذودعاخ ةشمي فعاه 

 ُدحقٌق أكصى أداء فٍ إدازج اوٍخصو 

 ٍخصوُلٌفٌح اوذخىص ٌْ اوهدز فٍ اوعٍىٌاخ و او 

 دحظٌْ ٌساكتح ٌخصوُ كطع اوغٌاز 

 فهَ ٌتادئ ووجظذٌاخ الإطذٌساد و اوذصدًس 

 أهداف اودوزج 

 فٍ ِهاًح هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح ، طٌذٍمْ اوٍشازلوُ ٌْ:

 ُدعىَ لٌفٌح دحظٌْ الأداء فٍ وظٌفح اوٍخاش 

 لٌفٌح اطذخداً دقٌّاخ اوجسد الألشس حداسح 

  اودًّاٌٌمٌحالذشاف أهٌٍح إدازج طىظىح اوذوزًد 

 دطوًس ٌهازادهَ فٍ إدازج اوٍخاشُ و إدازج ٌوظفٍ اوجسد 

 إدقاُ دقٌّاخ زئٌظٌح وىذعاٌي ٌع اوذحدًاخ اوذشغٌىٌح 

 وضع خطح ووجظذٌاخ الإطذٌساد و اوذصدًس 

 

 



 

 

 

 اوفئاخ اوٍظذهدفح

دعد هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح ٌّاطتح وٍجٍوعح لتٌسج ٌْ اوٍذخصصٌْ، وومّها طذفٌد ةشمي 

 اوفئاخ اوذاوٌح:لتٌس 

 ٌذخصصو اوٍخصوُ و اوٍظذودعاخ و اوخدٌاخ اوىوجظذٌح / اوذوشًع 

  الأفساد اوغٌس عاٌىٌْ فٍ ٌجاه اوٍظذودعاخ، و ومّهَ ةحاجح إوى الذظاب اووعٍ ةاوقضاًا

 واوعواٌي اوسئٌظٌح وعٍىٌاخ ٌساكتح اوٍخصوُ

 اوعاٌىوُ فٍ ٌجاه ووجظذٌاخ الإطذٌساد و اوذصدًس 

 ٌحاوز اودوزج 

 ٌتادئ دشغٌي اوٍظذودعاخ

 وظائف اوٍظذودع اوحدًص 

 ٌماُ اوٍظذودعاخ فٍ طىظىح اوذوزًد 

 دتظٌط و اِظٌاةٌح ددفق اوٍواد 

 الإطذفادج ٌْ أِظٍح إدازج اوٍظذودعاخ 

 كٌاض أداء اوٍظذودعاخ 

  ٌٍص اوشرًط  Bar Codingالإطذخداً اوفعاه وىذسٌ

 اطذخداً أحدز اوذقٌّاخ 

 ددفق اوعٍىٌاخدّظٌَ اوٍظذودع لإِظٌاةٌح 

 خٌازاخ اوذخطٌط

 ًخٌازاخ الإطذلإ 

 ًْخٌازاخ اوذخص 

 خٌازاخ الإِذقاء / اوذجٌٍع 

 خٌازاخ الؤزطاه 

 اطذخداً ٌظاحح الأزضٌح والإزدفاع 

 دّظٌَ اوذدفق 

 اوطسق واوٍعداخ

  اخذٌاز اوسافعاخ اوشولٌحForklift 

 اخذٌاز الأزفف 

 هٌمي و ةٌّح اوٍظذودعاخ 

 أزصفح اوذحٌٍي 

  اوٍذسدتح عىى دخطٌط و دصٌٍَ اوٍظذودعاخالآساز 



 

 

 

  إدازج كطع اوغٌاز و ٌساكتح اوٍخصوُ

 وظٌفح اوٍخصوُ و كطع اوغٌاز 

 )الإطذفادج ٌْ اوٍخصوُ اوٍودع )ةسطَ الأٌاِح 

 الإِذقاه إوى اوٍخصوُ اوري ًدًسٓ اوٍوزد 

  ٌٌٌِْخصوُ فٍ اووكر اوٍّاطث  –دزوض ٌْ اوٌاةاJIT 

 دقىٌي اوٍخصوُ اوصائد و اوٍذقادً اوٍهٍي 

 ُكٌاض أداء إدازج اوٍخصو 

 اوجسد و دحىٌي اوٍخصوُ و دصٌّف اوٍّذج

 ُاطذسادٌجٌاخ فعاوح لؤدازج اوٍخصو 

 ُدكح اوجسد و ٌساكتح اوٍخصو 

  اوذعاٌي ٌع ٌخصوُ الأعٍاه كٌد اوذّفٌرWIP 

  دصٌّف و دقظٌَ اوٍخصوُ سلإسٍ الأةعادABC 

 الإطذٌساد و اوذصدًسإدازج ووجظذٌاخ 

 إدازج وظٌفح الإطذٌساد و اوذصدًس 

 اطذخداً أدواخ اوذصدًس 

 اوجٍازك 

 فهَ ٌذطىتاخ عٍلإء اوذصدًس 

 ٌّح فٍ اووازداخ  اوّظس فٍ اوٍهىح اوصٌ

 طسق اوّقي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


