
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

اومشف واوىكبًخ عْ اوغش وىٍشرزًبد والاحرٌبه 

 فٍ اوعقىد

 

 ٌقدٌه:

  كد ًصردرج تعع طعبف اوّفىس إوى ٌحبووخ اورلاعج او لا شن اُ اورعبكد عىٍ اوشراء

الاحرٌبه او اوغش تغزض اورزتح اوشخصي، ووٌض الاٌز لذون فحصج فبورعبكد عىى اوشراء شبِه 

شبُ أي عٍي اِصبٍِ وارد فٌه اوخؼب واوصهى، وذا ًخج اُ ذمىُ هّبك كىاعد حبلٍخ وىشراء 

ِبٌد اوذي ًزلز عىى اومشف واوىكبًخ عْ اوغش واوزكبتخ عىى عٍىٌبذه، وهّب ًأذٍ دور هذا اوثز 

فٍ اوٍشرزًبد والاحرٌبه فٍ اوعقىد تبلإطبفخ إوى ذحدًد وظٌفخ اوشراء، وأهدافهب وٌهبٌهب 

اوٍخرىفخ، وذّظٌٍهب واوصٌبشبد اوشرائٌخ اوٍخرىفخ وهٍ اوشراء وذحدًد اومٌٍخ الاكرصبدًخ وىشراء 

وتبوخىدح واوصعز اوٍّبشج، اوى حبِج اشرلاً واورخزًْ، واخرٌبر ٌصبدر اوشراء اوٍّبشثخ، 

وفحص اوٍشرزًبد ػثقبً وىقىاعد اوٍعٍىه تهب كبِىِبً واوٍرىافقخ ٌع وىائح اوٍشرزًبد اوٍخرىفخ 

  ورقىٌي اوغش والاحرٌبه فٍ عٍىٌبد اوشراء اوى اكي كدر ٌٍمْ.

 أهداف اودورح:

 إلصبة اوٍشبرك ٌهبراد لشف الاخؼبء واورٌٌٍز تٌْ اِىاعهب 

 ورعزف عىى وشبئي اوغش واوردوٌض والاحرٌبه فٍ اوعقىدا 

 اورعزف عىى كىاعد إعداد اوعقىد اوٍدٌِخ 

  إلصبة اوٍشبرك ٌهبراد إدارح عقىد الادارح واورعزف عىى ٌبهٌخ اوشروغ الاشرثّبئٌخ غٌز

 اوٍأوىفخ

 الاوٍبً تإحزاءاد اورعبكد فٍ عقىد الادارح ووشبئي اورعبكد 

 ٌذ اوعقىد الادارًخ وٌعزفخ إورزاٌبد وحقىق اوٍرعبكدًٌْهبراد الإشراف عىى ذّف 

  إلرصبة ٌهبراد ٌزاحعخ اوعقىد عْ ػزًق اذثبع خؼىاد ٌحددح وتشمي ٌرٌٍز ًٍمْ الاداراد

هب  ٌْ اوربلد ٌْ كبِىٌِخ اوعقىد اورٍ ذثزٌ

  ًْاوردرًج تشمي عٍىٍ عىى وادارح اوعقىد ٌْ حٌث اورّفٌذ تٍعزفخ إورزاٌبد للا اوٍرعبكد

 قىكهَ ذخبٓ تعظهٍب اوثععوح

  إدارح اوعقىد ذخّثبً وىٍخبػز اوعقدًخ، ولٌفٌخ ٌىاحهخ ذىن اوٍخبػز حبه ذحققهب، واوحقىق اوّبشئخ

 عّهب وىٍرعبكد اوٍضرور

 

 



 

 

 

بٌد:   ٌحرىي اوثزِ

 اوخؼأ واوردوٌض والاحرٌبه وٌعبًٌز اورٌٌٍز تٌّهَ:

 اوخؼأ اوعقدي ٌْ أحد الاػزاف 

 ردوٌض، الاحرٌبه(اوخؼأ اوعٍدي )اوغش، او 

 )اوخؼأ غٌز اوعٍدي )اوصهى أو اورفصٌز اوخبػئ وىحقبئق 

 اورلاعج أو اورزًٌف أو اورعدًي 

 الإخفبء أو اوحذف أو ذصخٌي عٍىٌبد وهٌٍخ 

 ٌخبػز اوخؼأ واوردوٌض أو الاحرٌبه:

 الاورزاً ترحقٌق ِرٌخخ، والاورزاً تثذه اوعّبًخ 

 ٌصئىوٌخ اوٍرعبكد عْ اوخؼأ اوشخصي 

 وٍصئىوٌخ عْ فعي اوغٌز، واوٍصئىوٌخ عْ الاشٌبءشروغ ا 

 اوضرر: اوٍبدي، واوٍحرٍي، واوٍحقق اوىكىع 

 اذفبكبد ذعدًي اوٍصئىوٌخ عْ اوٍخبػز 

 عقىد الإدارح واوزكبتخ عىى وشبئي اتزاٌهب:

 ًأِىاع اوعقىد الإدارًخ: الاشغبه اوعبٌخ، ذقدًَ اوخدٌبد، اوّقي، اورىرًد، الإورزا 

 د الادارحٌعبًٌز ذٌٌٍز عقى 

 اوٍّبكصبد واوٍزاًداد 

 اوٍٍبرشبد اوعبٌخ واوٍحدودح 

 الاذفبق اوٍثبشر 

 ذّظٌَ عقىد اوشراء:

 ٌفهىً عقىد اورىرًد 

 وشبئي الادارح فٍ اوشراء 

 حبلاد اوشراء اوٍثبشر 

 طىاتؽ اوشراء اوٍثبشر 

 ذخزئخ اوٍّبكصبد 

 أشض ذحدًد ػزًقخ اوشراء اوٍلائٍخ:

 ْالاشعبر وشبئي اوحصىه عىى ٌعىىٌبد ع 

 اوخصىٌبد عىى الاشعبر وأِىاعهب واوحصىه عىٌهب 

 عىاٌي ذعٌٌْ اوىكز اوٍّبشج وعٍىٌخ اوشراء 

 اوشراء وىصىق واوشراء تبوؼىج 

 اوشراء وىٍظبرتخ 



 

 

 

 ذحدًد لٌٍبد اوشراء واخرٌبر اوٍىردًْ:

 اوٍخبػز اوٍرزذثخ عىى اوشراء تمٌٍبد ألثز أو أكي ٌْ اوٍؼىىته 

 ْاخرٌبر اوٍىرد اوٍّبشج ذحدًد اوخهخ اوٍصئىوخ ع 

 ًْلٌفٌخ اوحصىه عىى ٌعىىٌبد عْ اوٍىرد 

 اوٍخبػز اوٍرزذثخ عىى الاعرٍبد عىى ٌىرد وحٌد 

 ًْذقٌٌَ آداء اوٍىرد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


