
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

ٍت اوٍشحسًاث الاجخاهاث اوٍحقدٌت لاِظ

 واوٍّاكصاث وادازة اوعقىد

 

 ٌقدٌت:

 جٌٍّت ٌعازف اوٍحدزبٌْ فٌٍا ًحعىق باودوز اوحدًث لإدازة  اُ اوهدف اوعاً ٌْ اودوزة اوحدزًبٌت

اوٍشحسًاث واوعطاءاث وأهٌٍحها وأهدافها.وجٌٍّت ٌهازاث وخبساث اوٍشازلٌْ فٌٍا ًحعىق بأعٍاه 

طسق اوشراء اوٍخحىفت وطىابط اسحخداً لي طسًقت، جحىٌي وأِشطت اوشراء ٌثي: إحساءاث اوشراء، 

 وجقٌٌَ عسوض اوشراء

  واوحعسًف باوسٍاث الأساسٌت وىعقىد فى ٌخاه اوٍّاكصاث ٌْ خلاه الاحماً اوحى اسححدثحها

واوظىابط اوحى اٌمْ بها اوقظاء عىى اوثغساث اوحى اسفس عّها اوحطبٌق اوعٍىى بٍا ًمفي فى 

وحطبٌق واًخاد اوحىاشُ بٌْ اوحصاٌاث اوٍقاوه واوخهت الادازًت اوّهاًت طٍاُ سلاٌت ا

 وجٌٍّت ٌهازاث اوٍشازلٌْ فى اوححظٌس واوٍباشرة واوحّفٌر وىٍّاكصاث وإزسائها. اوٍحعاكدة

 أهداف اودوزة :

 سٌحٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًت اودوزة ٌْ:

 ًاث واوٍّاكصاث وأهٌٍحها جٌٍّت ٌعازف اوٍحدزبٌْ فٌٍا ًحعىق باودوز اوحدًث لإدازة اوٍشحس

 وأهدافها .

 . جٌٍّت ٌهازاث وخبساث اوٍشازلٌْ فٌٍا ًحعىق بأعٍاه واِشطت اوشراء 

  اوحعسًف باوسٍاث الأساسٌت وىعقىد فٍ ٌخاه اوٍّاكصاث ٌْ خلاه الاحماً اوحٍ اسححدثحها

مفي فٍ واوظىابط اوحٍ أٌمْ بها اوقظاء عىى اوثغساث اوحٍ أسفس عّها اوحطبٌق اوعٍىٍ بٍا ً

 اوّهاًت طٍاُ سلاٌت اوحطبٌق واًخاد اوحىاشُ بٌْ اوحصاٌاث اوٍقاوه واوخهت الادازًت .

 . جٌٍّت ٌهازاث اوٍشازلٌْ فٍ اوححظٌس واوٍباشرة واوحّفٌر وىٍّاكصاث وإزسائها 

 

 

 

 

 



 

 

 

 ٌححىي اودوزة:

 ٌفهىً وظٌفت اوشراء:

 جعسًف وظٌفت اوشراء وأهدافها 

 ٌسئىوٌاث وظٌفت اوشراء 

 ت اوشراءأهٌٍت وظٌف 

 الاجخاهاث اوفمسًت اوحدًثت فٍ إدازة اوشراء 

 الاجخآ الاكحصادي 

 اجخآ اجخاذ اوقسازاث 

 ٍالاجخآ اوىاكعٍ او اوىظٌف 

 َاجخآ اوّظ 

 جّظٌَ وظٌفت اوشراء:

 اوحبعٌت واوٍسحىي اوحّظٌٍٍ وىظٌفت اوشراء 

 اوحخَ واوشمي اوحّظٌٌٍاُ اوخاصاُ بىظٌفت اوشراء 

 سىطاث وظٌفت اوشراء 

 ٍسلصًت واولاٌسلصًت فٍ وظٌفت اوشراءاو 

 اوحّظٌَ اوداخىٍ وىظٌفت اوشراء 

 َالافساد اوعاٌىٌْ فٍ حهاش اوشراء صفاجهَ واخلاكٌاجه 

 سٌاساث اوشراء:

 سٌاست اوشراء اوٍؤكخ او حسب اوحاحت 

 ًْسٌاست اوشراء ٌقدٌاً او وىحخص 

 سٌاست اوشراء ولاسحخداً اوفىزي 

 دوزة اوشراء:

 تِشأة وإدازك اوحاح 

 جىصٌف اوحاحت 

 جحدًد اومٌٍت 

 اصداز طىب اوشراء 

 اوححقق ٌْ جىافس الاعحٍاداث 

 اعحٍاد طىب اوشراء 

 ٓدزاست اوسعس وجحدًد 

 فحص اوطىب وجحىٌي اوسخلاث 

 اخحٌاز اوٍىزدًْ واصداز اٌس اوحىزًد 

 طسق اوشراء و أِىاعها 

 اوخصائص اوخىهسًت ومي ِىع ٌْ اِىاع اوشراء 



 

 

 

 اعداد اوٍّاكصاث:

 ت اوحٍ ًحقدً اوٍحّاكص جشٍي عىى اٌسًْاوٍّاكص 

 جحدًد الاسعاز 

  جحدًد اوححفظاث او الاشحساطاث اوخاصت اوٍّطىًت عىى اوخسوج عْ اوشروط اوعاٌت اوىازدة

 بمساست اوشروط واوٍىاصفاث اوحٍ طسحخ عىى اساسها اوٍّاكصت

 وطع الاسعاز ولحابحها 

 ٌسفقاث اوٍّاكصاث:

 ف فٍّ وٌظسوف ٌاوٍجقدً اوٍّاكصت فٍ ٌظسوفٌْ ٌظسو 

 ًححىي اوٍظسوف اوفٍّ عىى اوحأٌٌْ الابحدائٍ وسابقت الاعٍاه 

 ًححىي اوٍظسوف اوٍاوٍ عىى كىائَ الاسعاز وطسًقت اوسداد 

 ٌشالي عٍىٌت:

 اثس الاخلاه باحساءاث اوٍّاكصت عىى احساءاث اوحعاكد وصحت اِعقاد اوعقد 

  اوحٍ ًحظٍّهااوحصرف حٌاه اثازٓ ٌقدً اوعطاء ولاخطاء اومحابٌت 

 اوٍحظىزاث واوٍسبباث اوحٍ جعسض اوٍحّاكص ولاسحبعاد 

 سحب اوعسوض والاثس اوٍحسجب عىى ذون 

 اشماوٌت ٌدي الاعحداد بحعدًي اسعاز اوٍّاكصاث كبي اوٍىعد اوٍحدد 

 اخحٌاز اوٍىزد اوٍّاسب:

 اهٌٍت اخحٌاز اوٍىزد اوٍّاسب و ٌىاصفاجه 

 ٌساحي اخحٌاز اوٍىزد اوٍّاسب 

 اء اوٍىزدًْ بعد اوحعاٌي ٌعهَجقىًَ أد 

 ًْدعَ اوعلاكاث ٌع اوٍىزد 

 ًْسٌاساث اخحٌاز اوٍىزد 

 اوشراء باوسعس اوٍّاسب:

 اهٌٍت اوسعس اوٍّاسب 

 اوعىاٌي اوٍؤثسة فٍ جحدًد اوسعس 

 اوشراء فٍ اوىكخ اوٍّاسب:

 اهٌٍت اوشراء فٍ اوىكخ اوٍّاسب 

 اوعىاٌي اوٍؤثسة فٍ جحدًد اوىكخ اوٍّاسب 

 



 

 

 

 


