
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

الؤدازج امنىحسذٌح منيخاشٌ والإىداد وامذزكً 

 ةاميخصوٌ

 

 ىقدىح:

 ذمك ميا ديثنه ىُ دػذتس اميخاشٌ واميسذىدغاخ ىُ أهً اميىازد امذٍ دهذً ةها اميؤسساخ، و

ىىازد أو أىىال ىخيدج فٍ صىزج اميخصوٍاخ وامذٍ دذَىع مذشيه ىىازد أومٌح أو ىَذخاخ ٍهابٌح 

دهدف هرِ امدوزج إمى إثساء اميػسفح امذقٌَح مدي اميشازكٌُ فٍ إدازج سلإسه  دَذظس امذىشًؼ،

، دَيٌط اميىاد, الإىداد واميخاشٌ وكرمك اطلإغهً غنى غينٌاخ اميخاشٌ وطسق دصٌَف، دخصًُ

وإدازج غينٌاخ اميسذىدع وامذخطٌط منيخصوٌ مذيكٌَهً ىُ الإزدقاء ةيسذىي أداءهً فٍ إدازج 

اميسذىدغاخ وشًادج دكح امػيه ىُ خلإل شًادج اميخصوٌ اميػسفٍ ةيهاو إدازج اميخصوٌ وةامذامٍ 

دقاء ةيسذىي دخفٌض كنف امػينٌاخ ىُ خلإل فهً وإدقاٌ إحساءاخ غينٌاخ اميسذىدغاخ والإز 

 اميَظيح ىُ خلإل شًادج ىهٌَح امػاىنٌُ فٍ هرا اميخال.

اىد :  أهداف امتسٍ

  ٍإثساء اميػسفح امذقٌَح منيشازكٌُ فٍ إدازج سلإسه الإىداد واميخاشٌ فٍ ةٌةح أغيامهً وامذ

 دُػَى ةئٍخاش اميهاو غنى أكيه وحه وضيُ ٍطاق كُنف ىَخفضح غنى اميَظىز طىًه الأىد.

 ازكٌُ غنى غينٌاخ اميخاشٌ وطسق دصٌَف، دخصًُ، دَيٌط اميىاد, وإدازج غينٌاخ إطلإع اميش

 اميسذىدع وامذخطٌط منيخصوٌ.

 .الإزدقاء ةيسذىي الأداء ىُ خلإل دطىًس ىفهىو ىذكاىه لؤدازج اميسذىدغاخ فٍ سلإسه الإىداد 

 يخصوٌ.دػنً كٌفٌح شًادج دكح امػيه ىُ خلإل شًادج اميخصوٌ اميػسفٍ ةيهاو إدازج ام 

 .دػنً كٌفٌح دخفٌض كنف امػينٌاخ ىُ خلإل فهً وإدقاٌ إحساءاخ غينٌاخ اميسذىدغاخ 

 .دػنً كٌفٌح الإزدقاء ةيسذىي اميَظيح ىُ خلإل شًادج ىهٌَح امػاىنٌُ فٍ هرا اميخال 

  إكساب اميشازكٌُ ىهازاخ دخطٌط ودَظًٌ اميىاد واميسذىدغاخ، وىساكتح اميسذىدغاخ وإدازج

 اميخصوٌ

 ب اميشازكٌُ ىهازاخ دطىًس غينٌاخ امشراء ودزسٌُ إحساءاخ غينٌاخ امذخصًُ وفق ىػاًٌس إكسا
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 ٌزفد اميشازكٌُ ةامختساخ وامذخازب املإشىح فٍ دزسٌُ ودطىًس اميشذسًاخ واميخاش 

 

 



 

 

 

 امفةاخ اميسذهدفح:

  ٍإدازاخ اميشذسًاخ ىدزاء كطاغاخ وورداخ اميشذسًاخ واميخاشٌ وىساغدًهً وامػاىنٌُ ف

واميخاشٌ واميسؤمٌُ غُ غينٌاخ امشراء وامذخسًُ فٍ اميؤسساخ اميخذنفح، واميسةىمٌُ غُ 

إغداد اميىاشٍاخ امذخطٌطٌح وامسكاةٌح فٍ اكذصادًاخ دكنفح اميىاد، وىُ ًذً إغدادهً ودأهٌنهً 

اميشذسًاخ فٍ أداء اميهاو امساةقح، وىُ ًسغتىٌ فٍ دطىًس ىهازادهً الؤدازًح فٍ ىخال 

 واميخاشٌ.

اىد:   ىزذىًاخ امتسٍ

 امتَاء امذَظٌيٍ وامػلإكاخ امىظٌفٌح لؤدازج اميخاشٌ:

 .ًُامهٌكه امذَظٌيٍ امزدًث مىظٌفح امذخص 

 .امهٌكه امذَظٌيٍ مخهاش اميسذىدغاخ 

 .امػلإكح امفػامح ةٌُ وظٌفح امذخصًُ وامىظابف الأخسي 

 (.امذَظًٌ امداخنٍ لؤدازج امذخصًُ )رامح غينٌح 

 .)ٍظً امذخصًُ اميذقدىح )رامح غينٌح 

 .)ىقىىاخ ٍخاذ إدازج امذخصًُ )رنقح ٍقاشٌح 

 .ًُاميسكصًح واملإىسكصًح فٍ امذخص 

 آمٌاخ دَظًٌ ودَسٌق أىاكُ امذخصًُ ودخهٌصادها:

 .أىاكُ امذخصًُ وىىاصفادها 

 . امذخهٌصاخ اميخصٌٍح امزدًثح 

 مذخصًُ.الؤغذتازاخ امىاحث ىساغادها فٍ إخذٌاز أىاكُ ا 

 .ٌىذطنتاخ الأىُ وامسلإىح فٍ اميخاش  

 ًُىذطنتاخ كته امذخص 

 ًُىذطنتاخ أثَاء امذخص 

 ًُىذطنتاخ ةػد امذخص 

 .)امَيىذج الآىُ منيخاشٌ )رامح غينٌح 

 امقىاغد والؤحساءاخ امزدًثح فٍ اميخاشٌ واميسذىدغاخ:

 .اميتادا الأساسٌح وامسٌاساخ والؤحساءاخ 

 ىأىىزي اميسذىدغاخ وأحاشادهً وإٍذداةهً )رامح غينٌح(.ىػاًٌس دػٌٌُ أىَاء و 

 .)الؤسذلإو وامفزص )رامح غينٌح 

 .)رفظ ودخصًُ اميىاد )رامح غينٌح 

 .)صرف اميىاد )رنقح ٍقاشٌح 

 .إزحاع الأصَاف إمى اميسذىدغاخ وامذنف وامفقد 

 .امسكاةح وامذفذٌش غنى اميسذىدغاخ 

 .ىفهىو وأهيٌح ىساكتح اميخصوٌ وأستاةه 



 

 

 

 إحساءاخ امذخصًُ:

 الآمٌاخ امزدًثح فٍ الؤسذلإو وامفزص 

 دقسٌياخ إسذلإو اميىاد  

  ٍإسذلإو ٍهابٍ ........(. –إسذلإو ىؤكر  –إسذلإو كنٍ  –)إسذلإو حصب 

 .)خطىاخ وإحساءاخ إسذلإو اميىاد )وزشح غيه رىل دصيًٌ ٍياذج إسذلإو اميىاد 

 .)إحساءاخ إسذلإو الأحهصج واميػداخ )وزشح غيه رىل دصيًٌ ٍياذج إسذلإو الأحهصج واميػداخ 

 .)امفزص وأٍىاغه )رامح غينٌح 

 امصرف واميَاكنح ةٌُ اميسذىدغاخ واميخاشٌ:

 ىفهىو ىَاومح اميىاد 

 امخٌد منيَاومح. أهداف امَظاو 

 امػىاىه اميؤثسج فٍ إخذٌاز وسابه اميَاومح 

  خازحٌح(. –وسابه و ىػداخ اميَاومح ودصٌَفها )داخنٌح 

 .طسق وأسامٌث صرف اميىاد والأحهصج واميػداخ  

  ٍغٌس ىزدد امىكر(. –ىزدد امىكر  –دوزي  –رسث امطنث  –كذاةٍ  -)شفه 

  ًٌٍيىذج الؤحساءاخ(.إحساءاخ وىسذَداخ امصرف )وزشح غيه دصي 

 .ًُدزدًد ىسذىي اغادج امطنث وخسًطح ىسذىًاخ امذخص 

 ٌأسامٌث دزدًد امكيٌح اميَاستح منيخصو 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


