
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

ادارة عينٌاث امحجهٌس وأٍظيت الإىداد وامحيىًُ 

 امحدًثت

 

 ىقدىت:

  ًُعبر عُ ادارة عينٌاث الاىداد وامحيىًُ امفعال ىُ خلال إدارة امنىجضحٌاث وصنضنت
يٌت حٌث جنعب دورا حٌىًا فٍ إدارة امعينٌاث امٌىىٌت امجارًت فٍ امجٌىش امعام امحىرًد 

جضعى لاًجاد أٍظيت   واميَظياث اميخحنفت. وإدارة امَقه والإىداد وصنضنت امحىرًد هٍ عينٌاث 

وامحَضٌق بٌُ ىجيىعت الأٍشطت امحى جحظيُ امحخطٌط  فعامت محدفق اميىاد واميعنىىاث 

وامحصىل عنى الاححٌاجاث ىُ اميىاد ىُ خلال دور اميشحرًاث اصحراجٌجٌاً فى امحَظًٌ وامحىجٌه 

واميحابعت اميرجبطت بحدفق اميىاد وجىزًعها ىُ خلال إدارة امحركت فى جَظًٌ خدىاث امَقه ، 

وامضٌاصاث امنىجٌضحٌت فى إدارة اميخسوٌ ، وامركابت عنى عَاصرِ ، ودور ٍظً اميعنىىاث فى 

 الإدارة امنىجٌضحٌت ، واصحخداو ٍظً امكيبٌىجر فى امشراء وجضجٌه وىحابعت اميخسوٌ .

اىج :أهداف ام  برٍ

 امحعرف عنى اميفهىو امحطبٌقٍ لادارة الإىداد وامحيىًُ امفعال 

 جعرًف اميشاركٌُ بأهيٌت عينٌت الإىداد ودورها فٍ جحقٌق اهداف اميَظيت 

 امحعرف عنى امعلاكت بٌُ ىفهىىٍ الاىداد وامنىجضحٌت 

 جعرًف اميشاركٌُ بأهيٌت امدعً امنىجضحٍ والاصحراجٌجٌاث اميحبعت 

 ركٌُ بدور واهيٌت الإىداد وامحسوًد واٍعكاش ذمك عنى ربحٌت اميَظيتجعرًف اميشا 

 ٍٍامحعرًف باميفهىو امحطبٌقٍ معينٌت الاىداد الامكحرو 

 جعسًس اميفهىو امحطبٌقٍ مدي اميشاركٌُ بفىائد وىبادي صنضنت الاىداد 

 بٌاٌ دور امعينٌت امشرائٌت ىُ ىَظىر جطبٌقٍ طيُ ادارة الاىداد وامحسوًد 

  مظياٌ جدفق  اميشاركٌُ بأهيٌت ودور امحخسًُ كيحطت اصاصٌت طيُ صنضنت امحىرًد جعرًف

 اميىاد واميضاهت بامعائد

  جعسًس كدراث وىهاراث اميشاركٌُ بحطبٌق ىفاهًٌ امحضىًق وامبٌع كَحٌجت معينٌت امحسوًد

 والاىداد طيُ صنضنت امحىرًد

 

 

 



 

 

 

اىج:   ىححىًاث امبرٍ

 اىداد امنىجضحٍادارة اميىاد وال امىحدة الاومى: 

 ًُىفهىو ادارة اميىاد وامحيى 

 ىفهىو امنىجضحٌت والإىداد 

 اججاهاث امعينٌت امنىجضحٌت 

 امدعً امنىجضحٍ واشكامه 

 ٍالاججاهاث الاصحراجٌجٌت ملاىداد امنىجضح 

 امىحدة امثاٌٍت: صنضنت امحىرًد والاىداد

 ىفهىو صنضنت امحىرًد والاىداد 

 ادارة صنضنت الاىداد 

 نضنت الاىداد وامنىجضحٌتامفرق بٌُ ص 

 فىائد صنضنت امحىرًد 

 ىباديء صنضنت امحىرًد 

 عَاصر صنضنت امحىرًد 

 امىحدة امثامثت : امشراء كيحطت اومى فٍ ادارة الاىداد وامحيىًُ

 ىفهىو وظٌفت امشراء 

 اهداف امعينٌت امشرائٌت 

 ىضؤومٌاث ادارة امشراء 

 امحخطٌط منشراء ووطع اميىازٍت امحقدًرًت 

 اث امحطبٌقٌت مييارصت ىراحه امعينٌت امشرائٌتالاجراء 

 امحفاوض امشرائٍ وابراو عقىد امشراء 

 ًُجقًٌٌ اميىرد 

 جقًٌٌ اداء وظٌفت امشراء 

 امىحدة امرابعت: دور امىظٌفت امحخسًٌَت فٍ ادارة الاىداد وامحيىًُ

 ىفهىو امىظٌفت امحخسًٌَت واهيٌحها 

 ٌواجباث وىهاو اىٌُ اميخاز 

  اجٌجٌت منحخسًُامقراراث الاصحر 

 ٌامركابت عنى اميخسو 

 ًُالاجراءاث امحطبٌقٌت ميراحه امحخس 

 اميخسوٌ امراكد اصبابت وطرق امحخنص ىَه 

 



 

 

 

 امىحدة امخاىضت : اصحقصاءاث وحالاث عينٌت

  ىَاكشت ىراحه صنضنت امحىرًد والاجراءاث املازىت بكه ىرحنت بدءا ىُ اميىرد وححى جصه

 منعيٌه.

 ارصت امشراء حىل اجراءاث امعيه بكه ىرحنتحالاث جطبٌقٌت عنى ىي 

 حالاث جطبٌقٌت عنى عينٌت امحخسًُ وكٌفٌت امحعاىه ىع اميىاد بكافت اميراحه 

  ىُ خلال معب الادوار منيشاركٌُ حامت جضىًقٌت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


