
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 الهظذىي الهذقدم -إدازج الهشذسًاخ والعقىد 

 

 نقدنح:

  ٌدظاهو إدازج الهشذسًاخ والعقىد فٍ دًفٌر اخذصاصاخ الهىازد الهؤطظٌح نٌ خلإل الذأكد ن

ًُعًى   كفاءج وفاعلٌح عهلٌاخ الشراء ونٌ أى الخدناخ ًذو دقدًهها وفقالإلذصاناخ الذعاكدًح، و

خ الذالٌح: طهاى الذطتٌق الأنشل لظٌاطاخ وإجساءاخ كظو الهشذسًاخ والعقىد ةالهظؤولٌا

إدازج عهلٌاخ الشراء لجهٌع الظلع والخدناخ،   الهشذسًاخ فٍ الهٌئح العانح للطٌساى الهديٍ،

إدازج العقىد نع الهىزدًٌ، إدازج نلفاخ  إدازج عهلٌح إدازج العطاءاخ لجهٌع الظلع والخدناخ، 

يشطح والههام الؤدازًح والقايىيٌح الهذعلقح ةئعداد وإدازج وعلإكاخ الهىزدًٌ، القٌام ةجهٌع الأ

 العقىد، واخذٌاز الهىزدًٌ.

  الهظذىي الهذقدم " ودًاكش اخدز وافظل  -دظذكشف هرٍ الدوزج " إدازج الهشذسًاخ والعقىد

نهازطاخ ونًهجٌاخ إدازج الهشذسًاخ والعقىد، اعداد الهىاصفاخ وطسح العطاءاخ 

خذٌاز واطذخدام أطالٌث الذفاوض ودقٌٌو الهىزّدًٌ ، إعداد نظىدج العقد كٌفٌح ا  والهًاكصاخ،

وددظٌٌ ودعدًل العًاصر الذعاكدًح، إدازج علإكاخ الهىزدًٌ، وادزج طلإطل الإنداد والذىزًد 

والعقىد اللىجظًٌح ، نهازاخ الذفاوض وإةسام العقـىد وإدهـام الصفقاخ، وإدازج عهلٌاخ الدعو 

الذخصًٌ والعقىد. كها دذًاول الدوزج الذدزًتٌح الذقًٌاخ الهتذكسج فٍ إجساء اللىجظذٍ، الًقل، 

الذدظًٌاخ الهظذهسج على كظو الهشذسًاخ. وطذغطٍ الدوزج أًظاً كٌفٌح إدازج كظو 

     الهشذسًاخ ةشكل صدٌذ لذدقٌق جهٌع نؤشراخ الأداء السئٌظٌح الخاصح ةه.

 اهداف الدوزج:

 زكٌٌ فٍ:دًهٌح كفاءاخ وجدازاخ الهشا

 .التدص عٌ نىزدًٌ، ودصًٌفهو، ودأهٌلهو ودظجٌلهو 

 .الذًظٌق نع الؤدازاخ للذعسف على اخذٌاجاخ الشراء والذعاكداخ 

 . إعداد طلتاخ دقدًو العسوض وفسش الهىزدًٌ واخذٌازهو 

 ،ًٌإعداد نظىدج العقد وددظٌٌ ودعدًل العًاصر الذعاكدًح ةالذًظٌق نع الهىزد 

  ي الخدنح ةذىكٌع العقىد ةشكل نًاطث.الذأكد نٌ كٌام نصود 

  دسطٌح العقىد على نصودي الخدنح الرًٌ دو اخذٌازهو والذأكد نٌ الذصانهو ةالأخكام والشروط

 القٌاطٌح

 ..ادقاى دظىًح الًصاعاخ والشكاوي نع نصودي الخدنح عًد الداجح 

 فٌها ًخص أعهال   الهظاههح فٍ إعداد الذقازًس الدوزًح الخاصح ةئدازج الهشذسًاخ والعقىد

 الهشذسًاخ والعقىد.

 .الهشازكح فٍ اللجاى الهذعلقح ةالشراء والذعاكداخ أو أي أعهال أخسي نذعلقح 



 

 

 

 الفئاخ الهظذهدفح:

 نظؤول نشذسًاخ ونشرف نشذسًاخ وندزاء الهشذسًاخ والعقىد  الأفساد العانلىى ةىظٌفح

 والعقىد. والهدزاء الآخسًٌ الرًٌ ًدذاجىى إلى فهو إدازج الهشذسًاخ

  ندًىي التسيانج:

 دوز إدازج الهشذسًاخ:

 ددلٌل القٌهح الكلٌح 

 زةط عهلٌاخ الهشذسًاخ ةالإطذسادٌجٌح الهؤطظٌح 

 الؤيذاجٌح القصىي للهشذسًاخ 

 الشراء الصدٌذ للهىاد 

 الشراء الصدٌذ للخدناخ 

 الذفاوض نع الهىزدًٌّ:

 صفاخ الهفاوِض الًاجذ 

 اطذسادٌجٌاخ الذخطٌط الصدٌدح 

 اد كائهح الأطئلح الصدٌدحإعد 

 نا ًجث فعله كتل الذفاوض 

 نا ًجث فعله أسًاء الذفاوض 

 نا ًجث فعله ةعد الذفاوض 

 ًٌّالىكر الصدٌذ للذفاوض نع الهىزد 

 عدد الهىزّدًٌ الرًٌ ًجث الذفاوض نعهو 

 اخذٌاز الهىزّد الصدٌذ 

 : أدواز وفىائد الهشذسًاخ والذىزًد 

  ٌحالأدواز والهظؤولٌاخ الًهىذج  

  ناذا ًفعل الهشذسوى؟  

  الهشذسًاخ والسةدٌح  

 : عهلٌح الهصادز

  دددًد الإخذٌاجاخ  

  نسخلح الهصادز  

  نًذ العقد  

  دىسٌق العقىد  

  نسخلح نا ةعد الهًذ 

  نساخل نا كتل الهًذ ونا ةعدها  



 

 

 

 : إدازج الهًاكصاخ والعطاءاخ 

  فهو عهلٌح إدازج العطاءاخ  

   العطاءاخإدازج الهعسفح لكذاب  

  أطاطٌاخ إدازج العطاءاخ  

  العهل على وكر دقدًو العطاءاخ  

  نظذًد العطاء  

 الهًاكصاخ فٍ نسخلح الإعداد:  

 نعاًٌس دهٌٌص عقىد الإدازج، ووطائل الإدازج فٍ الذعاكد 

 الإعداد للهًاكصاخ، وطىاةط كساطاخ الشروط والهىاصفاخ 

 إجساءاخ اعلإى الهًاكصح 

  الإةذدائٍ والًهائٍ وكىاعدٍالذأنٌٌ أو الظهاى 

  إصداز نظذًداخ الطسحISSUE OF TENDER DOCUMENTS 

 إدازج عقىد الهًاكصاخ فٍ نسخلح الذسطٌح:

 لجاى فدص العطاءاخ وددلٌل ودقٌٌو العسوض: دشكٌلها وإجساءاخ عهلها 

 دقٌٌو العطاءاخ واطذتعادها 

  اعذهاد كساز الذسطٌح ويظام الـAward of Contract 

 خ الذٍ ًجىش للؤدازج ادخاذها فٍ نىاجهح الهذعاكد الهخلالجصاءا 

 كىاعد دًاشل الهذعاكد عٌ العقد 

  الذعانل نع( ددزًث عهلٍ على نشكلإخ ادازج عقىد الهًاكصاخJoint Venture )  

 الإدفاق الذعاكدي للذىزًد:

  الهشذسًاخ لهسج واخدج  

  العسض الدائو  

  طلث نلدقاخ 

  عقىد الشطث  

  اخ الؤطازًحالإدفاك  

  عقىد الخدناخ  

  الذىظٌف والذأجٌس  

 : أطاض أداء العقد 

  عًاصر ادفاق دجازي نلصم  

  شروط العقد  

  الشروط الصرًدح والظهًٌح  

  الشروط الصرًدح الهذعلقح ةأداء العقد  



 

 

 

 أداء العقد: إدازج  

  أداء العقد وعدم أدائه  

  شروط العقد الدٌىًح وغٌس الدٌىًح  

  الهطاةقح دددًد عدم  

  طتل الإيذصاف نٌ الؤخلإل ةالعقد  

  دددًد الهظؤولٌح  

 : دقٌٌو الهخاطس الذعاكدًح 

  الهخاطس الذٍ دؤسس على العلإكاخ  

  الهخاطس الداخلٌح والخازجٌح  

  الهخاطس القايىيٌح والقائهح على الأداء  

  نخاطس الظهعح والعلإكاخ  

  نخاطس الهعلىناخ  

  ًحدقٌٌو الهخاطس الذعاكد  

 : إدازج العقىد

  عهلٌح إدازج العقىد  

  دخطٌط وإدازج إدازج العقىد  

  نظؤولٌاخ ندًس العقىد  

  إدازج العقىد  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


