
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 لهساجعٍ‏الحساباث‏‏كحابت‏الحقازًس‏والحىاصل‏‏‏نهازاث

 

‏أهداف‏البسيانج:

 ‏جعسًف‏أههٌت‏ئعداد‏جقسًس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏ونكىياجه‏والعىانل‏الهإثسة‏على‏جىدة‏الحقسًس

 ‏نعاًٌس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏ذاث‏العلإكت‏باعداد‏الحقسًس‏وأوزاق‏العهلجعسًف‏

 ‏ئعداد‏أوزاق‏العهل‏وصٌاػت‏الهلإحظاث‏وكحابت‏الحقسًس‏ونحابعت‏الهلإحظاث

 ‏جىكٌد‏الجىدة‏ذاث‏العلإكت‏بحقسًس‏الهدكق‏وأوزاق‏عهله‏وجقٌٌهها

‏الفئاث‏الهسحهدفت:

 ‏‏الداخلٌت‏بهًظهاث‏الأعهال‏ونساعدًهوالهدكقٌٌ‏الهالٌٌٌ‏بادازاث‏الحدكٌق‏والسكابت‏

 ‏‏ندًسي‏ئدازاث‏وزؤساء‏أكسام‏الحدكٌق‏والسكابت‏الهالٌت

 ‏‏ندًسي‏ئدازة‏الهخاطس‏بهًظهاث‏الأعهال

 ‏‏زؤساء‏الحدكٌق

 ‏‏ندزاء‏نساجعت‏الحساباث‏

 ‏كباز‏نساجعٍ‏الحساباث‏ونساجعٍ‏الحساباث‏السئٌسٌٌٌ‏

 ٌ‏‏تالهدكقٌٌ‏العانلٌٌ‏بالهٌئاث‏السكابٌت‏الحكىن

‏ نححىي‏البسيانج:

 نعاًٌس‏الحدكٌق‏الداخلٌت:

 .ٍ‏نعاًٌس‏السهاث‏ذاث‏الصلت‏بالهساجع‏الداخل

 .ٍ‏نعاًٌس‏الأداء‏ذاث‏الصلت‏بأيشطت‏الحدكٌق‏الداخل

 .ٍ‏نعاًٌس‏الحًفٌر‏ذاث‏الصلت‏ببسيانج‏الحدكٌق‏الداخل

 ٍ‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏نٌ‏خلإل‏الحاسب‏الآل

‏جقازًس‏الحدكٌق:

 ‏‏جىاجه‏جقازًس‏نساجعت‏الحساباثالححدًاث‏الحٍ‏‏

 ‏الهشاكل‏السئٌسٌت‏فٍ‏جقازًس‏نساجعت‏الحساباث‏ 

 



 

 

 

‏‏الهدف‏السئٌسي‏لهساجعت‏الحساباث:

 ‏‏الححدًاث‏الحٍ‏جىاجه‏نساجعٍ‏الحساباث‏

 ‏‏خصائص‏الإجصال‏الفعال‏

 ‏جأثٌس‏الإجصال‏الىاطح‏على‏الؤيحاجٌت‏

 ‏‏نهازاث‏الحعانل‏نع‏الأشخاص‏لهساجعٍ‏الحساباث‏

 ‏‏الحأثٌس‏الكحابٍ‏لحقازًس‏الهساجعت‏‏

‏‏أفظل‏نهازساث‏جقازًس‏الحدكٌق:

 ‏‏علو‏يفس‏جقازًس‏الحدكٌق‏

 ‏‏كحابت‏الحقازًس‏ذاث‏الحأثٌس‏

 ‏‏الحاجت‏ئلى‏جعل‏الحقازًس‏أكثس‏ئًجابٌت‏

 ‏‏كٌفٌت‏جبسٌط‏الهححىي‏

 ‏‏جسلٌط‏الظىء‏على‏القظاًا‏الحٍ‏جهو‏حقا‏

 ‏جحسٌٌ‏عهلٌت‏الإسحعساض‏

‏:‏الحقسًس‏بسٌط‏كدز‏الؤنكاىالحفاظ‏على‏

 ‏‏الحقسًس‏السئٌسي‏

 ‏‏كحابت‏جقسًس‏واطح‏ونىجز‏

 ‏‏جشكٌل‏زأي‏نساجعٍ‏الحساباث‏والحعبٌس‏عًه‏

 ‏‏الحىصٌاث‏وخطط‏العهل‏

 ‏‏وطع‏اللهساث‏الأخٌسة‏على‏الحقسًس‏

 هل‏ًًبؼٍ‏أى‏جًفر‏هرٍ‏الهحابعت‏نٌ‏كبل‏‏–الحاجت‏ئلى‏الهحابعت‏‏IA‏‏؟

‏البٌاياث‏الهالٌت:‏جقسًس‏الهدكق‏الداخلٍ‏حىل

 ٍ‏نفهىم‏جقسًس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏وأهداف‏ئعداد

 ‏نعاًٌس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏ذاث‏العلإكت‏باعداد‏الحقسًس

 ٍ‏الهكىياث‏الأساسٌت‏لحقسًس‏الحدكٌق‏الداخل

 ‏‏‏نساحل‏ئعداد‏جقسًس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏

 ٍ‏الأزكاى‏الهحعلقت‏بهلإحظاث‏الحدكٌق‏الداخل

 ‏حدكٌق‏الداخلٍ‏والجهاث‏الهحلقٌت‏للحقسًسطسًقت‏الؤبلإغ‏عٌ‏جقسًس‏ال

 ٍ‏يهاذج‏جقسًس‏الحدكٌق‏الداخل

 

 

 



 

 

 

‏أوزاق‏عهل‏الهدكق‏الداخلٍ:

 ‏نعاًٌس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏ذاث‏العلإكت‏بأوزاق‏العهل

 ‏ئعداد‏أوزاق‏عهل‏الهدكق‏الداخلٍ‏وأيىاعها‏وحفظها

 ‏‏العىانل‏الهإثسة‏على‏يىعٌت‏جقسًس‏الحدكٌق‏الداخلٍ‏وأوزاق‏العهل

 ‏الهًهجٌاث‏الهسحخدنت‏فٍ‏عهلٌت‏ئبداء‏السأي‏والحقٌٌو

 ‏نًهجٌت‏الهحابعت‏اللإحقت‏للهلإحظاث‏الىازدة‏فٍ‏الحقسًس

 ‏جىكٌد‏الجىدة‏على‏جقسًس‏الهدكق‏وأوزاق‏عهله

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


