
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 إدارج عنيٌاخ ددكٌق امدساةاخ وامزكاةح اميامٌح

 

 ىقدىح:

  دذً ىيارسح امذدكٌق امداخنٍ فٍ ةٌئاخ كاٍىٌٍح وثقافٌح ىخذنفح وىذَىعح، مصامذ ىؤسساخ

وامدجً وامذعقٌد وامهٌكنٌح، كيا دذً ىيارسح امذدكٌق امداخنٍ ىُ كته دخذنف ىُ ٍاخٌح الأهداف 

أشخاص ىُ داخه اميؤسساخ أو ىُ خارجها. وىع أٌ دنك الاخذلافاخ كد دؤثز فٍ ىيارسح 

امذدكٌق امداخنٍ فٍ كه ةٌئح عنى خدج فئٌ امذقٌد ةاميعاًٌز امدومٌح منييارسح اميهٌَح منذدكٌق 

ا مكٍ ًذيكُّ اميدكقىٌ امداخنٌىٌ وٍشاط امذدكٌق امداخنٍ ىُ امىفاء امداخنٍ ًشكهّ اىزاً أساسٌ

 ةيسؤمٌادهً .

 ِامذعزف عنى عنً امذدكٌق امداخنٍ واٍىاعه وطزكه امددًثح اميذتعح فٍ  امدورج، دذضيُ هذ

واميخاطز اميزدتطح ةامعينٌح اميامٌح، وكٌفٌح ىزاجعح  امذدكٌق امداخنٍ مندساةاخ عينٌح

ذً ةها امدساةاخ وفق اخدث الأسامٌث امعنيٌح ، كيا دذَاول ةامشرح فهً كٌفٌح الإجزاءاخ امذٍ د

منتٌاٍاخ  أسنىب امزكاةح اميامٌح عنى كافح الإجزاءاخ اميامٌح وىعزفح ٍىاخٍ امذدكٌق امصدٌذ

وامعيه عنى ددنٌه امتٌاٍاخ وىعزفح ٍىاخٍ امفساد اميامٍ ىُ امذدكٌق، وىَاكشح  اميامٌح

وكٌفٌح وضع الاسذزادٌجٌاخ مندد  اميخاطز اميامٌح عنى اميعاىلاخ ودقًٌٌ امٌحامزكاةح امي كٌفٌح

 ىُ اميخاطز اميامٌح وكٌفٌح ضتطها ملأىىر اميامٌح.

  دهدف هذِ امدورج امذدرًتٌح اميذيٌشج امى ددرًث اميشاركٌُ عنى امعيه فٍ ىجال امذدكٌق

مذدكٌق، ودهدف اًضا هذِ امدورج واميزاكتح اميامٌح، خٌث ًعزفهً ةياهٌح واهداف اميزاجعح وا

امى ددرًث اميشاركٌُ عنى الأسامٌث امددًثح فٍ امذدكٌق واميزاجعح ودعزًفهً ةأخدث أٍظيح 

امزكاةح امداخنٌح ووظائفها وىعاًٌز اخذٌار اميدكق امخارجٍ وآمٌح اجزاء عينٌاخ اميزاجعح وامذدكٌق 

 داخه امشركاخ واميؤسساخ.

 أهداف امدورج:

 هداف اميزاجعح وامذدكٌق اميامٍفهً ىاهٌح وأ 

 فهً أٍظيح امزكاةح امداخنٌح ووظائفها 

  سًادج كدرج اميشاركٌُ عنى اجزاء امعينٌاخ امزكاةٌح عنى كافح اميسذىًاخ الإدارًح وامذشغٌنٌح

 منشركاخ

 دعزًف اميشاركٌُ ةأخدث أسس إدارج عنيٌاخ ددكٌق امدساةاخ وامزكاةح اميامٌح 

  ًاميعاًٌز امزكاةٌح اميسذخدىح فٍ اميؤسساخ وامشركحدعزًف اميشاركٌُ ةأه 

 



 

 

 

اىج:   ىدذىي امتزٍ

 امىخدج الأومى:

 ىفهىو واهيٌح امذدكٌق وامزكاةح اميامٌح 

 ٍامتَاء امَظزي وامفكزي معنً اميزاجعح و امذدكٌق اميداست 

 ٍٍظاو امزكاةح امداخنٌح كيدخه معينٌح اميزاجعح وامذدكٌق اميام 

  وددكٌق امدساةاخدخطٌط عينٌح اميزاجعح 

 امىخدج امثاٌٍح:

 دَفٌذ عينٌح اميزاجعح و ددكٌق امدساةاخ 

 دخطٌط و دَفٌذ عينٌح اميزاجعح و امذدكٌق الإداري 

 اميهاراخ املاسو دىفزها مدي اميدكق اميامٍ وىزاجع امدساةاخ 

 امىخدج امثامثح:

 ٍىزاخه وخطىاخ عينٌه اميزاجعح وامذدكٌق اميام 

 ح فٍ عينٌه اميزاجعح وامذدكٌق اميامٍ والإداريالأسامٌث وامطزق امددًث 

 ٍىقىىاخ ٍجاح عينٌح امزكاةح امداخنٌح و اميزاجعح وامذدكٌق اميداستٍ واميام 

 طزق ددنٌه امقىائً اميامٌح وأسامٌث عزضها 

 امىخدج امزاةعح:

 امذقزًز عُ عينٌح اميزاجعح و ددكٌق امدساةاخ 

  وامذدكٌق اميداستٍ واميامٍىهاراخ إعداد دقارًز اميزاجعح امداخنٌح 

 ٍالأدواخ اميسذخدىح فٍ عينٌه اميزاجعح امداخنٌح وامذدكٌق اميداستٍ واميام 

 امىخدج امخاىسح:

 الأخطاء امشائعح وامقادنح فٍ اميزاجعح امداخنٌح وددكٌق امدساةاخ 

 . ٌٌُطزق وأسامٌث امذيٌش وامَجاح منيدكقٌُ امداخن 

 مداخنٌح وددكٌق امدساةاخآمٌح وضع خطح عيه فعامه منيزاجعح ا 

 

 

 

 



 

 

 

 


