
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

لفاءج اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح أفضي 

 اوٍٍازساخ وأحدز اوذوجهاخ 

  

 وٍحح عاٌح

  َدوكف ووهىح وزاجع طسيقح دأديذن وٍهاٌن في اوعٍي، سذدزك عّدها أُ اوعديد ٌْ اوٍهاً يذ

أُ دصتح ألشس لفاءج. دقدً هرٓ اودوزج اوذدزيتيح اوٍعسفح دأديذها ةصوزج فعاوح وومّن يٍمْ 

ح وذحسيّها ودذضٍْ  الأساسيح وىعٍىياخ اوٍحاستيح واوٍاويح ودٍدك ةالأدواخ واوذقّياخ اولاشٌ

وئعداد اوقوائَ  دىن اوعٍىياخ ئدازج اورٌَ اودائّح واوسيووح اوّقديح ودشٍي أيضاً وضع اوٍواشِاخ

ودوزج اوذدزيتيح أفضي اوٍٍازساخ والأدواخ واوذقّياخ اوذي سذجعي اوٍاويح. لٍا دذّاوه هرٓ ا

ٌهاٌن ألشس سهووح ولفاءج لٍا دغطي هرٓ اودوزج اوذدزيتيح اوٍفاهيَ اوسىوليح اوٍسدتطح 

 .ةاوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح اويوٌيح

 اوٍّهجيح

 حالاخ واوعسوض دسذخدً هرٓ اودوزج اوذدزيتيح ٌصيجاً ٌْ اوذٍازيْ ووزش اوعٍي ودزاسح او

اوذقديٍيح، ويذَ الاسذعاِح ةأدواخ اوذعىَ اوعٍىيح ٌشي الإلسي في ئعداد اوذقازيس واوٍهاً 

 .اوذحىيىيح

  لٍا دذّاوه الأفماز اوّظسيح وأفضي اوٍٍازساخ في اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح ووضع

 .اوٍيصاِياخ وئعداد اوذقازيس

 أهداف اودوزج

 :اودوزج ٌْسيذٍمْ اوٍشازلوُ في ِهايح 

 واوٍاويح دحديد اوعّاصر اوسئيسح وىسؤيح اوٍسذقتىيح في اوٍحاستح 

 دقييَ ودحسيْ عٍىياخ اورٌَ اودائّح 

 وضع كائٍح ةأفضي اوٍٍازساخ الأساسيح في ئدازج اورٌَ اوٍديّح واوٍخصوُ وئدازج اوّقد 

 في اوٍإسسح ووضع اوذوصياخ وذطويسها دقييَ عٍىياخ اوٍواشِح 

 اٌج  الإلسي في ئعداد اوذقازيس واوذحىيي ةهدف دسريع اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح اسذخداً ةسِ

 دعٍيق الاسذيعاب وىٍفاهيَ اوسىوليح اوٍسدتطح ةاوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح اويوٌيح 

 



 

 

 

 اوفئاخ اوٍسذهدفح

 زاء دسذهدف هرٓ اودوزج اوذدزيتيح جٍيع اوٍهّييْ اوعاٌىيْ في ٌجاه اوٍاويح واوٍحاستح ٌْ ٌد

وٌشرفيْ وٌحاستيْ واوريْ يسغتوُ في دطتيق واسذخداً الأدواخ اوذي دٍمّّهَ ٌْ ئدازج أكساً 

 .اوٍحاستح واوٍاويح ةمفاءج عاويح

 ٌحاوز اودوزج

 اوٍهازاخ اوذحىيىيح 

 ئدازج اورٌَ اودائّح 

 ٌُحاستح وئدازج حساةاخ اورٌَ اوٍديّح واوٍخصو 

 ئعداد اوقوائَ اوٍاويح 

 وضع اوٍواشِاخ 

 اٌج الإلسياوذ  حىيي وئعداد اوذقازيس ةاسذخداً ةسِ

 أهٍيح دطتيق أفضي اوٍٍازساخ

 اوفعاويح ٌقاةي اومفاءج 

 اووظائف الإدازيح 

 زؤيح وزساوح أكساً اوٍاويح واوٍحاستح 

 اسذتياُ خدٌح اوعٍلاء 

 اوغايح ٌْ اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح 

 اوٍاويح اودوزج اوٍحاستيح واوتياِاخ

 وٍحاستيحدوزج اوعٍىياخ ا 

 ِظسج عاٌح عىى اوتياِاخ اوٍاويح الأساسيح 

 ةياُ اودخي 

 اوٍيصاِيح اوعٍوٌيح 

 اوذدفقاخ اوّقديح 

 دطتيق أفضي اوٍٍازساخ في اورٌَ اودائّح

 دوزج اورٌَ اودائّح 

 اوجواِث اوشائعح وعدً اومفاءج وىرٌَ اودائّح 

 الإدازج اوٍسلصيح واولاٌسلصيح وىرٌَ اودائّح 

 اوٍوزديْ/اورٌَ اودائّح اوٍوكع الاومذسوِي 

 ئعداد اوذقازيس الإومذسوِيح وىٍصازيف 

 اومذيث الإومذسوِي وىٍشذسياخ 

 ِظاً ئدازج اووسائق 



 

 

 

 دطتيق أفضي اوٍٍازساخ في ئدازج اورٌَ اوٍديّح واوٍخصوُ واوّقد

 دوزج اورٌَ اوٍديّح 

 اوقواعد اوٍحاستيح وٍخصصاخ اوديوُ اوٍشموك في دحصيىها 

 ئدازج اورٌَ اوٍديّح الأةعاد الأزةعح في 

 اوسياسح الائذٍاِيح 

 اوفواديس 

 اوذحصيي 

 دجصئح اورٌَ اوٍديّح 

 ُدوزج اوٍخصو 

 ُطسق حساب دمىفح اوٍخصو 

 اوٍخصوُ دقديس وئظهاز 

 ُأفضي اوٍٍازساخ في ئدازج اوٍخصو 

 أفضي اوٍٍازساخ في ئدازج اوّقد 

 أفضي اوٍٍازساخ في ئدازج الأصوه اوشاةذح ووضع اوٍواشِاخ

 لأصوه اوشاةذحدوزج ا 

 اوسأسٍاويح ٌقاةي اوّفقاخ اوذشغيىيح اوّفقاخ 

 ٌساكتح الأصوه اوشاةذح 

 أساويث وضع اوٍواشِاخ 

 ِصائح في شيادج لفاءج عٍىياخ ئدازج اوٍواشِح 

اٌج الإلسي في ئعداد اوذقازيس  أفضي اوٍٍازساخ في اسذخداً ةسِ

 دجٍيع اوتياِاخ 

 اوذحقق ٌْ دكح اوتياِاخ 

 اوه ةيفوخ فياسذخداً جد: 

 ئعداد اوذقازيس اودوزيح ةمفاءج 

 دجٍيع اوتياِاخ ةمفاءج ودكح 

 اوتّميح ئعداد اوذسوياخ 

 ئعداد دقازيس اوسوادث ودحىيىها 

 ئعداد دقازيس اورٌَ اودائّح ودحىيىها 

 ئعداد دقازيس دفذس الأسذاذ اوعاً ودجٍيعها ودحىيىها 

 ودحىيىها ئعداد دقازيس اوٍواشِح 

 فواديس ودحىيىهائعداد دقازيس او 

 ئعداد اوذقازيس الإدازيح اوسئيسيح 

 

 



 

 

 

 اوٍفاهيَ اوسىوليح الأساسيح وذحسيْ اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح

 اوٍهازاخ اوعصريح لإدازج اوعٍىياخ اوٍاويح واوٍحاستيح 

 سياسح اوٍمذث اوخاوي ٌْ الأوزاق 

 وكر ذزوج الأداء 

 الاجذٍاعاخ اوّاجحح 

 ٌهازاخ اوذواصي 

 حياخ ودقييَ الأداءٌصفوفح اوصلا 

 اسذساديجياخ اوخطط الاحذياطيح واوذدزيتيح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


