
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 واميساكتح اميامٌح شهادج فٍ اميداطتح

 

 ميدح عاىح

  دغطٍ هرِ امدوزج امذدزًتٌح عدج أٍشطح عينٌح ًيازطها اميساكتوٌ اميامٌوٌ، ودشيه دنك

الأٍشطح إعداد وىساجعح امكشوفاخ اميامٌح وددنٌه امصدح اميامٌح منيؤطظح وأدائها اميامٍ 

ىظذوى إٍذاجٌذهً. كيا دقدو وإدازج عينٌاخ اميٌصاٌٍح وىساكتح وإدازج أداء اميوظفٌُ وددظٌُ 

هرِ امدوزج امذدزًتٌح امفسصح مٌيازض اميهٌَوٌ هرِ اميظؤومٌاخ ةيا ًيكَّهً ىُ دعصًص 

 .اميهازاخ امضروزًح

 اميَهجٌح

  اىج الإكظه دسكص هرِ امدوزج امذدزًتٌح عنى امذيازًُ ودزاطح امدالاخ وامذطتٌق امعينٍ متسٍ

 .اخوامعسوض امذقدًيٌح امفسدًح وىُ اميجيوع

 أهداف امدوزج

 :طٌذيكُ اميشازكوٌ فٍ ٍهاًح امدوزج ىُ

 ٍدددًد اميظؤومٌاخ الأطاطٌح امذٍ ًذولاها اميساكث اميام 

 وصف امقوائً اميامٌح اميخذنفح اميظذخدىح فٍ اميؤطظاخ 

  ددنٌه أداء امشركح وامذسكٌص عنى ىظذوى امعينٌاخ امدامٌح ودأثٌسها عنى امَذائج اميامٌح

 اميظذقتنٌح

 ٌوعسض ىٌصاٌٍاخ امشركح وىظاعدج الإدازج عنى اخذٌاز امخطط اميلائيحدق ًٌ 

  ىيازطاخ ةعض اميهازاخ الأطاطٌح امضروزًح مذعصًص كفاءج امعينٌاخ اميداطتٌح واميامٌح

اىج الإكظه  ةاطذخداو ةسٍ

 دقًٌٌ امضواةط امداخنٌح فٍ كظً اميامٌح واميؤطظح ةشكه عاو 

 امفئاخ اميظذهدفح

  ِامدوزج امذدزًتٌح اميساكتٌُ اميامٌٌُ واميداطتٌُ واميدزاء اميامٌٌُ وىدزاء أكظاو دظذهدف هر

اميداطتح واميشرفٌُ وىداطتٍ دفذس الأطذاذ امعاو وكه ىُ ًعينوٌ فٍ ىجال اميامٌح 

 .واميداطتح وامرًُ ًسغتوٌ فٍ دعصًص ىهازادهً وإعداد أٍفظهً مذومٍّ ىظؤومٌاخ اميساكث اميامٍ



 

 

 

 ىداوز امدوزج

 إعداد امذقازًس اميامٌح واميداطتٌح 

 ددنٌه امكشوفاخ اميامٌح 

 وضع اميٌصاٌٍاخ وإجساء امذدظٌَاخ 

 اىج الإكظه  أدواخ ووظائف ةسٍ

 اميظؤومٌاخ الأطاطٌح منيساكتٌُ اميامٌٌُ

 ىظؤومٌاخ اميداطتح وإعداد امذقازًس 

 إعداد دقازًس اميٌصاٌٍح وددنٌنها 

 إدازج ىوظفٍ اميامٌح واميداطتح 

 اميذصاًد منيساكث اميامٍ امدوز 

 اميداطتح وإعداد امذقازًس

 ٍظسج عنى اميعاًٌس امدومٌح لإعداد امذقازًس اميامٌح IFRS 

 ٍظسج ىذعيقح عنى امقوائً اميامٌح الأطاطٌح 

 ةٌاٌ اميوكف اميامٍ منيؤطظح 

 ٍةٌاٌ امدخه امذفصٌن 

 ةٌاٌ امذدفق امَقدي 

 ةٌاٌ امذغٌساخ فٍ أطهً خقوق امينكٌح 

 أداء الأطاطٌحىؤشراخ ال KPIs 

 دعً امذسكٌص عنى صافٍ الأزةاح 

 امدسص عنى إغلاق امدظاةاخ امشهسًح وامظَوًح ةدكح واٍذظاو 

 دفظٌس وددنٌه امقوائً اميامٌح

 الأدواخ الأطاطٌح منذدنٌه 

 اخذظاب اميعدلاخ الأطاطٌح 

 ىعدل امظٌومح 

 ىعدل اميلاءج اميامٌح 

 ىعدل الأٍشطح الاطذثيازًح 

 ىعدلاخ امسةذ 

 

 

 



 

 

 

 إعداد دقازًس اميٌصاٌٍح وددنٌنها

 اميٌصاٌٍح امفعامح 

 دقًٌٌ اميٌصاٌٍح وامذسكٌص عنى الأهداف 

 عسض اميٌصاٌٍح ملإدازج امعنٌا 

 إعداد دقازًس ىٌصاٌٍح فعامح 

 شًادج كفاءج عينٌاخ أكظاو اميامٌح واميداطتح

 اىج الإكظه  فعامٌح اطذخداو ةسٍ

  اىج  الإكظهامَصائذ امعشر الأطاطٌح فٍ اطذخداو ةسٍ

 امذعاىه ىع امينفاخ امَصٌح 

 امتدث عُ امظجلاخ فٍ كاعدج امتٌاٍاخ 

 امذدقق ىُ صدح امتٌاٍاخ وىساكتح عينٌح إدخال امتٌاٍاخ 

 ددنٌه امدظاةاخ وامذظوًاخ ةاطذخداو جداول امتٌفوخ 

 امذَظًٌ امشخصي وإدازج اموكر 

 ىساكتح ىظذوى كفاءج اميوظفٌُ مدعً إغلاق امدظاةاخ 

  إٍذاجٌح اميوظفٌُأدواخ شًادج 

 ٌُإدازج ىهازاخ وىواكف اميوظف 

 وظائف وىهاو اميساكتح

 هٌكنح امضواةط امداخنٌح 

 صٌاغح ودددًث امظٌاطاخ والإجساءاخ 

 دقًٌٌ طٌاطاخ امضواةط امداخنٌح 

 امضواةط امداخنٌح معينٌاخ إعداد امذقازًس اميامٌح 

 ضواةط امَظاو 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


