
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 اميواشٍاخ اميذقدىح ودقٌَاخ امذَتإ اميامٍ

 ىقدىح:

 اء لاكظاب اميشازكٌُ اميعسفح امذاىح ةدوزج اٍش اميواشٍاخ اميذقدىح وامذَتإ اميامٍ صيير دوزج

اميواشٍح فٍ ادخاذ امقسازاخ الادازًح ودحنٌه اميشكلاخ اميذصنح ةقٌاض الأداء   اميواشٍح وأهيٌح

وامجودج، ةالاضافح مذيكٌُ اميشازكٌُ ىُ كٌفٌح جعه اميواشٍح كَشاط ذي كٌيح ىضافح وآمٌح 

 دخعٍ امعقتاخ امذٍ دواجهَا خلال ئٍشاء اميواشٍح.

 نٌح فٍ دعتٌق امعدًد ىُ دقٌَاخ امذَتإ وأحدز ديكَك هرِ امدوزج ىُ اميهازاخ امعي

َّك ىُ دعوًس ٍياذج امذَتإ وامقواةً اميامٌح امذقدًسًح.  امييازطاخ فٍ اميواشٍح، كيا و ديك

اىج:  اهداف امتسٍ

 ٍفٍ ظه ظسوف عدو امذأكد وغيوض اميعنوىاخ امذَتإ اميامٍ ىَاكشح الأطامٌث امحدًشح ف 

 ودسجيذها فٍ اميواشٍاخ و كٌفٌح دحقٌق الاهداف  غ اكظاب اميشازكٌُ ىهازج اعداد امخع

 اميسجوج ىَها

 ًديكٌُ اميشازكٌُ ىُ ئٍشاء ٍياذج اميواشٍح لإدازادهً وىإطظاده 

  ديكٌُ اميشازكٌُ ىُ دعتٌق امعدًد ىُ دقٌَاخ امذَتإ لإدازج حامح عدو امذأكد فٍ اميواشٍاخ

 ةصوزج أفضه

 امسأطيامٌح ةاطذخداو عدج ظسق واخذٌاز الاجساء  ديكٌُ اميشازكٌُ ىُ دقًٌٌ كسازاخ اميواشٍح

 الأٍظث

  ديكٌُ اميشازكٌُ ىُ الاطذفادج ىُ أدواخ ووظاةفMicrosoft Excel فٍ عينٌح اميواشٍح 

 ديكٌُ اميشازكٌُ ىُ دقًٌٌ عينٌح وضع اميواشٍاخ فٍ اميإطظاخ ودوصٌح امذحظٌَاخ 

 خ امذخعٌعٌح ةاعذتازها أداج دخعٌغ دَيٌح اميهازاخ عنى الأطامٌث امعنيٌح لإعداد اميواشٍا

 وىذاةعح وزكاةح.

 دقًٌٌ دكٌق منَذاةج والإٍجاشاخ اميحققح وامذَتإ ةامعسر اميامى 

 .ةٌاٌ دوز اميواشٍاخ امذخعٌعٌح واميواشٍاخ شاخ الاةعاد امشلاسٌح ،ودوز اميواشٍح فى امسكاةح 

 ف عدو امذأكد وغيوض ىَاكشح الأطامٌث امحدًشح فٍ امذَتإ وامذخعٌغ اميامٍ فٍ ظه ظسو

 اميعنوىاخ .

 

 

 



 

 

 

 امفتح اميظذهدفح:

 ىدزاء الإدازاخ اميامٌح 

 ٌٌُاميحاطتٌُ اميام 

 زؤطاء امحظاةاخ فى امقعاعاخ اميامٌح 

  ٌاميحننوٌ اميامٌو   

 ٍىدزاء امذدكٌق امداخن 

 .ىدزاء امسكاةح امداخنٌح وامذظهٌلاخ اميصرفٌح والاطذشياز 

 .ٌاميحاطتوٌ الإدازًو 

  ٌامداخنٌوٌاميدكقو 

 ٌاميدكقوٌ امخازجٌو 

 ٌاميحننوٌ اميامٌو  

اىج:   ىحذوًاخ امتسٍ

 اموحدج الاومٍ : اعداد امذعتٌقاخ اميامٌح ةاطذخداو امحاطث الامى

  اىج  Excelخواص وىلاىح ةسٍ

  اىج  Excelامدوال الاطاطٌح وامدوال اميذخصصح ةتسٍ

 حالاخ عينٌح مذصيًٌ ةعض امَياذج اميامٌح 

 َياذج اميامٌح وامسةغ ةٌَهًامعلاكاخ ةٌُ ام 

 اموحدج امشاٌٍح : اميعاًٌس امحدًشح منذَتإ فى ىجال امذخعٌغ ةاطذخداو امحاطث الامى

 دوز امذَتإ فى اعداد امخعغ واميواشٍاخ 

 امعواىه اميإسسج فى امذَتإ 

 ىجالاخ امذَتإ والاطامٌث امسًاضٌح امحدًشح منذَتإ 

  اطذخداو ٍيوذج الاٍحداز امخعى فى امذَتإRegression Analysis 

  اطذخداو اطنوب دحنٌه الادجاِ فى امذَتإ Trend Analysis 

 دعتٌق الاطامٌث امحدًشح منذَتإ ةاطذخداو امحاطث الامى 

 اموحدج امشامشح : ظتٌعح اميواشٍاخ امذخعٌعٌح

 اميتادب امعاىح لإعداد اميواشٍاخ 

 خعواخ ئعداد اميواشٍاخ 

 اٍواع اميواشٍاخ امذخعٌعٌح 

 ٌٍح امجهاش الادازى مندومحىٌصا 

 ىٌصاٌٍح امهٌتاخ الاكذصادًح 

 ىٌصاٌٍح امصركاخ امخاصح 



 

 

 

 اموحدج امساةعح : امذقٌَاخ اميامٌح لاعداد اميٌصاٌٍاخ امذشغٌنٌح ةاطذخداو امحاطث الامى

 ئعداد ىواشٍح الإًساداخ )اميذحصلاخ( فٍ اموحداخ امحكوىٌح وامخاصح 

 الإًساداخ وامَفقاخ.أطامٌث امذَتإ امحدًشح فٍ امذَتإ ة 

 حامح عينٌح ىذكاىنح لإعداد ىواشٍح الإًساداخ فٍ اموحداخ امحكوىٌح وامخاصح 

 ئعداد ىواشٍح اميصروفاخ )امَفقاخ( فٍ اموحداخ امحكوىٌح وامخاصح 

 حامح عينٌح ىذكاىنح لإعداد ىواشٍح اميصروفاخ فٍ اموحداخ امحكوىٌح وامخاصح 

  ح وامشاةذح  فٍ دقًٌٌ الاداء وصَع امقساز اميامٍاطذخداو اميواشٍح اميسٍ

 اموحدج امخاىظح : امذقٌَاخ اميامٌح لاعداد اميٌصاٌٍاخ امَقدًح ةاطذخداو امحاطث الامى

 علاكح اميواشٍح امَقدًح ةاميواشٍاخ الأخسى 

 أطامٌث امذَتإ امحدًشح فٍ امذَتإ ةامظٌومح 

 امفَى وامحقٌقٍ ئدازج امظٌومح فى ضوء اميواشٍح امَقدًح وحالاخ امعسر اميامى 

 اميإشراخ امَقدًح اميسدتعح ةاميواشٍح امَقدًح 

 حامح عينٌح ىذكاىنح لإعداد اميواشٍح امَقدًح فٍ اموحداخ امحكوىٌح وامخاصح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


