
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 اوٍؼاطتح اوٍذقدٌح وإعداد اوٌٍصاٌِح واوقىائَ اوٍاوٌح

 :اوٍقدٌح

 ُاوّاػٌح اوٍؼاطتٌح خلاه والاكذصادًح فٍ أي ٌّشأج دٍس ةعدج ٌساػي ٌْ  اوعٍىٌاخ اوٍاوٌح ا

اوفذسج اوٍاوٌح اوذٍ دمىُ عادج طّح ددعى ةاوظّح اوٍاوٌح ودذمسز هرٓ اوٍساػي فٍ لي طّح ٌاوٌح 

اوذظظٌي فٍ  ٌْ اوٍساػي اوذاوٌح:  اودوزج اوٍؼاطتٌح اوٍؼاطتٌح. ودذمىُ وورون طٌٍر ةاودوزج

وشتىدٌح واوٍعصشج وىكىع طظي اوٌىٌٌح واوٌىٌٌاخ اوٍظاعدج اُ وطدخ ٌْ واكع اوٍظذّداخ ا

دسػٌي ٌْ طظي اوٌىٌٌح واوٌىٌٌاخ اوٍظاعدج إوى طظي الأطذاذ وطظلاخ   اوعٍىٌح اوٍاوٌح،

دؼظٌس ٌٌصاُ اوٍساطعح ةاوٍظاٌٌع والأزصدج ، دؼظٌس كٌىد اوقفي  الأطذاذ اوٍظاعدج اُ وطدخ، 

دؼظٌس  اٌٌح،اوؼظاةاخ اوخذ فٍ طظي اوٌىٌٌح ودسػٌىها إوى طظي الأطذاذ لإظهاز ِذائع

اومشىفاخ واوقىائَ اوٍاوٌح ، وةعد اوٍسػىح اوخاٌظح دعٌد اودوزج ِفظها فٍ اوظّح اوٍاوٌح اوذاوٌح 

  ةاُ دتدأ اوذظظٌي فٍ دفذس اوٌىٌٌح وهمرا.

  اٌع اوذدزًتٍ ًهدف "  اوٍؼاطتح اوٍذقدٌح وإعداد اوٌٍصاٌِح واوقىائَ اوٍاوٌح ووزشح اوعٍي " اوتسِ

أفظي اوٍٍازطاخ واوٍّهظٌاخ اوٍذقدٌح ٌْ اوّاػٌح اوٍؼاطتٌح واوذدزًث اوى دأهٌي اوٍشازك ة

اوعٍىٍ عىى اوقٌد اودفذسي واطذعساض طٌٍع أشماه اودفادس، ةالإطافح اوى ٌؼاضراخ ٌمشفح 

فْ اعداد اوٍىاشِاخ  ودٍازًْ عٍىٌح عىى طٌٍع ٌساػي اودوزج اوٍؼاطتٌح. واوقاء اوظىء عىى 

وفق اػدز  دؼىٌي اوٍىاشِاخ ّاء الاطذسادٌظٌاخ اوٍاوٌح ولٌفٌحوفق اوؼسق اوؼدًشح ولٌفٌح ة

وىٍؤطظح ةّاءا عىى اوٍذغٌساخ اوٍاوٌح اوداخىٌح  اوقساز اوٍاوٍ ولٌفٌح ادخاذ اوٍاوٌح الاطاوٌث

اعداد اوٍىاشِح  وىٍؤطظح واطاوٌث اوٍىاشِح اوٍاوٌح فٍ اوذقازًس اوٍاوٌح واوخازطٌح ولٌفٌح لذاةح

اوذدكٌق  وٌاهٍ اوؼسق اوؼدًشح فٍ عٍىٌح  وٌح عٍيوفق اػدز ا اوصفسًح

 وىٍؤطظاخ. اوٍؼاطتٍ

اٌع:  اهداف اوتسِ

  دعسًف اوٍشازلٌْ ةاوٍفاهٌَ اوٍؼاطتٌح اوؼدًشح ولٌفٌح ددفق اوتٌاِاخ اوٍؼاطتٌح ٌْ خلاه

 اوّظاً اوٍؼاطتى وفق ٌعاًٌس اوٍؼاطتح اودووٌح .

 ٌث دظظٌي ودسػٌي اوقٌىد اوٍؼاطتٌح واوذظىًاخ دعسًف اوٍشازلٌْ ةاودوزج اوٍؼاطتٌح وأطاو

 اوظسدًح.

  ٌْ دصوًد اوٍشازلٌْ ةٍهازاخ دؼتٌق الإطساءاخ اوخاصح ةذؼدًد ٌا ًخص اوفذسج اوٍاوٌح

 ٌصروفاخ وإًساداخ .

  إلظاب اوٍشازلٌْ ٌهازج إكفاه اوؼظاةاخ وإعداد اوؼظاةاخ اوخذاٌٌح واوٌٍصاٌِاخ وفق ٌذؼىتاخ

 اودووٌح .ٌعاًٌس اوٍؼاطتح 

 . ٍدعسًف اوٍشازلٌْ ةاوتٌاِاخ اوٍاوٌح الأطاطٌح وأهٌٍذها وفىائد لي ةٌاُ ٌاو 

 الظاب اوٍشازلٌْ ػسق علاض الاِؼساف اوٍاوٍ فٍ ظي اوٍخاػس اوٍاوٌح 

 الظاب اوٍشازلٌْ ٌهازج الذشاف اوٍخاػس اوٍاوٌح وأِىاعها وػسق علاطها 

  كاةح اوٍاوٌحدعسًف اوٍشازلٌْ ةاوؼسق اوؼدًشح فٍ عٍىٌح اوس 



 

 

 

 اوفئاخ اوٍظذهدفح:

  اوٍؼاطتح والإدازج اوٍاوٌح واوٍؼاطتىُ فٍ طٌٍع اوٍظذىًاخ اورًْ ًسغتىُ  ٌؼذسفى وٌدزاء

 وٌح، واوٍؼاطتىُ اوٍظاشوُ.ةذعصًص ٌعسفذهَ اوعٍىٌح ةاوٍؼاطتح اوٍا

اٌع ووزشح اوعٍي:  اوتسِ

 ًاوذعسف عىى اوٍىاشِاخ اوٍاوٌح ٌْ ػٌص اوذعسًف واوٍفهى 

 لٌفٌح اعداد اوٍىاشِاخ اوٍاوٌح وىٍؤطظاخ 

 لٌفٌح اعداد اوٍىاشِاخ اوصفسًح وفق اػدز الاطاوٌث 

 لٌف ًذَ اوذؼىٌي اوٍاوٍ وىٍىاشِاخ 

 ق اوٍذغٌساخ اوٍاوٌحلٌفٌح ادخاذ اوقساز اوٍاوٍ وف 

 فْ اعداد اوٍىاشِاخ اوٍاوٌح ودظٌٍعها فٍ الاطذسادٌظٌح اوٍاوٌح 

 ػسق اوذؼىٌي اوٍاوٍ وىٌٍصاٌِاخ واوٍىاشِاخ 

 اعداد اوخؼؽ اوٍاوٌح اوٍذعىقح ةالإدازاخ الأخسي 

 ٍاوذدفقاخ اوّقدًح وغاًاخ اوذخؼٌؽ الاطذسادٌظ 

  اوٍاوٌحػسق لشف الاِؼسافاخ وعلاطها فٍ الاطذسادٌظٌح 

 اعادج هٌمىح وطدووح اوٍؤطظاخ ٌْ اوّاػٌح اوٍاوٌح والادازًح 

 ػسق الذشاف اوٍخاػس اوٍاوٌح 

 اوذعسف عىى اِىاع اوٍخاػس اوٍاوٌح 

 ػسق علاض الاِؼساف اوٍاوٍ فٍ ظي اوٍخاػس اوٍاوٌح 

 اوٍساطعح واهٌٍذها فٍ دقٌٌَ اوٍخاػس 

 ح لأعٍاه اوذدكٌق وٌظئىوٌح او  ٍدكق ٌّهاٌفهىً اوٍخاػس اوٍلاشٌ

 ٌفهىً اوسكاةح اوٍاوٌح والادازًح 

 اوذدكٌق عىى اوٌٍصاٌِح واوٍىاشِح وىٍؤطظاخ 

 لشف الاِؼسافاخ اوٍاوٌح ٌْ خلاه اوسكاةح اوٍاوٌح 

 اوؼسق اوؼدًشح فٍ عٍىٌح اوسكاةح اوٍاوٌح 

 اوسكاةح ودقٌٌَ اوٍخاػس اوٍاوٌح 

 دوز اوسكاةح اوٍاوٌح فٍ دخفٌع اوٍخاػس 

 قٌٍها ةٍدي الاوذصاً ةهااوسكاةح اوداخىٌح ود 

اٌع:  ٌؼذىي اوتسِ

 الاطع واوقىاعد اوٍؼاطتٌح:

 اوٍفاهٌَ واوٍتادئ اوٍؼاطتٌح الأطاطٌح 

 أطع وعّاصر اوىظٌفح اوٍؼاطتٌح 

 )اوٍصؼىؼاخ اوٍاوٌح اوٍؼاطتٌح )الأصىه ، اوٍصروفاخ ، اوسةؽ اوذدكق اوّقدي..وغٌسها 

 اوتٌاِاخ اوٍاوٌح: دعسًفها ، اطذخداٌادها 

 اوذفسكح ةٌْ اوٍؼاطتح ػتقا ولأطاض اوّقدي واوٍؼاطتح ػتقا لأطاض الاطذؼقاق 



 

 

 

 عّاصر اوّظاً اوٍؼاطتٍ:

 ِظاً اوٍعىىٌاخ اوٍؼاطتٍ: ٌفهىٌه ، أهدافه ، اوفسق ةٌْ اوٍعسفح واوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ 

 اوٍظٍىعح اوٍظذّدًح ، اوٍظٍىعح اودفذسًح 

 ٌظٍىعح اوذعىٌٍاخ اوٍؼاطتٌح واوٍاوٌح 

 ق اوٍؼاطتٌح اوٍخذىفحاوؼس 

 اودوزج اوٍؼاطتٌح:

 ٌساػي اودوزج اوٍؼاطتٌح 

 دؼىٌي اوعٍىٌاخ اوٍاوٌح لاطاض اوقٌد اوٍصدوض 

 ٌعادوح اوٌٍصاٌِح 

 اوذظظٌي اوٍؼاطتى وىعٍىٌاخ اوٍاوٌح فىدفذس اوٌىٌٌح 

 دصٌّف ودتىًث اوعٍىٌاخ اوٍاوٌح فى دفذس الاطذاذ 

 ٍساطعحدىخٌص اوعٍىٌاخ اوٍاوٌح ٌْ خلاه ٌٌصاُ او 

 ػالاخ عٍىٌح 

 اعداد اوذظىًاخ اوٍؼاطتٌح:

 دظىًح اوؼظاةاخ 

 دظىًح اوٍصروفاخ 

 دظىًح الاًساداخ 

 دؼدًد اوٍظذؼقاخ واوٍقدٌاخ 

 اعداد ٌٌصاُ اوٍساطعح ةعد اوذظىًح 

 ػالاخ عٍىٌح ٌذّىعح 

 اوؼظاةاخ واعداد اوؼظاةاخ اوخذاٌٌح واوقىائَ اوٍاوٌح:

 اعداد كٌىد اوذظىًح 

  الاكفاه وىؼظاةاخاعداد كٌىد 

 ٌٌصاُ اوٍساطعح ةعد كٌىد الاكفاه 

 اعداد اوقىائَ اوٍاوٌح واوؼظاةاخ اوخذاٌٌح ٌْ ٌٌصاُ اوٍساطعح اوٍعده 

 اطذخداً وزكح اوعٍي اوٍؼاطتٌح لإعداد كٌىد اوذظىًح والإكفاه 

 اعداد اوذظىًاخ واوقٌىد اوٍؼاطتٌح وىسوادث والاطىز 

 ىعهد والاٌاِاخاعداد اوذظىًاخ واوقٌىد اوٍؼاطتٌح و 

 اعداد اوذظىًاخ واوقٌىد اوٍؼاطتٌح وىظىف واوٍصروفاخ 

 اعداد اوذظىًاخ واوقٌىد اوٍؼاطتٌح ولاًساداخ 

 اعداد اوذظىًاخ واوقٌىد اوٍؼاطتٌح وىدًىُ واومفالاخ 

 دؼتٌقاخ ٌذّىعح وػالاخ عٍىٌح 

 



 

 

 

 اوٍمىِاخ اوٍؼىىةح وذؼىٌي اوتٌاِاخ اوٍاوٌح:

 اوٍاوٍ دوز اعداد اوذقازًس واوذؼىٌي 

 اوتٌاِاخ اوٍاوٌح اوسئٌظٌح وأهٌٍح اوذقسًس اوظّىي 

 اودوز اوهاً وىٍلاػظاخ واوٍعىىٌاخ اوذمٌٍىٌح 

 أهداف ددكٌق اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 الأِىاع اوٍخذىفح وعٍىٌاخ اوذدكٌق 

 اػاز دؼىٌي اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 فهَ اودوزج اوٍؼاطتٌح وأسسها عىى اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 اوٍاوٌح ػسق اعداد اوذقازًس 

 اوعلاكح ةٌْ عّاصر ودصٌّف اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 ِظسج داخىٌح عىى اوتٌاِاخ اوٍاوٌح:

 ٌمىِاخ كائٍح ةٌاُ اودخي 

 اوعّاصر اوشلاز اوهاٌح فٍ ةٌاُ اودخي 

 الأعذساف ةالاًساداخ واوٍصازًف 

 ٌٍمىِاخ كائٍح اوٍسلص اوٍاو 

 اوقٌاض واوذصٌّف 

 ٍاوعّاصر اوخٍع اوهاٌح فٍ اوٍسلص اوٍاو 

 ٌٍْكائٍح اوذغٌساخ فٍ ػقىق اوٍظاه 

 كائٍح اوذدفقاخ اوّقدًح 

 الأِشؼح اوذشغٌىٌح، الاطذشٍازًح واوذٍىًىٌح 

 اوؼسًقح اوٍتاشرج وغٌس اوٍتاشرج فٍ اعداد كائٍح اوذدفقاخ اوّقدًح 

 كساءج ودؼىٌي كائٍح اوذدفقاخ اوّقدًح 

   لٌفٌح الاطذدلاه عىى اوصرلاخ اوغٌّح ِقدًا 

 د اوذقازًس اوٍاوٌح فٍ دؼىٌي ودقٌٌَ الأطهَ واوصرلاخاهٌٍح ٌعاًٌس إعدا 

 دؼىٌي اوقىائَ اوٍاوٌح: اوذؼتٌقاخ واوعسوض:

 اوذؼىٌي اوسأسي والاطذسادٌظٌح: اوٌٍصاٌِح اوعٍىٌٌح وةٌاُ اودخي 

 اوذؼىٌي الأفقٍ، ودؼىٌي الادظاهاخ واوٍّى 

 :دؼىٌي اوظٌىوح 

  ،اوفذسج اودفاعٌح ودوزج دؼىًي اوّقدِظث اوظٌىوح اوٍذداووح ،اوسرًعح واوّقدًح 

 :ِظث إدازج الأصىه واوّشاغ 

 دوزاُ الأصىه اوشاةذح وٌظٍىع الأصىه 

 :ِظث دؼىٌي اوٍلاءج 

 اودًىُ، ػقىق اوٍىمٌح، وعدد ٌساخ دغؼٌح اوفائدج 

 :ِظث دؼىٌي اوسةؼٌح 

  اوٍظاهٌٍْهاٌش صافٍ اوسةؽ، هاٌش اطٍاوٍ اوسةؽ، اوعائد عىى الأصىه واوعائد عىى ػقىق 

 :ٌٌَِظث اوظىق واوذق 



 

 

 

 ِظتح طعس اوظهَ اوى زةؼٌح اوظهَ وِظتح الأزةاغ وىظهَ اوىاػد 

 دؼىٌي دوةىِر: فٍ سلاز خؼىاخ وخٍع خؼىاخ 

 ٌؼدداخ دؼىٌي اوّظث اوٍاوٌح 

 دقٌٌَ الأداء اوٍاضي وىصرلح 

   دؼىٌي شاٌي وىاكع ػٌاج اوصرلاخ اوٍذداووح عٍىٌٌا 

 ٍاوٌح:إعداد اوٌٍصاٌِح واوقىائَ او

 ٍأهٌٍح اوذخؼٌؽ اوٍاو 

 :ػتٌعح اوٍىاشِاخ 

 .ٌفهىً وأهٌٍح اوٍىاشِاخ 

 .كىاعد وإطساءاخ إعداد اوٍىاشِاخ 

 .اوٍتادئ اوعاٌح لإعداد واطذخداً اوٍىاشِاخ 

 .خؼىاخ إعداد اوٍىاشِاخ 

 .أطع دتىًث عّاصر اوٍىاشِاخ 

 .الادظاهاخ اوؼدًشح فى إعداد اوٍىاشِاخ 

 .ٌىاشِح اوتساٌع والأداء 

 ٌ.ظح  ىاشِح اوذخؼٌؽ واوتسٌ

 .ٌىاشِح الأطاض اوصفسي 

 .ٌىاشِح اوظهاش الادازي وىدووح 

 .ٌىاشِح اوهٌئاخ اوعاٌح 

 ٌىاشِح اوهٌئاخ الاكذصادًح 

 .دقظٌٍاخ اوٌٍصاٌِاخ اوؼمىٌٌح 

 .ٌىاشِح طازًح 

 .ٌىاشِح اطذشٍازًح 

 . ػالاخ عٍىٌح ٌذّىعح عىى الأِىاع اوٍخذىفح وىٌٍصاٌِاخ 

 فى ٌساطعح اوؼظاةاخ اوؼمىٌٌح: الادظاهاخ اوؼدًشح

 أِىاع وأهٌٍح وػتٌعح ٌساطعح ػظاةاخ اوؼمىٌح 

 ٌساػي دّفٌر أعٍاه اوٍساطعح اوؼمىٌٌح 

 )أدوح الإستاخ )اوٍفهىً ، الأِىاع ، اوعىاٌي اوٍؤسسج فٍ دؼدًد ٌدي لفاًذها وٌلاءٌذها 

 اخذتازاخ الاوذصاً عىى ِظاً اوسكاةح اوداخىٌح 

 ٍاخذتازاخ اوفؼص اوذؼىٌى 

  .ػالاخ عٍىٌح ٌذّىعح عىى دّفٌر اخذتازاخ الاوذصاً واوفؼص اوذؼىٌىٍ عىى اوؼظاةاخ اوؼمىٌٌح

ةاوذؼتٌق عىى الاًساداخ واوٍصروفاخ اوؼمىٌٌح ، اوٍشذسًاخ ، اوظىف ، اوٍخاشُ اوؼمىٌٌح ، 

 اوٍصروفاخ اوّشسًح

 فاءج واوفعاوٌح ولٌفٌح الادظاهاخ اوؼدًشح فٍ ٌساطعح اوؼظاةاخ اوؼمىٌٌح لأغساض الاكذصاد واوم

 اوذقسًس عّها

 



 

 

 

 


