
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 (PTAاميداسث امضرًتٍ اميدذسف )

 ىقدىح:

 اميداستٌُ اميدذسفٌُ، ٍغسا ميا دذسً ةه  دعذتس أعيال امذداسث امضرًتٍ ىُ أهً ىا ًيٌص

الأعيال امضرًتٌح ىُ أهيٌح ةامغح ، وٍغسا مدكح الأعيال امضرًتٌح امدوزًح والأخطاء امشائعح 

واميذكسزج امذٍ ًددثها كثٌسا ىُ اميداستٌُ عنى اخذلإف ختسادهً والآثاز امسنتٌح امذٍ دكذشف 

ىامٌح ئطافٌح ًيكُ دجَتها، فقد أصتذ الإدجاِ أثَاء امفدص امضرًتٍ ىيا دديه اميَشأج أعتاء 

ٍدى امقٌاو ةالأعيال اميداستٌح ةدكه وامعَاًح اميهٌَح فٍ ئثتاخ الآثاز امضرًتٌح ةشكه سنًٌ وفقا 

مرمك فلإةد عنى اميداسث اميدذسف أٌ ًكىٌ ىذيذعا ةيعسفه  مقىاٌٍُ امضرائث اميعيىل ةها

دهدف  اخ امضرًتٌح امشهسًح وامسةع سَىًح وامعازطح.ضرًتٌح ديكَه ىُ امقدزج عنى ئعداد الؤكساز 

هرِ امدوزج امى دصوًد اميشازكٌُ ةاميعازف واميهازاخ امذٍ ديكَهً ىُ فهً طتٌعحي وأٍىاع 

امَغً امضرًتٌح اميخذنفح ٍغسا لأهيٌح اميىكف امضرًتٍ ةامَستح منقائيٌُ عنى ئدازج 

 اميإسساخ واميذعاىنٌُ ىعها.

اىج:  اهداف امتسٍ

 ًف امضرائث، وأٍىاع امَغً امضرًتح اميخذنفح، ودوزج عينٌح امذدصٌه امضرًتٍ ىَر ةداًح دعس

 خدوث امعينٌاخ اميامٌح خذى ئعداد وعسض الؤكسازاخ امضرًتٌح.

 " عسض امذعدًلإخ عنى كىاٌٍُ امضرًتح عنى امقٌيح اميظافحVAT. " 

 " خساب ضرًتح امقٌيح اميظافحVAT ًتٌح طتقا لأخدث ىذطنتاخ "، وئعداد وعسض الإكسازاخ امضر

 وئصدازاخ كىاٌٍُ امضرًتح .

  اسذخداو امداسث الأمى فٍ خساب امضرًتح عنى امقٌيح اميظافح وىشاكه امذطتٌق فٍ واكعَا

 امعسةٍ.

 امفئاخ اميسذهدفح:

 ًاميدزاء اميامٌٌُ وٍىاةهً وىساعدًه 

 زج اميامٌحىدزاء وزؤساء امدساةاخ وزؤساء الإكساو اميداستٌح واميداستٌُ ةالؤدا 

  ٍاميسئىمٌُ عُ اعيال امضرائث ةامشركاخ وامعاىنٌُ ةادازج اميساجعح امداخنٌح وامذدنٌه اميام

 وئدازج اميخاطس

 ٌٍُامعاىنٌُ فٍ ىكادث اميساجعح امخازجٌح واميداستٌُ امقاٍى 

 امعاىنٌُ فٍ هٌئح امسكاةح عنى امصادزاخ وامىازداخ 

  ودطتٌق امضرًتحامعاىنٌُ فٍ امىشازاخ اميعٌَح ةفسض 

 



 

 

 

اىج:   ىدذىي امتسٍ

 ىاهٌح ضرًتح امقٌيح اميظافح:

 .ٍشأج فكسج امضرًتح عنى امقٌيح اميظافح 

 . هه دفسض امضرًتح عنى اميصَع او اميسذهنك ؟ 

 .امفسق ةٌُ ضرًتح امقٌيح اميظافح وضرًتح اميتٌعاخ 

 .ىدي خاجح امدول امعسةٌح امى دطتٌق ضرًتح عنى امقٌيح اميظافح 

 .اًجاةٌاخ وسنتٌاخ دطتٌق امضرًتح 

 .دجازب ةعع امدول فى دطتٌق ضرًتح عنى امقٌيح اميظافح 

 زةط وددصٌه ضرًتح امقٌيح اميظافح:

 .ىداخه دددًد وعاء امضرًتح 

 .فسض امضرًتح واسذدقاكها 

 اميَذجاخ وامخدىاخ امذى دخظع منضرًتح 

 .الإعفاءاخ ىُ امضرًتح واٍىاعها 

 مذدصٌه وسداد امضرًتح. اميإسساخ امىاجث دسجٌنها 

 .دوز اميإسساخ فى ددصٌه وسداد امضرًتح 

 .اجساءاخ ددصٌه امضرًتح ودىزًدها مندكىىح 

 خالإخ واجساءاخ امطعُ عنى امضرًتح 

 خساب امضرًتح عنى امقٌيح اميظافح:

 دددًد ىاهٌح امقٌيح اميظافح اميذخرج مدساب امضرًتح 

 ح.ٍياذج فىادٌس واكسازاخ ضرًتح امقٌيح اميظاف 

 .امدفادس وامسجلإخ امىاجث الإخذفاظ ةها لإغساض خساب امضرًتح 

 .خطىاخ واجساءاخ خساب امضرًتح 

 .ٍغاو امخصً امضرًتى 

 .خالإخ امسد امضرًتى 

 .امضرًتح واجتح الإداء وامضرًتح اميدصنح 

 اثاز ضرًتح امقٌيح اميظافح عنى الإسعاز وامذكامٌف:

 عاخ وافساد امدومح.الإثاز اميذىكعح منضرًتح عنى ةعع كطا 

 .ىدي خظىع خدىاخ اميصازف منضرًتح 

 .طياٍاخ عدو زفع اسعاز امسنع وامخدىاخ عَد دطتٌق امضرًتح 

 .ًُاثس امضرًتح عنى امسٌاح وامصائس 

 .اثس امضرًتح عنى امذىعف 

 



 

 

 

 وزشح عيه مفدص وزةط وخساب وددصٌه ضرًتح امقٌيح اميظافح:

  الإٍذاجٌحخالإخ دطتٌقٌح عنى ةعع امشركاخ 

 خالإخ دطتٌقٌح عنى ةعع امشركاخ امخدىٌح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


