
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

امزكاةح امفعامح عنى اميدفىعاخ واميقتىضاخ 

 اميامٌح

 ورشح امعيه: اهداف امدورج و

 منيدفىعاخ وامعلاكح ةٌُ اميدفىعاخ  اميحاضتٍ دعزًف اميشاركٌُ ةاضظ امقٌاص

 و اميعامجح اميحاضتٌح امخاصح ةها. وامذدفقاخ امَقدًح واميصروفاخ

  ٌُةاميعارف امخاصح ةأٍىاع وطتٌعح اميدفىعاخ.دشوًد اميشارك 

 ٌُواميصروفاخ  اميدفىعاخ دعزًف اميشاركٌُ ةأضظ امقٌاص اميحاضتٍ منيدفىعاخ وامعلاكح ة

 امخاصح ةها. اميعامجح اميحاضتٌح وامذدفقاخ امَقدًح و

 ِاميحاضتٌه. دشوًد اميشاركٌُ ةاميعزفح الأضاضٌح مندور 

 منيدفىعاخ امذحنٌنٌح كشىف وامذقارًزإكطاب اميشاركٌُ ىهاراخ إعداد ام 

 ُامشهزًح والإجىر  امزوادث دَيٌح ىهاراخ اميشاركٌُ عنى كٌفٌح إحذطاب ىطذحقاخ امعاىنٌُ ى

 وامحىافش وامذعىًضاخ اميطذحقح.

 ًعنٌها امزكاةح امداخنٌح ددرًث اميشاركٌُ عنٍ دطتٌق ٍظ 

 ىـىجح إمـٍ:

 عاخاميحاضتٌُ اميامٌٌُ امعاىنٌُ ةئداراخ اميدفى 

 اميحاضتٌُ امعاىنٌُ ةأكطاو امزوادث وامذعىًضاخ ةالإداراخ اميامٌح واميىارد امتشرًح 

 ٌُالإدارج امىضطى وامعنٌا وىزاكتٍ امحطاةاخ واميدكق 

  اميحذىًاخ امزئٌطٌح:

 امىحدج الأومى: 

 )ىُ حٌث طتٌعح الاٍفاق وعلاكذه ةامطَح اميامٌح )ىصروفاخ جارًح ، اصىل رأضيامٌح 

  امَىع ) اجىر، ىطذنشىاخ ضنعٌح ، ىطذنشىاخ خدىٌح وىصروفاخ اخزي(ىُ حٌث 

  ىصروفاخ ٍثزًح -ىُ حٌث حجً الاٍفاق: ىصروفاخ عادًح 

 أضظ امقٌاص اميحاضتى منيدفىعاخ وأهداف اميحاضتح وامذدكٌق اميامى منيدفىعاخ 

 اميدفىعاخ وعلاكذها ةاميصروفاخ والاصىل وامذدفقاخ امَقدًح امخارجح 

 اميدفىعاخ فٍ ٍظاو ىعنىىاخ امىحدج الاكذصادًح ىىكع ٍظاو 

 ٍالأضظ اميذتعح منذيٌٌش ةٌُ اميصروف الإًزادي واميصروف امزأضيام 

 امدورج اميطذَدًح وأشكال اميطذَداخ منيدفىعاخ ىُ امخشًَح امَقدًح 

 امدورج اميطذَدًح وأشكال اميطذَداخ منيدفىعاخ ىُ امتَك 

 منيدفىعاخ ىُ امطنفح اميطذدًيح امدورج اميطذَدًح وأشكال اميطذَداخ 



 

 

 

 امىحدج امثاٌٍح:

 ىىاسٍح امقىي امعاىنح 

 ىفهىو اميىاسٍح منقىي امعاىنح وأٍىاعها 

 طزق اعداد اميىاسٍح منقىي امعاىنح 

 دقارًز الاداء منقىي امعاىنح 

 ٍظاو ىعنىىاخ دكامٌف الاجىر 

 دخلاخ امَظاو ) دصيًٌ امتطاكاخ وامطجلاخ املاسىح محصر امىكر(ى 

 ) ِامعينٌاخ امذشغٌنٌح )طزق دحدًد الاجىر وامذعىًضاخ منعيه الإضافى وكىاعد 

 )ىخزجاخ امَظاو )صرف الاجىر 

 اميشاكه اميزدتطح ةَظاو الاجىر / وامحىافش وامذعىًضاخ 

 اميشاًا امعٌٌَح 

 امذأىٌَاخ الاجذياعٌح 

  الأجاساخأجىر 

 أجىر امىكر امضائع 

 علاوج الأجز الإضافى 

 اميكافأخ امذشجٌعٌح 

 ٍظً امحىافش 

 امىحدج امثامثح:

 امزكاةح امداخنٌح عنٍ اميدفىعاخ ىُ اميصروفاخ امعاىح 

 امزكاةح عنٍ صرف الأجىر واميزدتاخ 

 امزكاةح عنٍ اميصروفاخ امعاىح 

 ىصروفاخ اميكذث 

 ىصروفاخ امتزًد وامدىغح 

  امذنٌفىٌىصروفاخ 

 امعيىلاخ 

 ضتط ىصروفاخ الاٍذقال 

 امىحدج امزاةعح:

 امزكاةح عنٍ اميصروفاخ الاضذثيارًح 

 امزكاةح امداخنٌح عنٍ اميدفىعاخ ىُ امطنف اميؤكذح واميطذدًيح 

 امزكاةح عنى امطنف اميؤكذح 

 امزكاةح عنى امطنف اميطذدًيح 

 امزكاةح عنى دحدًد كٌيح امطنفح اميطذدًيح 

  عنى ىطئىمٌح أىٌُ امطنفحامزكاةح 

 امزكاةح عنى امصرف ىُ امطنفح اميطذدًيح 

 امزكاةح عنى الإثتاخ فٍ امدفادز 

 امزكاةح عنى اضذعاضح اميَصرف ىُ امطنفح 



 

 

 

 امخاىطح: امىحدج

 إعداد اميىاسٍح فٍ كطً اميدفىعاخ 

 تٌح معينٌاخ ضداد الاجىرامٌكذزوٌٍا )خزائط ددفق امَظً (، ًدوًا )خزائط ددفق امدورج اميحاض

 اميطذَداخ(

 امدورج اميحاضتٌح معينٌاخ امشراء وضداد كٌيح امطنع ًدوًا وامٌكذزوٌٍا 

 ٌَُامذطدًداخ مندائ 

 دجيٌع دقدًزاخ اميىاسٍح عُ أٍىاع اميدفىعاخ داخه الإدارج اميامٌح 

  عُ أٍىاع اميدفىعاخ ىُ الأكطاو الأخزيدجيٌع دقدًزاخ اميىاسٍح 

 ىزاجعح دقدًزاخ اميىاسٍح 

  امشهزًح -امزةع ضَىًح  -إعداد ىىاسٍح اميدفىعاخ امطَىًح 

 ح منزكاةح عنى ىىاسٍح اميدفىعاخ  إعداد دقارًز الأداء امثاةذح واميزٍ

 دطىًح حطاةاخ امتَك 

 امىحدج امطادضح:

 ورشح عيه وحالاخ عينٌح دطتٌقٌح 

 عينٌح عُ دخطٌط اخذتاراخ امزكاةح عنٍ اميدفىعاخ دراضح حامح 

 دراضح حامح عينٌح عُ اخذتاراخ دفاصٌه أرصدج امحطاةاخ 

  دفاصٌه اميعاىلاخ -دراضح حامح عينٌح عُ طتٌعح الاخذتاراخ امذفصٌنٌح )الإجزاءاخ امذفصٌنٌح-

 دفاصٌه اميدفىعاخ واميصروفاخ(-دفاصٌه الأرصدج

 إةلاغ عَها )ٍقاط ضعف دصيًٌ امزكاةح امداخنٌح عنٍ دراضح عينٌح عُ حالاخ ًجث ال

 امفشه فٍ دَفٌذ امزكاةح امداخنٌح عنٍ اميدفىعاخ( -اميدفىعاخ

 دراضح عينٌح عُ إضذخداو امحاضث الامى فى اميحاضتح وامزكاةح عنى عينٌاخ اميدفىعاخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


