
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 الإدازج اوٍاوٌح وغٌس اوٍاوٌٌْ

 وٍحح عاٌح

  ٍإُ ٌعسفح اوٍتادئ اوٍاوٌح الأطاطٌح أٌس ةاوغ الأهٌٍح وىّجاح فٍ أي وظٌفح أو ٌظذىي ف

اوٍؤطظح. طذظاعدك هرٓ اودوزج عىى دحىًي اوٍفاهٌَ اوٍاوٌح واوٍحاطتٌح إوى أدواخ ادخاذ 

لٌفٌح دطتٌق أطاطٌاخ الإدازج اوٍاوٌح اوقساز اوذٍ ًٍمْ اطذخداٌها ةّجاح لي ًىً. طذذعىَ 

 .وذحظٌْ إدازج اوٌٍصاٌِح وشًادج الأزةاح اوٍحذٍىح ودقٌٌَ الأداء اوٍاوٍ لأِشطح الأعٍاه

طذفهَ أًظاً اوٍصطىحاخ اوذٍ ًظذخدٌها ٌىظفى اوٍحاطتح والإدازج اوٍاوٌح، وطذشعس ةاوٍصًد 

وقٌاً ةعٍىن ةشمي أفظي ٌْ اوثقح عّدٌا دذعاٌي ٌعهَ. طذظاعدك هرٓ اودوزج عىى ا

 .وشغي وظائف الإدازج اوعىٌا حٌث اوىعٍ اوٍاوٍ أٌس ةاوغ الأهٌٍح وطذهٌئّن 

 اوٍّهجٌح

  دظذخدً هرٓ اودوزج ٌصًجاً ٌْ دقٌّاخ اوذدزًث اوذفاعىٌح ٌثي اوعسوض اوذقدًٌٍح اوٍىجصج

 .ودزاطاخ اوحاوح واوذٍازًْ اوجٍاعٌح وذطتٌق اوٍعسفح اوٍمذظتح

 ودوزجأهداف ا

 :طٌذٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًح اودوزج ٌْ

  دحدًد اوتٌاِاخ اوٍاوٌح اوسئٌظٌح الأزةعح: اوٌٍصاٌِح اوعٍىٌٌح وةٌاُ اودخي واوذدفقاخ اوّقدًح

واوذغٌٌساخ فٍ حقىق اوٍىمٌح ةالاطافح اوى ٌصطىحاخ ٌاوٌح زئٌظٌح دظذخدً فٍ اوٍؤطظاخ 

 ٌثي اوسةح وهاٌش اوسةح

 ٍؤطظاخ والأكظاً واطذخداً اوٍعىىٌاخ اوٍاوٌح ولإدازج واوذقٌٌَدحىٌي اوىطع اوٍاوٍ وى 

 اوذٌٌٍص ةٌْ اوٍحاطتح والإدازج اوٍاوٌح ودىطٌح دوز الإدازج اوٍاوٌح فٍ إدازج الأعٍاه 

 إعداد اوٍىاشِح اوذشغٌىٌح وزةطها ةالأهداف الاطذسادٌجٌح وىٍؤطظح 

 جَ واوسةح وذعصًص عٍىٌح ادخاذ اوقسازاخدطتٌق دقٌّاخ اوٍىاشِح اوسأطٍاوٌح ودحىٌي اوذمىفح واوح 

 اوفئاخ اوٍظذهدفح

 اوٍدزاء واوٍشرفىُ واوٍىظفىُ اورًْ ًسغتىُ ةذعصًص ٌعسفذهَ ةاوٍعىىٌاخ اوٍاوٌح. 



 

 

 

 ٌحاوز اودوزج

 فهَ اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 ٍاوذحىٌي اوٍاو 

 ادازج اوسأطٍاه اوعاٌي  

 دحظٌس اوٌٍصاٌِح اوذشغٌىٌح 

 كسازاخ اوٌٍصاٌِح اوسأطٍاوٌح 

 ادخاذ اوقسازاخ اوٍاوٌح 

 اوتٌاِاخ اوٍاوٌح اوسئٌظٌح

 فهَ اودوزج اوٍحاطتٌح 

 اوحظاةاخ اوسئٌظٌح اوخٍظح وىتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 ةٌاُ اودخي: وطٌىح وقٌاض أداء اوشرلح 

 ٌتدأ الاطذحقاق ٌقاةي ٌتدأ اوّقد 

 ٍةٌاُ اوىطع اوٍاوٍ: وطٌىح وٍعسفح اوىطع اوحاو 

 ُاوىطع اوٍذىاش 

 وٍىمٌحةٌاُ حقىق ا 

 َةٌاُ اوذدفقاخ اوّقدًح: اوّقد هى الأه ! 

 اوخذاً: دوزج اوتٌاِاخ اوٍاوٌح 

 ٌٌٌْظؤووٌاخ اوٍدكقٌْ اوداخىٌٌْ واوخازج 

 دحىٌي اوتٌاِاخ اوٍاوٌح

 وٍاذا دعد اوّظث ٌفٌدج؟ 

 ٍدحىٌي الادجاهاخ واوذحىٌي الأفق 

 اوذحىٌي اوسأسي: اوتٌاِاخ اوٍاوٌح ذاخ الأطع اوٍشذسلح 

  اوٍمىِاخ الأطاطٌح وكساءج ودحىٌي الأزكاًدحىٌي 

 ِظث اوظٌىوح: اوقدزج عىى دظدًد الاوذصاٌاخ عىى اوٍدي اوقصٌس 

 ِظتح اوٍلاءج: اوقدزج عىى دظدًد الاوذصاٌاخ عىى اوٍدي اوطىًي 

 ِظتح اوّشاط: اوقدزج عىى إدازج الأصىه ةمفاءج 

 ِظتح اوسةحٌح 

 اوقٌىد اوٍفسوطح عىى دحىٌي اوّظث اوٍاوٌح 

 زأض اوٍاه اوعاٌي

 دعسًف زأض اوٍاه اوعاٌي وإدازده 

 اطذسادٌجٌاخ إدازج زأض اوٍاه اوعاٌي ولأصىه اوٍذداووح 

 اوٍىاشِح ةٌْ اوسةحٌح واوظٌىوح 

 اطذسادٌجٌاخ إدازج زأض اوٍاه اوعاٌي وىٍطىىةاخ اوٍذداووح 

 ٌٌْفاطىح ةٌْ اوسةحٌح واوٌق 



 

 

 

 دىخٌص: ٌفهىً الإدازج اوٍاوٌح

 ةي الإدازج اوٍاوٌح: اوقىاعد واوٍظؤووٌاخاوٍحاطتح ٌقا 

 اوقسازاخ اوسئٌظٌح فٍ الإدازج اوٍاوٌح: 

   كسازاخ دٍىًىٌح 

   كسازاخ اطذثٍازًح 

   كسازاخ دشغٌىٌح 

 ٌفاهٌَ اوذمىفح وادخاذ اوقساز

 دعسًف اوذماوٌف اوثاةذح 

 دعسًف اوذماوٌف اوٍذغٌسج 

 صٌغح هاٌش اوٍظاهٍح 

 حظاب ِقطح اوذعاده 

  اوحظاطٌح: دغٌٌس الافذساطاخدحىٌي 

 طسق وعٍىٌح وطع اوٍىاشِح اوذشغٌىٌح

 ٌا هٍ اوٍىاشِح اوذشغٌىٌح 

 خطىاخ وطع اوٍىاشِح اوذشغٌىٌح 

 عّاصر اوٍىاشِح اوسئٌظٌح 

 دىكعاخ اوٍتٌعاخ 

 طسق وطع اوٍىاشِح 

  اوٍىاشِح الإطافٌح 

  اوٍىاشِح اوصفسًح 

 ٌساكتح ودصحٌح اوٍىاشِح 

 كسازاخ الاطذثٍازاوٍىاشِح اوسأطٍاوٌح: 

 أٌثىح دشٍي دٍازًْ اوٍىاشِح اوسأطٍاوٌح 

 ٌّح وىّقىد: شرط أطاسي وقسازاخ الاطذثٍاز  اوقٌٍح اوصٌ

 ٌعده اوعائد اوٍطىىب ولاطذثٍاز 

 الأٌثىح عىى اوذدفقاخ اوّقدًح اوٍظذعٍىح فٍ اوٍشازًع اوسأطٍاوٌح 

 ٌحالأٌثىح عىى اوذدفقاخ اوّقدًح اوّادجح ٌْ اوٍشازًع اوسأطٍاو 

 

 

 

 



 

 

 

 


