
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

نذقدنح لؤعداد وعسض الذقازًس أدواخ ودقًٌاخ 

 الهالٌح

 الهقدنح:

 هرٍ ئلى نظاعدج  الدوزج الذدزًتٌح أدواخ ودقًٌاخ نذقدنح لؤعداد وعسض الذقازًس الهالٌح، دهدف

نهازسي الأعهال والهزاطتح والشإوى الهالٌح على اكذظاب نهازاخ فسًدج فٍ ئعداد دقازًس 

ودوفس الدوزج للهشازكٌٌ نعسفح كتٌسج ةالخداول   ءنالٌح دًًانٌكٌح ولوراخ نعلوناخ وةطاكاخ أدا

الهزوزًح للؤةلإغ عٌ التٌاياخ، والهطاةقح والذزلٌل، وأطالٌث الًهرحح السفٌعح الهظذوى، ودصهٌو 

الذقازًس، والذكانل، والأدهذح. وطوف ًذقٌ الهشازكٌٌ أداء عهلٌاخ الذزقق نٌ صزح التٌاياخ 

و فعالح ًهكًها ئكهال الههام السودًٌٌح على الفوز، ودطوًس الهالٌح ، وئيشاء ودزسًس ورداخ ناكس 

 رلول الذقازًس على الهظذوى السةٌسي.

 ،ٍطٌظذعسض أيواع الذقازًس الهالٌح، والذٍ طذذظهٌ الأطالٌث السًاطٌح   التسياند الذدزًت

ئعداد والؤرصاةٌح والسطوم التٌايٌح لؤعداد الذقازًس الهالٌح، اطذخدام الخداول الؤرصاةٌح فٍ 

الهعلوناخ الهالٌح، السطوم التٌايٌح ونًزًٌاخ  الذقازًس، ئعداد الهدزج الذكسازي ودوزج الؤفصاذ عٌ

الذخهع الصاعد والهاةط ودوزٍ فٍ ئعداد الذقازًس، التسياند طٌذطسق ئلى كفاءج دعسًف ودصوًد 

الهالٌح، ودزدًد أهو  الهشازكٌٌ ةأردث الأطالٌث العلهٌح والعهلٌح الخاصح ةاعداد وكذاةح الذقازًس

 الإطذسادٌخٌاخ الواحث نساعادها فٍ كذاةح هرٍ الذقازًس نٌ رٌث الشكل والهزذوى.

 أهداف التسياند:

  دعسًف الهشازكٌٌ ةالهظذخداخ الزدًثح فٍ نخال صٌاػح الذقازًس الهالٌح، والطسق والأطالٌث

 الزدًثح فٍ نخال دزسًس وصٌاػح دقازًس الأداء

 هازاخ اطذخدام التساند الذطتٌقٌح الهذخصصح فٍ الزاطوب وهو نا ئكظاب الهشازكٌٌ ن

 طٌظاعدهو فٍ دقدًو دقازًس كاةلح للقساءج والذزلٌل والفزص

  ،ئكظاب الهشازكٌٌ نهازاخ ئعداد دقازًس دقٌٌو الأداء الهالٍ، ودقٌٌو أداء الأيظهح الهزاطتٌح

 وكٌاض الأداء ودزلٌل الؤيزسافاخ

 لإع على الذخازب والزالإخ الذطتٌقٌح فٍ صٌاػح ويقد الذقازًس الهالٌحدهكٌٌ الهشازكٌٌ نٌ الؤط 

 الفتاخ الهظذهدفح:

  زؤطاء كطاعاخ الهالٌح والهدزاء الهالٌٌٌ ويواةهو وندزاء وزؤطاء أكظام الذدكٌق والسكاةح الهالٌح

زًح والهالٌح والهصرفٌح والعانلٌٌ ةهرٍ الدواةس والأكظام ةالدواةس الزكونٌح، وندًسي الشتوى الؤدا

وندًسي وزؤطاء الأكظام الهالٌح طواءً ةالدواةس الزكونٌح أو الصركاخ الخاصح، أو الهًظهاخ 

الأهلٌح والعانلٌٌ ةالهٌتاخ ذاخ العلإكح فٍ الهواشياخ نثل دواةس الهواشيح العانح و دواوًٌ 

ونٌ ًسػتوى  الهزاطتح، والهظذشازًٌٌ الهالٌٌٌ، ونٌ ًذو ئعدادهو لذولٍ الهًاصث الظاةقح،

 فٍ دطوًس نهازادهو وكدزادهو فٍ نخال صٌاػح الذقازًس الهالٌح.



 

 

 

 نزذوى التسياند:

 نفهوم ونتادب وطسق ئعداد وعسض الذقازًس الهالٌح:

 نفهوم ئعداد وعسض الذقازًس الهالٌح 

 طسق وأيواع عسض الذقازًس الهالٌح 

 العسض السكهى والتٌايٍ للذقسًس 

  ئطذخدام طسًقح ”z  ”ةٌاياخ الذقسًس فى عسض 

 نسارل ئعداد وعسض الذقازًس الهالٌح 

 وزش عهلٌح 

 الهظذخدنح فٍ ئعداد الذقازًس الهالٌح: ةساند الزاطث الآلٍ

  نقدنح عٌ ةسياندM S Excel 

  نقدنح عٌ ةسياندM S Access 

 التساند الذطتٌقٌح الهذخصصح فٍ الهزاطتح 

  اطذخدام ةسياندM S Excel  لٌحفٍ ئعداد الذقازًس الها 

  ئعداد خسًطح السةزٌح ةاطذخدامChart Wizard 

 وزش عهلٌح 

 دقازًس دقٌٌو الأداء ةاطذخدام الهإشراخ الهالٌح:

 دقازًس دقٌٌو الأداء لًذاةد الأعهال 

 دقازًس دقٌٌو الأداء للظٌولح 

 دقازًس دقٌٌو الأداء لهٌكل الذهوًل 

 دقازًس دقٌٌو الأداء للؤيذاحٌح وكفاءج اطذخدام الأصول 

 والهالٌح:  ازًس الهالٌح لذقٌٌو أداء الًظو الهزاطتٌحالذق

 الذقازًس الهالٌح لًظام الهواشياخ الذخطٌطٌح 

 الذقازًس الهالٌح لًظام الذكالٌف 

 الذقازًس الهالٌح لذزلٌل الإيزسافاخ 

 دقازًس الؤيزسافاخ 

 دقازًس الذكلفح والعاةد ويقطح الذعادل 

 وزش عهلٌح 

 

 

 



 

 

 

 خ:كٌاض الأداء ودزلٌل الؤيزسافا

 ئعداد دقازًس الأداء لأػساض نزاطتح الهظتولٌح 

 كٌاض الأداء الفعلٍ و دزدًد رخو الإيزساف 

 دزلٌل الإيزسافاخ و كٌاض نظاههح العًاصر لفخوج الأداء 

 ايزساف الكهٌح و ايزساف الظعس وايزساف الإطذخدام 

 الذقسًس عٌ فعالٌح العاةد عٌ الؤيفاق فٍ الورداخ ػٌس الهادفح للسةزٌح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


