
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 أدواخ ددنٌه امتٌاٍاخ اميامٌح اميذقذىح ةاظذخذاو

Microsoft Excel 

 ىقذىح:

 ددنٌه امتٌاٍاخ ىداظتًٌا أو دنٌه اميامٍامذ (Financial Analysis هو اظذخذاو امتٌاٍاخ اميامٌح ،)

وددنٌنها ودتوًتها ةاظذخذاو امعشق والأدواخ اميَاظتح؛ مذقًٌٌ أداء امشركح ىُ جيٌع امجواٍث، 

ا وىداومح اكذشاف امثغشاخ وىواظُ امضعف فٍ اميشكض اميامٍ، وإًجاد امدنول اميَاظتح مه

وددعٌَها فٍ اميعذقته، أو ىداومح ددعٌُ الاظذثياس أو دغٌٌشِ إمى ىعاسٍ آخش، وكزمك دقذًً 

 اميعنوىاخ املاصىح منيهذيٌُ ىُ أجه ادخار امقشاساخ الإداسًح املاصىح.

   ٌ اميدننوٌ  منيَشأج، ًقوو” أداج امذخعٌغ امعنًٌ“هو  امذدنٌه اميامٍ ًيكََا امقول أ

ًَ ىامٌحٍ مذدنٌه امتٌاٍاخ، ودشدٌتها، ودَظٌيها، ةأداء عينهً ى اميامٌوٌ ُ خلال جذاولَ ةٌاٍاخٍ وكوائ

كذَظًٌ داسًخ وكوعها ةالإضافح إمى امذوكعاخ امذٍ كذ  دذعشض مها اميَشأج ىعذقتلاً، وأًضًا 

دً دصيًٌ هزِ امذوسج امعينٌح أدواخ ددنٌه   ةهذف إظهاس أظتاب ٍجاح أو فشه اميَشأج،

لأهيٌح امذدنٌه اميامٍ إر ًعذتش ددنٌه   Microsoft Excel اميذقذىح ةاظذخذاوامتٌاٍاخ اميامٌح 

امقوائً اميامٌح ىُ أهً اموظائه امذٍ ًذً ةيوجتها عشض ٍذائج الأعيال عُ إداسج امشركح؛ أي  ًتٌُ 

 ىذى كفاءدها فٍ أداء واجتادها ووظائفها.

اىج:  أهذاف امتشٍ

 ظذكوٌ فٍ ٍهاًح هزِ امذوسج كادساً عنى:

  فهً خواص وىلاىذ دعتٌقMicrosoft Excel امجذاول الإمكذشوٌٍح وكٌفٌح دكوًُ امَيارج اميامٌح

 اميذَوعح.

  اىج  ملاظذفادج ىَها فٍ امذدنٌه اميامٍ ميشروعك. Excelفهً أظاظٌاخ وظائف ةشٍ

  اىج  .Excelدصيًٌ امقوائً اميامٌح امشئٌعٌح ةئظذخذاو ةشٍ

 ةدٌح وامذوساٌ واميذًوٌٍح وفهً ٍقاط امقوج وامضعف ىُ امذدنٌه اميامٍ مَعث امعٌومح وامش

 امَاخٌح اميامٌح.

  كٌفٌح إعذاد ٍيارج امذدنٌه اميامٍ منذقاسًش اميامٌح ةاظذخذاوMicrosoft Excel. 

  كٌفٌح ددنٌه امصلاةح اميامٌح منيشروعاخ ةاظذخذاوMicrosoft Excel. 

 امذدنٌه. امقذسج عنى امذَتؤ ةامضائقح اميامٌح ىُ خلال أدواخ 

 .ددنٌه ىجيوعاخ امتٌاٍاخ ةاظذخذاو امجذاول وامجذاول اميدوسًح 

 .ددنٌه ٍقاط امذعادل وامشافعح اميامٌح 

 كٌفٌح دقذًش امتٌاٍاخ اميعذقتنٌح ةامَيارج اميامٌح ةاظذخذاو  Microsoft Excel 

 .خعاب ىعذل دكنفح سأط اميال 



 

 

 

 امفئاخ اميعذهذفح:

 ٌاميداظتوٌ واميذساء اميامٌو  

 ميدننوٌ اميامٌوٌ فٍ ىؤظعاخ امقعاع امدكوىٍ وامخاصا  

 اميذكقوٌ امذاخنٌوٌ وامخاسجٌوٌ ميخذنف امقعاعاخ 

اىج:   ىدذوي امتشٍ

 :Microsoft Excelإعذاد امَيارج اميامٌح ةاظذخذاو ةاظذخذاو دعتٌق 

  خواص وىلاىذ دعتٌقExcel 

  امذوال الأظاظٌح وامذوال اميذخصصح دعتٌقExcel 

 مذصيًٌ ةعض امَيارج اميامٌح خالاخ عينٌح 

 ًامعلاكاخ ةٌُ امَيارج اميامٌح وامشةغ ةٌَه 

 :Microsoft Excelدصيًٌ امَيارج وامقوائً اميامٌح ةاظذخذاو 

  شكه امقوائً اميامٌح وفقا لأخذث دعذًلاخ ىعاًٌشIFRS. 

  دصيًٌ كائيح اميشكض اميامٍ ةذعتٌقEXCEL 

  دصيًٌ كائيح امذخه امشاىه ةذعتٌقEXCEL 

  دصيًٌ كائيح امذذفقاخ امَقذًح ةذعتٌقEXCEL 

  سةغ دعتٌقMicrosoft Excel  ًةَظERP 

 :Microsoft Excelاظذخذاو خواص ددنٌه امتٌاٍاخ فٍ امَيارج اميامٌح ةاظذخذاو 

  خاصٌح فشص امتٌاٍاخ فٍ امَيارج اميامٌحSORT 

  خاصٌح دصفٌح امتٌاٍاخ اميامٌحFILTER 

  خاصٌح اميجاىٌع امفشعٌحSUPTOTALS 

  خواص ٍيارج الاظذعلاو ةاظذخذاو دوالSUMIF- VLOOKUP 

  اظذخذاو امشظً امتٌاٍٍ فٍ ددنٌه امتٌاٍاخ اميامٌحCHARTS  

 :Microsoft Excelددنٌه امتٌاٍاخ ةامقوائً اميامٌح ةاظذخذاو 

  امذدنٌه الأفقٍ منتٌاٍاخ اميامٌحanalysis Horizontal 

 امذدنٌه امشاسي منتٌاٍاخ اميامٌح Vertical analysis 

  كٌاط اميؤشراخ اميامٌح وامَعث اميشجعٌحFinancial ratios  &Benchmarking 

  دقذًش امتٌاٍاخ ةامَيارج اميامٌح ةاظذخذاوForecast  

  دقذًش امتٌاٍاخ ةامَيارج اميامٌح ةاظذخذاوTrend  

 



 

 

 

 :Excel Analysis Toolpakامذدنٌه الإخصائٍ منَيارج اميامٌح ةاظذخذاو 

 نٌح امذَشٌغ عيactivating Analysis Toolpak  

  كٌاط الاسدتاط ةامَيارج اميامٌحCorrelation  

  كٌاط الاٍدذاس امتعٌغ ةامَيارج اميامٌحRegression Simple 

  كٌاط لاٍدذاس اميذعذد ةامَيارج اميامٌحRegression Multiple 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


