
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 أخصائٍ امرىً اميدًَح اميعذيد

 ميدح عاىح

  ًسدتط جصء كتٌس ىُ زأض اميال امعاىه منشركاخ ةدظاةادها اميدًَح ولأهيٌح ذمك اميىضىع دصود

املإشىح لؤدازج امدظاةاخ اميدًَح امفعامح  هرِ امدوزج امذدزًتٌح اميشازكٌُ ةاميعسفح واميهازاخ

 .والإئذياٌ

 اميَهجٌح

  اىج دسكصّ هرِ امدوزج امذدزًتٌح عنى امجىاٍث امَغسًح وامذطتٌقٌح منيىاضٌع كيا دظذخدو ةسٍ

الؤكظه فٍ إدازج امدظاةاخ اميدًَح، وإمى جاٍث ذمك ًذً دفعٌه أطامٌث معث الأدواز وامعسوض 

 .امذقدًيٌح ىُ اميشازكٌُ

 هداف امدوزجأ

 :طٌذيكُ اميشازكىٌ فٍ ٍهاًح امدوزج ىُ

 وضع طٌاطاخ ائذياٌٍح فعامح دنتٍ أهداف امشركح. 

 ٍٍاطذخداو امذدنٌه اميامٍ وغٌس اميامٍ منيظاعدج فٍ ادخاذ امقساز الإئذيا. 

 دددًد وعٌفح امدظاةاخ اميدًَح ودوزها فٍ امشركاخ. 

 امدفاظ عنى طٌاطح فعامح منذدصٌه. 

 امدظاةاخ اميدًَح ودطتٌق أفضه امييازطاخ دقًٌٌ عينٌح. 

 دطتٌق أدواخ ودقٌَاخ ميساكتح أداء فعال مندظاةاخ اميدًَح. 

 امفئاخ اميظذهدفح

  ىدًسو كظً امدظاةاخ اميدًَح وىدًسو الإئذياٌ وىىعفى امدظاةاخ اميدًَح وىداطتى امدظاةاخ

ه واميذخصصىٌ فٍ امدظاةاخ اميدًَح والؤًساداخ وىىعفى الإئذياٌ وىىعفى امفىادٌس وامذدصٌ

اميدًَح واميهٌَىٌ فٍ ىجال اميداطتح وامذيىًه وامعينٌاخ واميتٌعاخ امرًُ ًذعاىنىٌ ىع 

 .امدظاةاخ اميدًَح وإدازج الإئذياٌ

 

 



 

 

 

 ىداوز امدوزج

 الؤدازج امفعامح مندظاةاخ اميدًَح 

 اطذٌعاب الآثاز اميذسدتح عنى طٌاطح وكسازاخ امدظاةاخ الإئذياٌٍح 

 ددنٌه امدظاةاخ اميدًَح إجساء 

 ددنٌه أطامٌث امذدصٌه اميخذنفح 

 دقٌَاخ امفىدسج امفعامح ٍَّ  دت

 دعيٌس امدظاةاخ اميدًَح إعداد دقسًس 

 امقٌيح امَقدًح مندظاةاخ اميدًَح 

 اىج الؤكظه  اطذخداو وعائف ةسٍ

 طٌاطاخ إدازج الإئذياٌ

 ٌىظؤومٌح إدازج الإئذيا 

 اٌامعىاىه اميؤثسج عنى طٌاطاخ الإئذي 

 ىعاًٌس ىَذ الإئذياٌ امخيظح 

 ٌامعىاىه غٌس اميامٌح امذٍ دؤثس عنى كساز الإئذيا 

 ٌوضع امخطىط امعسًضح مظٌاطح الإئذيا: 

 ٌزطامح كظً الإئذيا 

 ٌأهداف كظً الإئذيا 

 الأدواز واميظؤومٌاخ 

 كٌاض امَذائج 

 ىساجعح امدظاةاخ امجدًدج 

 إعادج دقًٌٌ امدظاةاخ اميىجىدج 

 :ىا امري دتدث عَه امتٌاٍاخ اميامٌح 

 ددنٌه امَظث اميامٌح 

 ٌوضع خد الإئذيا 

 إكاىح علإكح ىسةدح ىع امعيلإء 

 الإطذجاةح لإخذٌاجاخ امعيٌه 

 عينٌح إعداد امفىادٌس

 كفاءج عينٌح امفىدسج ًعٍَ ددصٌه أسرع 

 ىَع امخطأ امفادح: إزطال فادىزج ىع أخطاء 

 اطذخداو امذكَىمىجٌا 

 ىادٌسدأثٌس عينٌاخ ىا كته اصداز امف 

 أفضه امييازطاخ فٍ امفىدسج 

 

 



 

 

 

 امتٌع، خاٌ امىكر مذدصٌه أىىامك  إدياو

 ٍصائذ ودقٌَاخ وىتادئ دىجٌهٌح مذدصٌه سرًع 

 أهيٌح وضع طٌاطح امذدصٌه 

 اطذخداو ىَاهج ىخذنفح فٍ امذدصٌه 

 اطذسادٌجٌاخ فٍ إدازج امَصاع 

 امعلإكح ةٌُ اميتٌعاخ والإئذياٌ

 إشامح امعقتاخ  

 إكح ةٌُ الإئذياٌ واميتٌعاخامدفاظ عنى امعل 

 دوز اميتٌعاخ فٍ إصداز الإئذياٌ وفٍ امذدصٌه 

 ددنٌه عينٌح امدظاةاخ اميدًَح

 ددظٌُ جىدج امدظاةاخ اميدًَح 

 دعيٌسامدظاةاخ اميدًَح واخذٌاطاخ امدًىٌ اميعدوىح 

 امدًىٌ اميعدوىح طسق اخذظاب 

 امدد ىُ شطث امدًىٌ اميعدوىح 

 ميدًَحخظاب خسكح دوزاٌ امدظاةاخ ا 

 خظاب الأًاو امذٍ ًذً اطذغساكها مذدصٌه اميتٌعاخ ةامدظاب 

 خظاب أفضه الأًاو امييكَح امذٍ ًذً اطذغساكها مذدصٌه اميتٌعاخ ةامدظاب 

 ىؤشر فعامٌح امذدصٌه 

 ددنٌه امدوزاخ امذشغٌنٌح وامَقدًح 

 إدازج امدظاةاخ اميدًَح ىُ خلإل اطذسادٌجٌح اميدفغح 

 امذعقٌد ميدفغح امدظاةاخ اميدًَحددنٌه امدجً وامذسكٌتح و 

 دجصيءاميدفغح 

 وضع ٍهج لأجصاء ىدددج 

 امدفاظ عنى امظٌطسج

 امضىاةط امداخنٌح فٍ عينٌاخ امدظاةاخ اميدًَح 

 امدظاةاخ اميدًَح والؤكفال امشهسي مندظاةاخ 

 الإطذعاٍح ةيصادز خازجٌح مىعائف امدظاةاخ اميدًَح 

 

 

 

 



 

 

 

 


