
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 ىهازاخ الؤشراف

 

 ميدح عاىح

  لإشك ؤٌ ٍجاح ؤي ىؤسسح ًعذيد عنى ىصرفٌها، وإدزاكاً ىَا ةإهيٌح هرا امدوز امجىهسي ٍقدّو

ا امفسصح لإكذساب اميهازاخ الؤشرافٌح الأساسٌح هرِ امدوزج امذدزًتٌح امذٍ ديَذ اميشازكٌُ فٌه

وامفعامح وامذٍ ديكَّهً ىُ دعصًص امعيه امذعاوٍٍ وددقٌق امَجاح اميؤسسي، كيا دذَاول هرِ 

امدوزج ؤساسٌاخ إدازج امعينٌاخ امٌىىٌح ةفعامٌح وًسر، ذمك ةالؤضافح إمى ددسٌُ اميهازاخ 

 .دجاوش امذددًاخ اميعاصرج الؤدازًح وامقٌادًح امذٍ دساعد اميصرفٌُ عنى

 اميَهجٌح

  دعذيد هرِ امدوزج عنى اسذسداو الأٍشعح امفسدًح وامجياعٌح امذٍ دهدف إمى ىساعدج

اميشازكٌُ عنى دعىًس ىهازاخ امقٌادج والؤشراف. دذيٌص امدوزج ةاسذسداو عدد ىُ دزاساخ امدامح 

ح. ةالؤضافح إمى ذمك، ًذً عسض وامعسوض امذقدًيٌح امذٍ ًقدىها اميشازكىٌ دنٌها ىَاكشاخ عاى

 .ةعض ىقاظع فٌدًى وامقٌاو ةتعض امذيازًُ مييازسح اميهازاخ اميعنىةح ملؤشراف امفعال

 ؤهداف امدوزج

 :سٌذيكُ اميشازكىٌ فٍ ٍهاًح امدوزج ىُ

 دعسًف الأدواز امشلإسح منيصرف وامكفاءاخ اميسدتعح ةالأداء امفعّال 

  مَجاح امفسًقدعتٌق امىظائف الؤشرافٌح الأساسٌح 

 ٌاسذسداو ىهازاخ امذىاصه امفعال مذعصًص امشقح وامذعاو 

 دعتٌق دقٌَاخ امذىجٌه/ الؤزشاد امفعامح وامذٍ دساعد عنى دعىز وٍيى امفسًق 

 دعتٌق الأسامٌث امفعامح فٍ إدازج امىكر فٍ ستٌه ددسٌُ ىسذىي إٍذاجٌح امفسًق 

 امفئاخ اميسذهدفح

  ٌامجدد امرًُ ًسغتىٌ ةصًادج فعامٌذهً فٍ إدازج الآزسًُىصرفى اميسذىي الأول واميصرفى. 

 



 

 

 

 ىداوز امدوزج

 ادساذ امقسازاخ 

 ًٌامذسعٌغ وامذَظ 

 امقٌادج واميساكتح 

 خه اميشكلإخ 

 امذىاصه 

 امذىجٌه 

 الؤزشاد 

 إدازج امىكر 

 دوز اميصرف امدامٍ

 ٍعاق وظتٌعح دوز اميصرف 

 ؤدواز اميصرف امشلإسح اميذيٌصج 

 ٍامدوز امذشغٌن 

 ز امقٌاديامدو 

 دوز امذىاصه 

 ٌُكائيح ىهازاخ اميصرف 

 امفٌَح 

 امتصرًح 

 اميفاهٌيٌح 

 ٌُامذقًٌٌ امرادٍ مقائيح كفاءاخ اميصرف 

  كصح خقٌقٌح» –صىزج اميصرف» 

 امىظائف الؤشرافٌح الأساسٌح

 امذسعٌغ ميجيىعح الؤجساءاخ فٍ ستٌه ددقٌق الأهداف امذشغٌنٌح 

 دَظًٌ عيه امفسًق 

 ث إٍجاشِدددًد امعيه امري ًج 

 ٌُامذفىًض ةهدف امذيك 

 دَسٌق عيه امفسًق 

 امدسص عنى دَفٌر امجهىد ةسلإسح 

 دعً امفسًق مصًادج الؤٍذاجٌح 

 دكىًُ وكٌادج فسًق ىذأشز 

 امذإكد ىُ دىافق الأداء ىع امسعغ 

 ٍوضع ىعاًٌس ملأداء امعام 

 دعتٌق دقٌَاخ خه اميشكلإخ 

 



 

 

 

 اميصرف كيُذىاصِه فعّال

 يذتادلامذدفٌص عتس امذىاصه ام 

 الإسذفادج ىُ كىج اميىكف الؤًجاةٍ فٍ فسًقك 

 ٌإٍشاء ىَار دسىدِ امشقح وامذعاو 

 اكذساب عاداخ اميسذيع امَشغ 

 اسذسداو امنغح امجسدًح لؤخداز دإسٌس ؤكتس 

 صىزدك اميسئٌح 

 صىدك 

  دقٌَح اميسآج –دىسٌق امعلإكح ىع امفسًق 

 كذاةح زسائه ةسًد إمكذسوٌٍح ىهٌَح ودكٌقح 

  ٍاىج امذىجٌهٍ والإٍضتاط الؤًجاةٍدقدًً امتس 

 ىساكتح ودعىًس ؤداء امفسًق

 ىساكتح ىسذىي دقدّو امفسًق 

 ىساعدج امفسًق عنى اسذغلإل ٍقاط كىده 

 ددسٌُ ىسذىي إٍذاجٌح امفسًق 

 دددًد امىكر امصدٌذ منذىجٌه 

 دددًد امىكر امصدٌذ ملؤزشاد 

 ًامذىافس ودقدًً امدع 

 جٌحإدازج امىكر ةفعامٌح مصًادج الؤٍذا

 دسجٌه كائيح الأعيال امٌىىٌح 

 زدّث ؤومىًاخ ًىىك 

 دقسًٌ اميهاو إمى زعىاخ 

 اسذسداو دقسًس ىسذىي امذقدّو ميذاةعح امجدول 

 ىعسفح كٌفٌح دجَث ىضٌعّاخ امىكر امشائعح 

 ىضٌعّاخ امىكر امرادٌح 

 ىضٌعّاخ امىكر امذٍ ًستتها امَظاو 

 جعه اجذياعادك كصٌسج وىشيسج 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


