
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 اوذطىًس اوٍهٍّ واوذخطٌط وىذعاكث اوىظٌفٍ

 

 وٍدح عاٌح

  ٍاوٍؤشصاخ لا دقىً ةعٍىٌح اوذخطٌط اوذعاكتٍ، ورون 06وجدخ اودزاشاخ أُ خىاو ٌْ %

صٍٍر هرٓ اودوزج اوذفاعىٌح وذٍمّن ٌْ اوّظس فٍ أخدز اوٍّهجٌاخ والاشذسادٌجٌاخ اوٍذعىقح 

 .اوّاجدح واوذطىًس اوىظٌفٍ واوذخطٌط اوذعاكتٍةاوٍشازلح 

  ،دهدف هرٓ اودوزج أًضاً إوى دقدًَ ِصائذ دصاعدك عىى دددًد ٌصاز وظٌفٍ واضذ

 .وشذصاعدك أًضاً عىى دخطٌط اشذسادٌجٌح اوذعاكث اوىظٌفٍ وعٍي ٌسُ وٌصذٍس

 اوٍّهجٌح

 ضراخ ودزاشاخ اوداوح دصذخدً هرٓ اودوزج ٌزًجاً ٌْ دقٌّاخ اوذدزًث اوذفاعىٌح ٌشي اوٍدا

والأِشطح اوجٍاعٌح، ودقدً أًضاً أفضي اوٍٍازشاخ فٍ ٌجالاخ اوذطىًس اوىظٌفٍ ودخطٌط 

 .اوذعاكث اوىظٌفٍ، وددعى اوٍشازلٌْ وذتاده اوختساخ اوٍؤشصٌح ٌْ أجي ددصٌْ عٍىٌح اوذعىَ

 أهداف اودوزج

 :شٌذٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًح اودوزج ٌْ

 ظٌفٍ ودخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍفهَ أشاشٌاخ اوذطىًس اوى 

  اوذٌٌٍز ةٌْ إدازج ودخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ، واوذخطٌط ولاشذتداه وإدازج اوٍىاهث وإدازج زأس

 اوٍاه اوتصري

  ح اوٍىازد اوتصرًح اوذٍ دسلز عىى اوّشاط اوذقىٌدي ةاوٍىازد اوتصرًح اوذٍ دسلز عىى دخطٌط ٌقازِ

 اوٍصاز اوىظٌفٍ

 عٍي فٍ اوذطىًس اوىظٌفٍشرح دوز اوٍىظف وصاخث او 

 دطتٌق اوٍتادزاخ اوٍتذمسج وىذطىًس اوىظٌفٍ وىصرلاخ 

 اٌج دخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ اوفعاه وصد اوفجىاخ اوذٍّىًح فٍ اوٍؤشصح  دقٌٌَ ودشغٌي ةسِ

 إعداد خطط اوذٌٍّح اوفسدًح وإدازج اوخٌازاخ اوىظٌفٌح 

 اوفئاخ اوٍصذهدفح

 ّفٌرًىُ وشرلاء اوٍىازد اوتصرًح وكادج اوفسق واوٍذخصصىٌُدزاء اوٍىازد اوتصرًح واوٍدزاء اوذ. 



 

 

 

 اوٍداوز اوعىٌٍح

 اوذساةط واوذىاصي 

 اوذأسٌس والإكّاع 

 اوذقدًَ واوذىاصي 

 ٍاوذفمٌس اوذدىٌى 

 ادتاع اوذعىٌٍاخ والإجساءاخ 

 ٌَاوذخطٌط واوذّظ 

 ددقٌق الأهداف واوغاًاخ 

 دطتٌق اوختساخ واشذخداً اوذمّىوىجٌا 

  ٌَوالاشذسادٌجٌاخصٌاغح اوٍفاه 

  إعطاء الأوىوىًح ولأفساد

 ًوضع أشٍاء الأفساد كتي الأزكا 

 ٌذطىتاخ اوٍىظفٌْ ٌْ اوٍؤشصاخ اوذٍ ًعٍىىُ فٌها 

 ٌذطىتاخ اوٍؤشصاخ 

 اودسب ٌْ أجي الذصاب اوٍىاهث 

 أهَ أووىًاخ اوٍىازد اوتصرًح فٍ اوىكر اوداضر 

 فن الازدتاط ودواٌح اوهتىط فٍ الأداء 

 ٍتٌّح عىى الأفسادالاشذسادٌجٌح او 

 ٍّأِشطح اوٍىازد اوتصرًح: اوذسلٌز عىى الأِشطح اوذقىٌدًح ٌقاةي اوذسلٌز عىى اوذطىز اوٍه 

 أشاشٌاخ إدازج اوٍصاز اوىظٌفٍ وإدازج ودخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ

 ٍّاوىظائف فٍ اوىكر اوداوٍ: أهٌٍح اوذطىًس اوٍه 

 ٍّدعسًف اوذطىًس اوٍه 

 ةط ٌع اوٍىازد اوتصرًحعٍىٌح اوذطىًس اوٍهٍّ واوسوا 

 اوعّاصر الأشاشٌح فٍ ِظاً اوذطىًس اوٍهٍّ اوٍذماٌي 

 ٍدعسًف دخطٌط اوذعاكث اوىظٌف 

 ٍالأهداف اوسئٌصٌح وأشتاب إِشاء وإدازج دخطٌط اوذعاكث اوىظٌف 

 اوذٌٌٍز ةٌْ دخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ واوذخطٌط ولاشذتداه 

 الاشذعداد اوٍؤشسي وىذغٌٌس

 اوٍهٍّ دعزًز سقافح اوذطىًس 

 ٍّخصائص سقافح اوذطىًس اوٍه 

 اوذطىًس اوٍهٍّ لعاٌي دغٌٌس 

 ٍّالأدواز واوٍصؤووٌاخ فٍ سقافح اوذطىًس اوٍه 

 دوز اوٍىازد اوتصرًح 

 ًٌْدوز اوٍدزاء اوذّفٌر 



 

 

 

 دددًد اوٍىظفٌْ ذوي اوقدزاخ اوعاوٌح

 اوسئٌصٌح اوٍّاصث اوىظٌفٌح 

 ُاوٍىظفىُ ذوو اوقدزاخ اوعاوٌح والأخصائٌىُ اوٍدذسفى 

 دقٌٌَ اوقدزاخ اوفسدًح 

 أفضي اوٍٍازشاخ وذدصٌْ إدازج اوٍىظفٌْ ذوي اوقدزاخ اوعاوٌح 

 اوذطىًس اوٍهٍّ: الأدواخ واوٍّهجٌاخ

 ٍّاومفاءاخ: أشاس اوذطىًس اوٍه 

 أطس اومفاءاخ 

 اوذىجٌه: وظٌفح إدازًح أشاشٌح 

 وٍهٍّ: ِظاً إجتازي وىذطىًس اوٍهٍّالإزشاد ا 

 ٍّخدٌاخ الإزشاد اوٍه 

 دطىًس اوذعاكث اوىظٌفٍ داخي اوٍؤشصح

 إعداد دزاشح جدوي وذخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ والإدازج 

 اٌج دخطٌط اوذعاكث اوىظٌفٍ والإدازج  ةدء ةسِ

 ٍاٌج اوذعاكت  دّقٌذ اوتسِ

 دقٌٌَ ٌذطىتاخ اوعٍي اوداوٌح والأداء اوىظٌفٍ اوفسدي 

 دقٌٌَ ٌذطىتاخ اوعٍي اوٍصذقتىٌح واوقدزاخ اوفسدًح 

 شد فجىج اوذطىًس اوٍهٍّ: خطح اوذطىًس اوٍهٍّ اوفسدًح (IDP) 

 دصٌٍَ خطح اوذطىًس اوٍهٍّ اوفسدًح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


