
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 إدازج الههام و الأولوًاخ

 

 أههٌح هرٍ الدوزج الذدزًتٌح:

 ٌٌو و دسدٌث الأولوًاخ لذلتٌح الهواعٌد الًهائٌح الهههحدق 

 الذخطٌط ةمفاءج و إدقاى إدازج الهشروعاخ 

 ًٌنهازاخ قٌادج الههام و الذعاوى نع الآخس 

 نهازاخ الذأثٌس و الذعانل نع أصداب الهصلدح و الهذعانلٌٌ نع الهؤطظح 

 أهداف الدوزج الذدزًتٌح

 العهل فٍ الوقر الهددد لٌفٌح دطتٌق الههازاخ اللإشنح لؤيجاش 

 لٌفٌح إطذخدام أطالٌث و نفاهٌو إدازج الهشروعاخ لذخطٌط و جدولح الأعهال 

 لٌفٌح دعٌٌٌ أصداب الهصلدح السئٌظٌٌٌ و لٌفٌح الذعانل نعهو 

 لٌفٌح إطذخدام الذواصل الؤًجاةٍ الهثهس للذألد نٌ إيجاش الأعهال فٍ الوقر الهددد 

 ى دعاويهو و إلذصانهولٌفٌح الذعانل نع الصنلإء لضها 

 أثس الذدزًث على الهؤطظح

 السرعح فٍ إيهاء جهٌع الههام ةفضل دطوز أداء الفسد 

 دوفٌس المثٌس نٌ الوقر و الهجهود يذٌجح الذخطٌط الهظتق نٌ قتل جهٌع الأفساد 

 إيجاش نهام ألثس فٍ وقر أقل يذٌجح دددًد الأولوًاخ 

  ٌٌالهوظفٌٌ يذٌجح دددًد نهام لل فسًق ةدقحالقدزج على دفادي الهشالل و الصراعاخ ة 

 أثس الذدزًث على الهذدزب

 إلذظاب قدزج أفضل على الذخطٌط و دددًد الأولوًاخ 

 نعسفح لٌفٌح دددًد الهخاطس و الذخطٌط لهواجهذها 

 الؤطذفادج ألثس نٌ طاعاخ العهل يذٌجح إيجاش أدق وأسرع للههام 

 ذسادٌجٌحالقدزج على زةط الههام ةأهداف الهؤطظح الؤط 

 القدزج على الجدولح الصنًٌح ةٌٌ الههام الهوللح ودددًد الؤعذهادًح فٌها ةًٌها 

 



 

 

 

 الفئاخ الهظذهدفح

 ٌٌالههذهٌٌ ةأطالٌث الذعانل نع ةاقٍ الهوظف 

 ٌٌقائدي الفسق و الهشرف 

 الهدذسفٌٌ الههذهٌٌ ةالوصول للهًاصث الؤدازًح 

 نوظفٍ إدازج الهشروعاخ و الهشذسًاخ و الهالٌح 

 هذخصصٌٌ فًٌاً فٍ الصٌايح و الهًدطحال 

 نداوز الدوزج 

 الهقدنح

 إدزاك دوز إدازج الراخ فٍ إدازج الههام 

 نًاقشح أطتاب دسلٌص الأعهال هرٍ الأًام على لٌفٌح إدازج الههام 

 العلإقح ةٌٌ الؤدازج الؤطذسادٌجٌح و قٌادج الههام 

 نًاقشح دأثٌس يوع الهؤطظح على إدازج الههام 

 طٌط فٍ إدازج الههامأههٌح الذخ

 دوضٌذ الؤفذساضاخ و الأهداف و القٌود فٍ العهل 

 لٌقٌح الذمانل ةٌٌ يطاق العهل و هٌمل دًظٌو العهل خطط الؤدازج فٍ إطًاد الههام 

 لٌفٌح دددًد الأشخاص الهههٌٌ والذعانل نعهو 

 لٌفٌح دددًد الهخاطس الذٍ دهدد الهواعٌد الهخططح و الههام ذاخ الأولوًح 

 ًد الههازاخ اللإشنح لؤدازج و قٌادج الههامددد 

 وضع الأولوًاخ و دددًد الهواعٌد الًهائٌح دتعاً لؤدازج الوقر

 الذخطٌط لؤدازج الوقر و الجدولح الصنًٌح و ددقٌق الهواعٌد الًهائٌح 

 دنج إدازج الوقر نع دددًد الأولوًاخ 

  اخ الؤطذساخحالؤطذفادج الهثلى نٌ الؤجذهاعاخ و التسًد الإلمذسويٍ و فذس 

 إيشاء خطح شخصٌح نع قائهح "طوف أفعل" و قائهح الههام 

 لٌفٌح الذعانل نع الهدزاء و الدد نها ًظتث ضٌاع الوقر 

 الههازاخ اللإشنح للذعانل نع الآخسًٌ فٍ الههام الهظًدج

 ًٌدددًد الههازاخ الهطلوةح للدصول على نظاعدج نٌ الآخس 

 خسًٌأههٌح فههًا لمٌفٌح دعانلًا نع الآ 

 أههٌح الههازاخ الشخصٌح لؤيجاش الههام 

 ًٌدددًد ةٌئح العهل الشخصٌح ةًًٌا و ةٌٌ الإخس 

 فهو أههٌح الهسويح فٍ قٌادج فسق العهل 



 

 

 

 نهازطح الههام شخصٌاً لذدقٌق الذغٌٌس

 ح فٍ الههامدعلو الأدواخ لؤطذخدام الذواصل للًجا 

 فهو خصائص الذواصل الهثهس 

 دددًد الأطُس الهًاطتح للذعانل نع أُطس دغٌس الًاض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


