
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 د امعبىخمعلاكبافٍ ز لاتذکبدح وامقیبوٌ افٍ

 ىقدىخ:

 ميعبصرح، ذً ذطيًٌ هرِ امدوزح مرعنً كٌفٌخ امقٌبدح الاطرساذٌجٌخ والإدازح فٍ امعلاكبد امعبىخ ا

إٍشبء هىًخ ىريبطكخ منشركبد واميؤطظبد وامرَثؤ تبميخبظس وامدد ىَهب ووضع خعخ أشىخ 

منشركبد  اميظؤومٌخ الاجريبعٌخ واطرساذٌجٌخ لإدازح اميخبظس، واكرشف كٌفٌخ ذَفٌر اطرساذٌجٌبد

منرفبعه تفعبمٌخ ىع امظىق اميظرهدف اطرساذٌجٌخ  اذطبلاد إعلاىٌخ اميظرداىخ وإٍشبء خعغ

وامدكىىٌخ، وكٌفٌخ ذددًد  اطرساذٌجٌخ امعلاكبد امعبىخ واكرشف ىكىٍبد  وأضدبة اميطندخ،

 الأهداف والأهداف وكٌفٌخ كٌبض امَجبح .

  وامعيه امجيبعٍ امدومٍ،  اطرساذٌجٌخ امرىاضه وطٌعىز اميشبزكىٌ ىهبزاد عنٌب فٍ ضٌبغخ ،

بىج ىىاضٌع ىهيخ أخسي ىصه الإعداد  والاذطبلاد اميرعددح امصقبفبد. كيب طٌَبكش هرا امثسٍ

واطرعبدح امظيعخ  ضىزح اميَظيخ وكٌفٌخ إعبدح ذشكٌه امعلاكبد امعبىخ ميعبمجخ أشىبد

فٍ ىجبل امعلاكبد امعبىخ كبدزوٌ عنى امرخعٌغ مظىق سرًعخ  امقبدح امفعبمىٌ امدظَخ. اٌ

امدوزح ىُ ذىكع كٌفٌخ ذعىز اخرٌبجبد امعيلاء، ووضع  امرعىز والاطرجبتخ مهب. طريكَك هرِ

  الاطرساذٌجٌبد وفقب مرمك فٍ كه خعىح عنى امعسًق.

 اهداف امدوزح:

 امرعسف عنى ىبهٌخ وأهيٌخ امعلاكبد امعبىخ فٍ ظه امرددًبد امجدًدح 

  عسض ىفطه لأهه اميطبدز امخبزجٌخ تشكه عبو وامرٍ ًيكُ امنجىء إمٌهب منقٌبو تأعيبل

 لاكبد امعبىخامع

 تَبء امظيعخ ىُ خلال امصقخ وامشفبفٌخ فٍ امعلاىخ امرجبزًخ  

 كٌفٌخ امرعبىه ىع الأشىبد وامكىازس 

 ىيبزطخ كىاعد امثسوذكىل واميساطً والإًرٌكٌز ىدنٌب ودومٌب 

 الاطرفبدح ىُ إىكبٌٍبد اميعنىىبد مخدىبد أعيبل امعلاكبد 

بىج:  ىدرىي امثسٍ

 اطرساذٌجٌبد امقٌبدح:

  وخنق امصقخ فٍ فسًقك .  وذقدًً امرىجٌه مفسًقك  فهً أهيٌخ امقٌبدح  

  . تَبء امسوح اميعَىًخ وامدافع فٍ فسًقك  

   كٌفٌخ إٍشبء شثكخ ىُ جهبد الاذطبل، والأشخبص امرًُ ًيكُ أٌ ذعيه تيصبتخ وظبئف الاطريبع

 داخنٌب وخبزجٌب 

  ٌوامقدزح عنى جعه الأىىز ذددس. ظٌٌُ، وامخثساء،كٌفٌخ تَبء امردبمفبد. امعصىز عنى اميؤشسًُ امسئ  

  . كٌفٌخ امرعسف عنى إٍجبشاد فسًقك وىكبفأذهب والاخرفبل تهب  

  . كٌفٌخ امرسكٌص عنى امَرٌجخ تدلا ىُ امعينٌخ فٍ كه خبمخ  

  . ذدىًه امقسازاد إمى واكع وذديه ىظؤومٌخ امقسازاد 



 

 

 

 امعلاكبد امعبىخ فٍ تٌئخ ىرغٌسح:

 معلاكبد امعبىخٍشأح وذعىز ا 

 ذعبزًف امعلاكبد امعبىخ 

 ذعسًف ٍعبق امعلاكبد امعبىخ 

 أهداف امعلاكبد امعبىخ 

 إزشبداد لأخطبئٌٍ امعلاكبد امعبىخ 

 خيلاد امعلاكبد امعبىخ 

 أدواز امعلاكبد امعبىخ ووجهبد امَظس امجدًدح 

 : امشؤوٌ امعبىخ الاطرساذٌجٌخ وامعلاكبد امدكىىٌخ

   واطرساذٌجٌخ منشؤوٌ امعبىخوضع اطرساذٌجٌخ خكىىٌخ  

  فهً ىثبدئ امشؤوٌ امعبىخ وامعلاكبد امدكىىٌخ  

  ذدنٌه أضدبة اميطندخ وإدازذه فٍ امشؤوٌ امعبىخ  

  فهً وزطً خسائغ منشؤوٌ امعبىخ واميَبظس امظٌبطٌخ  

  بىج منشؤوٌ امعبىخ بىج خكىىٍ وتسٍ   امدعىح وذددًد اميىاكع: وضع تسٍ

  بمهب تفعبمٌخ ىع أضدبة اميطندخذددًد أهداف ىؤطظرك وأعي  

  اطرخداو امَفىذ والإكَبع مدفع امسطبئه امخبضخ تك  

  بىج امشؤوٌ امعبىخ   اطرخداو كَىاد الاذطبل مثسٍ

   ٌٌُىع عَبصر امثسوذىكىل –إدازح امرعبىه ىع اميظؤومٌُ امدكىىٌٌُ وامظٌبط  

  ٌُذددًد وفهً أهدافك: امىضىل إمى ضَبع امقساز اميَبطث  

   ًس اطرساذٌجٌبد الاذطبلاد امطدٌدخ وامسطبئه عنى امهدف ىع اميظؤومٌُ امدكىىٌٌُذعى  

  الاذطبلاد الاطرساذٌجٌخ منشؤوٌ امدكىىٌخ وإدازح وطبئه الإعلاو منرأشٌس  

  أدواد وذكرٌكبد امعلاكبد امعبىخ الإتداعٌخ مرىمٌد امدعبًخ  

  دزاد امشؤوٌ امعبىختَبء علاكبد ىع امطدفٌٌُ مرأىٌُ امرغعٌخ امطدفٌخ ميثب  

 ذَفٌر اطرساذٌجٌخ ىظرداىخ منيظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد وعلاكبد أضدبة اميطندخ:

   إعداد اميشهد منقضبًب امدبمٌخ -اميَظىزاد امدبمٌخ منيظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد  

  كٌف ذرغٌس اطرساذٌجٌبد اميظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد وذرعىز  

  امثٌئٌخ منيظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد * اميطعندبد اميسذثعخ اميظؤومٌخ امَهج الاجريبعٌخ و

  الاجريبعٌخ منشركبد

   ضيبٌ اميظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد ًظبعد عنى تَبء اميظبواح فٍ امعلاىخ امرجبزًخ وذعصًص

  امصقخ وامقًٌ

  خبضخ تكاميظؤومٌخ الاجريبعٌخ منشركبد كجصء لا ًرجصأ ىُ الاذطبلاد امداخنٌخ ام  

 

 

 



 

 

 

 إدازح اميخبظس والأشىبد:

  فهً أٍىاع اميخبظس اميخرنفخ  

  عينٌخ وفىائد إدازح اميخبظس  

  اطركشبف ذقٌَبد ذقًٌٌ اميخبظس  

  عىاكج عدو إدازح اميخبظس  

  ذأشٌس وطبئه امرىاضه الاجريبعٍ وذعسًض علاىرك امرجبزًخ منيخبظس  

  امرخعٌغ لأشىخ  

  أهيٌخ خعخ الأشىخ  

  امخعىاد -الاطرجبتخ لأشىخ  -شىبد إدازح الأ  

  ذجيٌع فسًق الأشىبد  

  أهيٌخ امقٌبدح خلال الأشىبد  

  أهيٌخ الاذطبلاد امداخنٌخ أشَبء الأشىبد  

  وضع خعخ اذطبلاد الأشىبد  

   وطبئه الإعلاو والاذطبلاد فٍ الأشىبد خلال اميسخنخ امدبدح ىُ  -إدازح الإعلاو أشَبء الأشىبد

  الأشىخ

  ىظثقخ الإعداد عُ عقد امسطبئه والاذطبلاد الإعلاىٌخ تٌبٍبد  

  إدازح امظيعخ واميساكثخ الاجريبعٌخ خلال الأشىبد  

 إدازح امديلاد الإعلاىٌخ وكربتخ امثٌبٌ امطدفٍ:

   امرقنٌدًخ وامسكيٌخ -أٍىاع ىخرنفخ ىُ وطبئه الإعلاو  

  امطدفٌٌُ إٍشبء كبئيخ جهبد الاذطبل الإعلاىٌخ وتَبء علاكرك ىع  

  ىب امري ًطَع كطخ جٌدح؟  

  كربتخ تٌبٍبد ضدفٌخ ىقَعخ وىقَعخ  

  فهً أطنىة امكربتخ ميخرنف اميَشىزاد وامجيبهٌس  

  اطرخداو امَثسح امىكبئعٌخ اميَبطثخ وامرىاشٌ امخبص ة امثٌبٍبد امطدفٌخ  

   اد ىربتعخ، فقسح امنثَبد الأطبطٌخ، واميدرىي وامهٌكه: عَىاٌ ىىشىق ته، فقسح زئٌظٌخ، فقس

  كبظعخ، اكرثبطبد، ىلاخظبد منيدسزًُ

  ذَظٌف كىاعد امنغخ وأطنىة امكربتخ 

  كٌفٌخ جعه امثٌبٌ امطدفٍ امخبص تك ذثسش ىُ امدشد  

  ميبذا ًرً زفض اميىاد وامدطىل عنى امرىكٌز امطدٌذ  

  الاطرخداو امفعبل منطىز امفىذىغسافٌخ  

  ٌامجٌد وامظٌئ --خ امَظس فٍ أىصنخ ىُ امثٌبٍبد امطدف  

   كَىاد امرىشًع وكٌفٌخ و أي وكبلاد إعلاىٌخ –ظسق امرظنًٌ منطدبفخ  

  جعه اميىاد امخبضخ تك أكصس جبذتٌخ والاطرٌلاء عنى الاهريبو  

  ذعىًس اطرساذٌجٌبد إعلاىٌخ ذدقق ٍربئج  

  بعٌخ مديلاذك ذقٌَبد امىضىل إمى امعلاىخ امرجبزًخ تبطرخداو وطبئه الإعلاو امسكيٌخ والاجري

  الإعلاىٌخ

  ذأظٌس وإعبدح ذأظٌس امسطبئه مىضع علاىرك امرجبزًخ تشكه فعبل  



 

 

 

 امرعبىه ىع وطبئه الإعلاو:

 امقبئد وامجيهىز 

 فسص امرغعٌخ الإعلاىٌخ تىطبئه الإعلاو اميسئٌخ واميظيىعخ 

 ٍاطرخداو اميىاد امخبضخ تبمينف امىشبئق 

 ذكَىمىجٌب اميعنىىبد وذدظٌُ الأداء:

 كخ اميعنىىبد )اميدنٌخ امدومٌخ( امفسص واميخبظسشث 

 فُ ذطيًٌ وإعداد اميىاد الإعلاىٌخ 

 ذطيًٌ ضفدبد خبضخ تبمعلاكبد امعبىخ عنى امشثكبد امدومٌخ منيعنىىبد 

 فُ اطرعلاع امسأي امعبو 

 إعداد كىاعد تٌبٍبد خبضخ تبمعلاكبد امعبىخ امدومٌخ 

 امعلاكبد امعبىخ وكىاعد امثسوذىكىل:

 خ امثشر واخرٌبجبذهً الإٍظبٌٍخظثٌع 

 ىهبزاد وآداة الاطرقثبل وامرىاتع 

 أٍيبط كثبز امشخطٌبد 

 ىهبزاد إعداد وضٌبغخ امدعىاد وامردضٌس ملإجريبعبد وامَدواد 

 شًبزاد امشخطٌبد اميهيخ 

 ىخرثس عينٍ فٍ إدازح امعلاكبد امعبىخ 

 إدازح امديلاد الإعلاىٌخ وكربتخ امثٌبٍبد امطدفٌخ:

  امرقنٌدًخ وامسكيٌخ -بئه الإعلاو أٍىاع وط  

  ٌٌُإٍشبء كبئيخ جهبد الاذطبل امخبضخ تبمىطبئغ وتَبء علاكرك ىع امطدف  

  كربتخ تٌبٍبد ضدفٌخ ىقَعخ وىقَعخ  

  فهً أطنىة امكربتخ ميخرنف اميَشىزاد وامجيبهٌس  

  اطرخداو ٍغيخ واكعٌخ ىَبطثخ وذىاشٌ خبص منثٌبٍبد امطدفٌخ  

  غخ وأطنىة امكربتخذَظٌف كىاعد امن  

   امجٌد وامظٌئ –امَظس فٍ أىصنخ ىُ امثٌبٍبد امطدفٌخ  

   كَىاد امرىشًع و كٌف وىب هٍ امىكبلاد الإعلاىٌخ –ظسق إًطبل إمى امطدبفخ  

  ِجعه اميىاد امخبضخ تك أكصس جبذتٌخ واٍرصاع الاٍرثب  

  ذعىًس اطرساذٌجٌبد إعلاىٌخ ذدقق ٍربئج  

  لاىخ امرجبزًخ تبطرخداو وطبئه الإعلاو امسكيٌخ والاجريبعٌخ مديلاذك ذقٌَبد امىضىل إمى امع

 الإعلاو

 

 



 

 

 

 


