
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 امعلإكاخ امعاىح وىهازاخ الؤعلإو

 

 ميدح عاىح

 امعاىح عنى اسذعداد لإسذخداو ىهازادهً مذقدًً صىزج إًجاةٌح  ًجث أٌ ًكىٌ أخصائٌى امعلإكاخ

عُ اميؤسسح فٍ جيٌع الأوكاخ. وًجث أٌ ًكىٍىا عنى اسذعداد منسد ةسرعح عنى أي أشىح كد 

دَشأ. وإذا ةرمر امجهد اميَاسث فٍ ةَاء سيعح ىىسىق ةها خلإل الأوكاخ امجٌدج سٌكىٌ عينك 

امسنتٌح فٍ خال ظهىز أشىح. وسٌفهً اميشازكىٌ فٍ هرِ كادزاً عنى امصيىد فٍ وجه امصدافح 

امدوزج دوزهً كأخصائٌٍ علإكاخ عاىح، وًكذستىٌ دقٌَاخ امذىاصه امنفظٍ وامكذاةٍ وسٌكىٍىا 

 .كادزًُ عنى دقًٌٌ الأشىاخ وامذعاىه ىع وسائه الؤعلإو مذعصًص سيعح اميؤسسح

 اميَهجٌح

 ًث امذفاعنٌح، ودشيه ىخذنف الأدواخ امذعنٌيٌح دسذخدو هرِ امدوزج ىصًجاً ىُ دقٌَاخ امذدز

مذيكٌُ اميشازكٌُ ىُ امعيه ةفعامٌح وكفاءج. ودعذيد هرِ امدوزج عنى أزةع زكائص دعنٌيٌح: 

امعسض امذقدًيٍ امري ًقدىه اميسذشاز وامذدزًتاخ امجياعٌح وىَاكشاخ امطاومح اميسذدًسج 

 .وعسض ىقاطع فٌدًى ودزاساخ امدامح

 أهداف امدوزج

 :ٌذيكُ اميشازكىٌ فٍ ٍهاًح امدوزج ىُس

  ددنٌه ودقًٌٌ أخدز اميفاهًٌ والؤسذسادٌجٌاخ فٍ ىجال امعلإكاخ امعاىح فٍ ةٌئاخ وأوطاع

 .ىخذنفح

  ٍدقًٌٌ عدد ىُ أسامٌث وىَاهج امعلإكاخ امعاىح دَاسث امتٌئاخ امذٍ دعيه فٌها اميؤسساخ ف

 .شكه عاو

  امعاىح فٌيا ًذعنق ةىسائه الإدصال امشفىي وامكذاةٍ ىيازسح اميهازاخ الإساسٌح فٍ امعلإكاخ

 .واسامٌث امذدسًس والؤخساج والؤٍذاج

 امذعسف عنى أهً فعامٌاخ وىهازاخ الؤعلإو فٍ امعلإكاخ امعاىح. 

  دفعٌه عينٌحّ امذقدًً وامعسض منجيهىز. 

 ّإسذعيال ىهازادهً فٍ امعلإكاخ امعاىّح كأداج دسوًجٌح.  

 



 

 

 

 امفئاخ اميسذهدفح

 ظفى امعلإكاخ امعاىح واميىظفىٌ امري ًذطنث عينهً امذىاصه وامذفاعه ىع امعيلإء ىى

امداخنٌٌُ وامخازجٌٌُ، وخاصح اميدزاء واميشرفىٌ فٍ ىجالإخ شؤوٌ اميىظفٌُ وامذسىًق 

واميتٌعاخ وامذدزًث وامشؤوٌ الؤدازًح. وًيكُ أٌ ًسذفٌد ىُ هرِ امدوزج أًظاً اميدزاء 

 .ٍ أٍشطح وسائه الؤعلإوواميىظفىٌ اميشازكىٌ ف

 اميداوز امعنيٌح

 ٍامذىاصه امنفظٍ وامذىاصه غٌس امنفظ 

 ىهازاخ دقدًً امعسوض 

 ًُامذأسٌس عنى الآخس 

 إدازج امىكر 

 ًٌٌامذق 

 ادخاذ امقساز 

 ىفاهًٌ امعلإكاخ امعاىح

 اميىاصفاخ اميطنىةح منَجاح فٍ ىجال امعلإكاخ امعاىح 

 أدواخ امعلإكاخ امعاىح 

 واز والأوطاعامذعسًف و الأد 

 صفاخ ىىظف امعلإكاخ امعاىح امَاجذ 

 امعلإكاخ امعاىح وىهازاخ امذىاصه

 أهيٌح امذىاصه فٍ امعلإكاخ امعاىح 

 دوز ىسؤول امعلإكاخ امعاىح فٍ ىجال امذىاصه 

 دتادل امسسائه 

 ٍياذج عينٌاخ امذىاصه 

 امذغنث عنى عىائق امذىاصه   

 أهيٌح مغح امجسد 

 دعسًف امكذاةح امفعّامح 

 ذعيال مغح واطدحإس 

 ىسؤومٌاخ امعلإكاخ امعاىح

 امدفاظ عنى هىًح اميؤسسح وصىزدها وسيعذها 

 فىائد امسيعح امدسَح منيؤسسح 

 اميٌادًُ امداخنٌح وامخازجٌح 

 ةَاء سيعح ىؤسسادٌح دسدكص عنى اميٌادًُ اميجذيعٌح 



 

 

 

 امعلإكاخ امعاىح والؤعلإو

 دعسًف الؤعلإو 

 أٍىاع الؤعلإو 

 ى امهىاء وىسجنحإجساء ىقاةلإخ عن 

 ف خلإل ىقاةلإخ إعلإىٌح
ّ
 كٌفٌح امذصر

 امعلإكاخ امعاىح والؤعلإو: الأدواخ 

 ددظٌس اميؤديساخ امصدفٌح 

 ددظٌس امدقٌتح امصدفٌح 

 ددظٌس امتٌاٍاخ امصدفٌح 

 امذعاىه ىع وسائه الؤعلإو 

 ةَاء علإكاخ جٌدج ىع الإعلإو 

 كٌفٌح امذعاىه ىع الإعلإو خلإل الأشىاخ 

 ض وإمقاء امخطاةاخىهازاخ امعس 

 أهً امخصائص منيذددز امفعّال 

 أهيٌح امذدظٌس 

 إخذٌاز اميىطىع وامهدف ىُ امعسض 

 ددنٌه دًيىغسافٌح امجيهىز 

 امذدزب عنى إمقاء امخطاب 

 امذىدّس: ىستتاده وكٌفٌح امذعاىه ىعه 

 ٌامخصائص امشفهٌح ومغح امعٌى 

 عينٌح الؤخذٌاز منعيلإء 

 امعاىح اميسؤومٌح اميجذيعٌح وامعلإكاخ 

 امعلإكاخ امعاىح امذسىًقٌح 

 دوز امعلإكاخ امعاىح فٍ امذسىًق 

 امسعاًح وامذسوًج 

 دَظًٌ اميعازض اميخذنفح 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  


