
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 إدازج الفعالياخ والهؤدهساخ

 

 لهدح عانح

 ودًظيو  دقدم هرٍ الدوزج الهتادا والههازساخ للأفساد الريٌ يعهلوى في نجال دخطيط

الفعالياخ والإجذهاعاخ والهؤدهساخ. نٌ خلإل الدصول على فهو واضذ لعهليح دخطيط ودطويس 

الههازاخ الؤدازيح والدصول على دزايح ةأفضل الههازساخ الهذعلقح ةئدازج الفعالياخ والهؤدهساخ 

دواخ ليكوى الهشازكوى أكثس اسذعداداً لؤدازج هرٍ الفعالياخ. ودغطي هرٍ الدوزج أيضاً أ

الذخطيط وإدازج الوكر والهكاى والهال والهوازد التشريح والهعلوناخ والهواد والهشاكل الذي كد 

 .دًشأ نٌ خلإل عهليح الذخطيط لهرٍ الفعالياخ

 الهًهجيح

  ٌدسذخدم هرٍ الدوزج نصيجاً نٌ دقًياخ الذدزيث الذفاعليح ونخذلف الأدواخ الذعليهيح لذهكي

ح وكفاءج في ةيةح نذعددج الأطساف. ودعذهد هرٍ الدوزج على أزةع الهشازكيٌ نٌ العهل ةفعالي

زكابص دعليهيح: دعلو الهفاهيو )الهداضراخ والعسوض الذقديهيح( ودهازيٌ لعث الأدواز )الذدزيتاخ 

الجهاعيح( ونشازكح الختساخ )نًاكشاخ الطاولح الهسذديسج( والذعسض لهشاكل العالو الدقيقي 

 .الذي يواجهها الهشازكوى

 أهداف الدوزج

 :سيذهكٌ الهشازكوى في يهايح الدوزج نٌ

 الذعسف على أيواع الفعالياخ والهؤدهساخ لذًفير خطح أكثس فعاليح 

 دًظيو ودقييو وددفيص نخذلف اللجاى الهعًيح في إدازج الفعالياخ والهؤدهساخ 

 دشجيع الفعالياخ والهؤدهساخ نٌ خلإل الذخطيط ووضع خطح دسويجيح خطوج ةخطوج 

 رح الوظابف الهخذلفح لؤدازج الفعالياخ والهؤدهساخش 

 إعداد ونساكتح الجوايث الهاليح للهؤدهس 

 دخطيط ودًظيو الأيواع الهخذلفح نٌ الهعازض 

 دزاسح جهيع الأيشطح لذقييهها ونذاةعح الفعالياخ 

 

 



 

 

 

 الفةاخ الهسذهدفح

 والهؤدهساخ، ةالؤضافح  الهدزاء والهشرفوى الهشازكوى في دخطيط أو إدازج الفعالياخ والهعازض

 .إلى ندزاء ونوظفي العلإكاخ العانح

 الهداوز العلهيح

 الذخطيط والذًظيو والقيادج 

 الذدليل والذقييو 

 نهازاخ الذواصل اللفظي 

 ٌةًاء علإكاخ نع الآخسي 

 دقديو ودلقي زدود فعل دكيقح 

 الذخطيط للفعالياخ والهؤدهساخ

 دعسيف الفعالياخ والهؤدهساخ 

 اخ والهؤدهساخأيواع الفعالي 

 الهدف نٌ الهؤدهس 

 الأههيح والهفاهيو 

 وضع أهداف ذكيح 

 إعداد خطح الفعاليح نع الًشاطاخ والتسانج الهفصّلح 

 اخذياز الهكاى والإدفاق على نوكع الفعاليح والهؤدهس 

 دًظيو الفعاليح أو الهؤدهس

 ددديد الهوازد التشريح لإدازج الفعاليح أو الهؤدهس 

 الهذخصصح دشكيل نخذلف اللجاى 

 ددزيث/ ددفيص الفسق الذي دذولى إدازج الفعاليح أو الهؤدهس 

 الذسويج للفعالياخ والهؤدهس

 الذسويق للفعالياخ والهؤدهساخ 

 ٌالعًاصر الذي دجرب الهشازكي 

 الذسويج والدعايح للفعالياخ والهؤدهساخ 

 الخطواخ الهطلوةح لذسويج ودسويق الفعاليح أو الهؤدهس 

 فعالياخ والهؤدهساخوضع خطح لذسويج ال 

 

 



 

 

 

 الههام الهخذلفح لؤدازج الفعالياخ والهؤدهساخ

 (الًاكل السسهي )خطوط الطيساى 

 إجساء خجوشاخ الفًادق 

 دًظيو عهليح الذسجيل للهؤدهس 

 التسانج الإجذهاعيح 

 العلإكاخ العانح ووسابل الؤعلإم 

 الًواخي الهاليح للهؤدهس

 نيصاييح الهؤدهس ددضيس 

 الًفقاخ الثاةذح 

 ًفقاخ الهذغيسجال 

 إيساداخ الهؤدهس 

 ددديد زسوم الذسجيل 

 اللجًح الهاليح 

 دًظيو الهعازض

 أههيح الهعازض والهؤدهساخ 

 السلع والخدناخ الهذوفسج في الهؤدهس 

 سياسح الذسعيس في الهعازض 

 دًفير الهعسض 

  الذسويج للهعسض 

 إدازج الهعازض 

 ٌنعاييس اخذياز العازضي 

 ٌالذواصل نع العازضي 

 ودقييو يشاطاخ الهؤدهس والفعاليح نذاةعح

 نساكتح يشاطاخ الهؤدهس أو الفعاليح 

 الأهداف الركيح 

 العوانل السبيسيح في الذقييو 

 فوابد الهذاةعح 

 لجًح الذًسيق والهذاةعح 

 الهذاةعح والذقييو  

 

 

 



 

 

 

 

 


