
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

ىد والادفاكٌاخ واوىثائق ٌشاجػح ودذكٌق اوػق

 اوقاِىٌِح ودقٌٌَ اوٍخاطش

 

 ٌقذٌح:

 ُضروسج ٌىحح ومي ٌذػاكذ حث غىٌها اوشرع، وأهٌٍح  دذكٌق وٌشاجػح ودّقٌح اوػقىد لا ؼن أ

هزا اوٍىطىع دذظح لضروسج ٌىحح لاسدتاطه اوىثٌق ةاوحقىق والاوذضاٌاخ واوػقىد اوذٍ دصاؽ 

ةاوّضاغاخ واوذغاوي اوقظائٌح اوذٍ دشفؼ فٍ اوٍحالَ ًىٌٌا فٍ اوحٌاج اوػٍىٌح ، واسدتاطه 

والأضراس واوخعائش اوجٍح اوذٍ لاُ ةالإٌماُ دفادًها أو دقىٌىها وىحذ الأدِى وى أُ هزٓ اوػقىد 

والادفاكٌاخ دَ صٌاؾذها لٍا ًجث ودَ دذكٌقها وٌشاجػذها غىى اوىجه اوصحٌح، دذّاوه اوذوسج 

حالاخ غٍىٌح (، طشق   ح دذكٌق اوػقىد ) ةؽمي دفصٌىٍ ٌؼاوذذسًتٌح اوٍىاطٌؼ اوذاوٌح : آوٌ

اوذػاكذ وفحص وٌشاجػح إجشاءاخ اوذػاكذ، دّفٌز اوػقىد .ٌػشفح اوٍؽاسلٌْ ودفهٍهَ اوٍخاطش 

ًذػىَ اوٍؽاسك لٌف ًذؽاسك ٌؼ الإداسج فٍ طتط   اوٍذػىقح ةاوذػاكذ واوٍذػاكذًْ وظىف

 اوػقىد ودخفٌف اوخعائش.

 أهذاف اوذوسج:

 ح اوٍؽاسلٌْ و دفهٍهَ اوٍخاطش اوٍذػىقح ةاوذػاكذ و اوٍذػاكذًٌْػشف 

 ًذػىَ اوٍؽاسك لٌف ًذؽاسك ٌؼ الإداسج فٍ طتط اوػقىد ودخفٌف اوخعائش 

 ح وٍشاجػح اوػقىد ٌْ أجي اظذشداد اوذماوٌف  لٌفٌح وطؼ اوٍذاخي الأصٌ

 ًذػىَ اوٍؽاسك غٍىٌاخ اومؽف فٍ ٌخذىف أِىاع اوػقىد 

 ٌح ٌظاغفح اوػائذ غىى ٌصذس ٌشاجػح اوػقذًمذؽف اوٍؽاسك لٌف 

 اوفئاخ اوٍعذهذفح:

 ٌعؤووٍ اوػقىد فٍ الإداساخ اوٍخذىفح و اوٍشرفٌْ غىٌها 

 اوٍذكقٌْ غىى ٌشاجػح اوػقىد 

 ٌَعؤووٍ اوٍشاجػح اوٍهذٌٍْ ةتذء ٌشاجػح غقىد ٌؤظعاده 

 اوٍشاكتٌْ اوٍؽاسلٌْ فٍ دحعٌْ طىاةط ِؽاطاخ اوػقىد 

 ٍهَاوقاِىٌٌِْ وٌْ فٍ حم 

 

 



 

 

 

 ٌّهجٌح اوذذسًث:

 ، غىى أظغ اوٍؽاسلح واوذفاغي  دقىً ٌّهجٌح اوذذسًث وذًّا فٍ هزٓ اوذوسج اوذذسًتٌح

واوٍٍاسظح اوػٍىٌح وٍعاغذج اوٍؽاسلٌْ غىى دشظٌخ ودىلٌذ ٌػاسفهَ وٌهاسادهَ اوذٍ ًمذعتىِها 

اٌج ، ٌٍا ًعاغذ غىى دػضًض غٍىٌح اوذذسًث ٌْ خلاه اوختشج ا وٍتاشرج. وِعذخذً خلاه فذشج اوتشِ

 ٌجٍىغح دقٌّاخ ووظائي دذسًتٌح ٌذّىغح وٌّها:

 :اظذػشاض ظٌّاسًىهاخ ؼتٌهح وحالاخ غٍىٌح وذحعٌْ ٌعذىي اوىغٍ فٍ ٌجاه  اوٍحالاج

 اوػٍي ودطىًش اوٍهاساخ واوجذاساخ.

 :اوقٌاً ةذأدًح أدواس وحالاخ ٌػٌّح طٍْ ٌجٍىغاخ ودحر إشراف ودىجٌه اوٍذس ِّب. دٍثٌي الأدواس 

 :ٍح وجىعاخ اوذذسًث. اوػشوض اوٍشئٌح  وظائي ٌشئٌح ٌذغ ِّ

  دعاغذ اوٍذسِّب فٍ دحذًذ ٌا إرا دٍر غٍىٌح اوذذسًث غىى اوّحى اوٍشجى. لزون فئُ اوّقاػ

ًٍّح اوٍؽاسك إٌماٌِح اوٍؽاسلح ةفاغىٌح خلاه اوذذسًث، الأٌش اوزي ًعاغذ غىى دشظٌخ 

 اوٍػىىٌاخ واظذخذاٌها لاحقاً.

اٌج  :ٌحذىي اوتشِ

 ٌقذٌح فٍ ٌشاجػح اوػقىد والادفاكٌاخ:

 دقٌٌَ أغٍاه ٌشاجػح اوػقىد 

 اوٍؽالي اوؽائػح فٍ اوذػاكذ و غىائق ٌشاجػح اوػقىد 

 فهَ غٍىٌاخ اومؽف فٍ ٌخذىف أِىاع اوػقىد و فهَ اوفشض 

 فهَ غٍىٌاخ اومؽف فٍ اوػقىد 

 ِذائج ٌشاجػح اوػقىد 

 دحذًذ أهذاف و اظذشادٌجٌح اوػقىد  

 اوػقىد والادفاكٌاخ: دخطٌط ٌشاجػح

  غشض أووى –خطح اوٍشاجػح 

 اٌج ٌشاجػح اوػقىد  كائٍح اوفحص ةىطؼ ةشِ

 جشًٍح خذاع اوٍذػاكذ 

 ٍِاوذٌٌٍض ةٌْ اوخذاع و اوذذوٌغ اوٍذ 

 اوذٌٌٍض ةٌْ اوخذاع و اوؿؾ 

 اوذٌٌٍض ةٌْ اوخذاع و اوىظائي الاحذٌاوٌح  

 

 

 

 



 

 

 

 أسلاُ جشًٍح خذع اوٍذػاكذ:

 ٌىطىع اوجشًٍح 

 ٍادياوشلْ او 

 اوػقذ و اوٍذػاكذ 

 اوشلْ اوٍػّىي 

 اوػىاٌي اوذٍ دؤثش غىى اوذذوٌغ 

 اوؿٍىض 

 الاوذتاط 

 اوػىاٌي اوذٍ كذ دثٌش اوؽن حىه ٌػّى اوىفظ 

 اوقٌاط 

 ٌْاوٌق 

 اوؿىط اوٍتطي وىشطا 

 اوؿىط فٍ الإًجاب و اوقتىه 

 اوؿىط اوٍؽذشك  

 أِىاع الاوذضاٌاخ اوذػاكذًح:

 الإكشاس 

 ُاوظٍا 

 اوشرط 

  وط اوذػاكذًحأِىاع اوشر 

 اوشروط الاحذٍاوٌح 

 ح ةاوىغىد  اوشروط اوٍقذشِ

 ٌظاٌٌْ اوذذوٌغ فٍ ٌشاجػح اوػقىد 

 فهَ اوذذوٌغ فٍ اوػقىد 

 دطتٌق اوذذوٌغ فٍ ٌشاجػح اوػقىد 

 دطتٌق ٌذخي اوخطىاخ فٍ لؽف اوذذوٌغ فٍ ٌشاجػح اوػقىد 

 فهَ اوٍخاطش اوٍذػىقح ةاوذػاكذ واوٍذػاكذًْ:

 اسج فٍ طتط اوػقىد ودخفٌف اوخعائشدػىَ لٌف دؽذشك ٌؼ الإد 

 ح وٍشاجػح اوػقىد ٌْ أجي اظذشداد اوذماوٌف  وطؼ اوٍذاخي اولاصٌ

 دػىَ غٍىٌاخ اومؽف فٍ ٌخذىف أِىاع اوػقىد 

 

 

 

 



 

 

 

 


