
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 دقٌَاخ ادازج اميخاظس فٍ امعقىد وددنٌنها وىساكتذها

 

 ىقدىح:

 أطاطٌح امذٍ ددًس اميَظياخ ىُ امعقد هى ادفاكٌح كاةنح منذَفٌر ةيىجث امقاٍىٌ. ئٍها الأداج ال

امذعاكد. ًظاهً  خلإمها امعلإكاخ وامذفاهً ىع امعسف الآخس. امخعس هى اعذتاز خاطً فٍ عينٌح

ادتاع ٍهج ىدزوض واطذتاكٍ دجاِ اميخاظس ، فٌيا ًذعنق ةاجساءاخ امعقد ، فٍ ٍجاح أداء امعقد. 

ح ةَجاح. دسكص هرِ امدوزج عنى دسدتغ اميخاظس ىتاشرج ةذدقٌق الأهداف وامغاًاخ اميظذهدف

دعىًس فهً كىي مذعقٌداخ ئدازج اميخاظس. ىُ خٌث أهيٌح امذخعٌغ واميساكتح وامسؤًح الإطذتاكٌح 

وامسكاةح فٍ ىجالإخ اميخاظس اميذعنقح ةامعقىد واميخسجاخ والأداء. طٌذعنً اميشازكىٌ كٌفٌح 

دَيٌح ىهازاخ اميشازكٌُ وئخاظذهً ئمٍ  امدوزج امذدزًتح دىج ىيازطاخ ئدازج اميخاظس. ودهدف

امذٍ ًيكُ أٌ ددٌغ ةامعينٌح امعقدًح ودنك اميشاكه امذٍ ًيكُ أٌ دثىز كته  اميخاظس عنياً ةأهً

امعقىد، وىا هٍ امظته اميذاخح مذفادي أي ىُ هرِ اميخاظس أو  أو أثَاء أو خلإل دَفٌر أي ىُ

ق اخدث امييازطاخ واميَهجٌاخ اميشاكه ىظذقتلإً وكٌفٌح خظً هرِ اميَاشعاخ وذمك وف

 امعاميٌح ذاخ امصنح.

اىج:  اهداف امتسٍ

اىج ىُ:  طٌذيكُ اميشازكىٌ فٍ ٍهاًح امتسٍ

  ددقٌق وئكذظاب اميهازاخ الأطاطٌح فٍ دىكع اميخاظس امعقدًح ودلإفٌها ىظذقتلإً ةادتاع ئجساءاخ

 وئدخاذ خعىاخ ىدددج.

 د.دفادي دديه اميظإومٌح عُ خالإخ الؤخلإل ةامعقى 

  .دعتٌق دقٌَاخ ىفٌدج مذددًد اميخاظس فٍ امعقىد وددنٌنها ودخفٌفها وىساكتذها  

  اطذعساض آثاز ىخذنف اميَهجٌاخ اميذتعح فٍ دىشًع اميخاظس  

  .اطذكشاف أٍىاع امعقىد اميخذنفح  

  .امَظس فٍ امذقٌَاخ امذعاكدًح مضياٌ دىشًع اميخاظس ةشكه فعال  

   ميساكتح اميخاظس واطذسادٌجٌاخ لؤدازج اميخاظس.دعنً كٌفٌح ئٍشاء خعح فعامح  

  امدد ىُ فشه امعقىد، وامذغٌساخ اميكنفح، ودجاوش امذكامٌف امَاجً عُ طىء فهً وئدازج اميخاظس  

  الإطذخداو امفعال معسًقح امذكنفح الؤجيامٌح منينكٌح مذددًد اميخاظس وئدازدها ةشكه صدٌذ  

   ج امعقىددىج ىيازطاخ ئدازج اميخاظس فٍ ئداز 

 

 



 

 

 

 امفتاخ اميظذهدفح:

  ىدزاء وزؤطاء اميهٌٌَُ فٍ ئدازاخ امعقىد، اميَاكصاخ، اميشذسًاخ، و ىىظفٍ اميشازًع  

  ىىظفى ئدازج امعقىد وامهَدطح وامذشغٌه وامصٌاٍح  

  اميىظفىٌ اميعٌَىٌ ةاميخاظس واميعامتاخ واميامٌح وىساجعح امدظاةاخ  

 خعٌغ ودقًٌٌ وئعداد وئدازج اميَاكصاخ واميىاصفاخجيٌع اميهٌٌَُ امرًُ ًشازكىٌ فٍ د 

اىج:   ىدذىي امتسٍ

 امىخدج الأومى : اميخاظس اميامٌح منعقىد وامذعاىه ىعها

 .ىتادب عينٌح ئدازج اميخاظس اميامٌح منعقىد 

 .خعىاخ عينٌح لؤدازج اميخاظس 

 .امذعاىه ىع اميخاظس 

 .وضع امخعح ميىاجهذها 

  امخعح.ىساجعح ودقًٌٌ امخعح، ودَفٌر 

 .اميددداخ واميعىكاخ 

 .ىجالإخ دعتٌق ئدازج اميخاظس 

 .ئدازج اميخاظس اميامٌح واطذيسازًح امعقد 

 .اطامٌث امذعاىه ىع اميخاظس اميامٌح منعقد 

 امىخدج امثاٌٍح : اميخاظس امقاٍىٌٍح منعقىد )اميظتىمٌح عُ امعقد(

 .امخعأ امعقدي ىُ اخد الإظساف 

 شخصي.ىظتىمٌح اميذعاكد عُ امخعأ ام 

 .الؤمذصاو ةذدقٌق ٍذٌجح 

 .الؤمذصاو ةترل امعَاًح 

 .امخعأ امعيدي او امغش، وامخعأ غٌس امعيدي 

 .شروط ىظتىمٌح اميذعاكد عُ فعه امغٌس 

 .امطرز : اميادي واميدذيه واميدقق امىكىع 

 .كٌفٌح دقدًس امطرز 

 .علإكح امظتتٌح ةٌُ امظتث وامطرز 

 .ادفاكاخ اميظتىمٌح امعقدًح 

 

 

 

 



 

 

 

 امثامثح : ىتدأ امدد ىُ اميخاظس والأضراز ةعد ددققهاامىخدج 

 .امطرز امقاةه منذعىًض 

 .دىكع امطرز فٍ الإٍظيح امقاٍىٌٍح امىظٌَح 

 .صٌاغح امقاعدج فٍ اميتادب الإوزوةٌح منعقىد 

 .ىتدأ امذعىًض امكاىه 

 .  وظٌفح امذعىًض وىصدزِ

 .الؤمذصاو ةذخفٌف امطرز 

 ٌَح وامقاٍىٌ الإٍجنٌصي.ئمذصاو امذخفٌف فٍ امقىاٌٍُ امىظ 

 .اميتادب الأوزوةٌح مقاٍىٌ امعقد 

 .الؤمذصاو ةامذخفٌف فٍ كضاء امذدكًٌ وأطاطه 

 .ىتدأ خظُ امٌَح فٍ امعلإكاخ امذجازًح امدومٌح 

 .عثء ئثتاخ ةرل امعَاًح املإشىح مذخفٌف امطرز 

 .عثء ئثتاخ عدو ىعقىمٌح الؤجساءاخ اميظذخدىح 

 .ظسق دَفٌر الإمذصاو 

 مذصاو ةذخفٌف امطرز.اثاز الإ 

 .جصاء عدو الإمذصاو ةذخفٌف امطرز 

 امىخدج امساةعح : وطاةه خه وفض اميَاشعاخ

 .امذعسًف ةامىطاةه امتدًنح مده اميَاشعاخ 

 .اميدكيح اميصغسج 

 .وطاظح ىٌذشغاٌ او اميعسكح اميخينٌح 

 .امىطٌغ 

 .دددًد ىخذنف أٍىاع امىطاةه امتدًنح 

 .اميفاوضاخ 

 .امىطاظح 

 خاىظح : فض اميَاشعاخ ةعسًق امىطاظحامىخدج ام

 .ىاهٌح امىطاظح وأٍىاعها 

 .فىاةد امىطاظح وىتسزادها 

 .ىيٌصاخ امىطاظح واطامٌث امىطاظح 

 .اميَاشعاخ اميلإةيح وغٌس اميلإةيح منىطاظح 

 .ىساخه عينٌح امىطاظح 

 .أٍياط وأطامٌث اميفاوضاخ اثَاء ئجساءاخ امىطاظح 

 أطامٌث الإدصال 

 

 



 

 

 

 : فض اميَاشعاخ ةعسًق امذدكًٌ امىخدج امظادطح

 .ًٌصفح امذدك 

 .دددًد امقاٍىٌ امىاجث امذعتٌق 

 .ًٌدددًد اميدكيح اميعاوٍح منذدك 

 .اعيال فكسج امَظاو امعاو 

 .ًٌالإدفاق عنى امذدك 

  وكاٍىٌ ىكاٌ امذدكًٌ. –طنعاٌ الإزادج 

 .ًٌشكه وصىز ادفاق امذدك 

 .ًٌىتدأ اطذقلإل شرط امذدك 

 فاق عنى امذدكًٌ.اهنٌح الإظساف ملإد 

 .امذدكًٌ فٍ عقىد امدومح 

 .ًٌةدء ئجساءاخ امذدك 

 .ًٌدشكٌه هٌتح امذدك 

 .ىىضىع امَصاع 

 .ًٌامهٌتاخ امداةيح منذدك 

 اميعاهداخ امدومٌح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


