
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

افظه ىيازساخ صٌاغح وىساجعح وئدازج ىفاوطاخ 

 امعقىد والادفاكٌاخ

 ىقدىح:

 ا ًعذقد عنى طتؽ اميصؼنداخ و امعتازاخ و امجىاٍث امنغىًح فقؽ ك صٌاغح امعقىد لا دقذصر

امكشٌسًُ ةٌَيا ًذسدث ددر ىسيى امصٌاغح اشٌاء عدًدج ىَها امتَىد الأساسٌح , الأجساءاخ 

اميستقح و ىدي دىافقها و ىؼاةقذها لأخكاو امقاٍىٌ , امذؼهٌس ىُ اميخامفاخ امذٍ دعىق ةَىدِ و 

ذاةح امعقد دؼتٌقه , دَفٌر امعقد و ىدي صدذه ىُ وجهح ٍظس امىجهاخ امقاٍىٌٍح فاٍه لاةد ىُ ك

وفق زغتح أػسافه وامٌاخ ىدددج، وخذى لا ًظهس ةٌَهيا دَاشع أو اخذلاف ىسذقتلا، سىاء فٍ 

 دفسٌس امعقد وىا اخذىاِ ىُ شروغ وأخكاو؛ أو فٍ امذَفٌر مذنك امشروغ والأخكاو.

  ِامذفاعنٌح عنى كٌفٌح دقنٌه دعسض ىإسسذك منيخاػس، وخفع  امدوزج امذدزًتٌح دسكص هر

واخذيالاخ اميَاشعاخ ىُ خلال ىَاكشح امجىاٍث امسةٌسٌح مفهً وصٌاغح امعقىد  امذكامٌف

وامذفاوض ةشأٍها. ودددًد كٌف ًيكُ أٌ دإدي امصٌاغح امىاطدح واميىجصج ئمى ددقٌق اميصًد 

. وةكٌفٌح ىساكتح وئدازج خالاخ فشه الأداء فٍ امعقىد ، ودىفس امدوزج  امعقد ىُ امكفاءج فٍ

وامَصاةذ وامذقٌَاخ خىل امده امفعال منَصاعاخ مذقنٌه امذعسض ميخاػس امذكنفح  الأدواخ الأدواخ

سىف دذيكُ ودذقُ فُ ىساجعح ، وصٌاغح   وفٍ ٍهاًح هرِ امدوزج،   وامسيعح ميإسسذك.

 وامذفاوض عنى أي ٍىع ىُ امعقىد ةسهىمح ىندىظح.

اىج:  اهداف امتسٍ

  اءدها وفهيهااميعسفح واميهازاخ الأساسٌح مصٌاغح امعقىد وكس  

 .كٌفٌح امصٌاغح منعقىد وةَىدها وامذدزًث امعينٍ عنٌها 

 .ٍدزاسح أهً كىامث امعقىد امذٍ ًيكُ الاعذياد عنٌها فٍ صٌاغح امعقد ةشكه عين 

 كذساب فهً واسع منعقىد وامقدزج عنى اسذخداىها مدياًح اميإسسح 

  عنى امعقىد ةشقح دزاسح أخدز امذقٌَاخ اميؼنىةح مكٍ دذيكُ ىُ امَظس وامذفاوض  

   امَظس فٍ اميتادب اميسذخدىح عنى ٍؼاق واسع فٍ امذعاكد امدومٍ، ودخصٌص امييازساخ

  امدومٌح، وئدازج اميَاشعاخ فٍ اميَاشعاخ امذعاكدًح

  ددنٌه آمٌاخ امذعاكد ةامنغح الإٍجنٌصًح 

 .امذؼتٌق امعينٍ عنى اسذخداو امعقىد امَيىذجٌح 

 وأهيٌذها وئمصاىٌذها دزاسح اٍىاع امشروغ امعقدًح 

 امذدزًث عنى دسكٌث امجيه امقاٍىٌٍح 

 الامياو ةقىاعد امصٌاغح امقاٍىٌٍح ةشكه عاو 

 الإمياو ةىساةه ددسٌُ امصٌاغح امعقدًح واميهازاخ اميذعنقح ةها 

 



 

 

 

 : امفتاخ اميسذهدفح

 اخصاةٍ امعقىد 

  ىدزاء وزؤساء ئدازاخ واكساو امعقىد  

 ىد واسذعساطها وفهيهااميشازكىٌ فٍ صٌاغح شروغ امعق  

  ٌٌَُفٍ امعقىد، اميشازًع واميشذسًاخ  اميه 

  ٌاميسذشازوٌ امقاٍىٌٍىٌ امداخنٌى  

  اميهَدسىٌ وغٌسهً ىُ اميهٌٌَُ امفٌٌَُ اميؼنىةٌُ لإعداد اميىاصفاخ أو امخؼؽ امفٌَح  

  جيٌع امرًُ ًؼنث ىَا صٌاغح شروغ امعقد وامعيه ىعهً ودَفٌر امعقىد  

  مسةٌسٌح:اميدذىًاخ ا

 دكىًُ امعقد وصٌاغذه:

 ىاهٌح امذعاكد 

 اخذٌاز امقامث اميلاةً منعقد 

 امصٌاغح امقاٍىٌٍح منتَىد امعقدًح 

 امشروغ امعقدًح امصرًدح وامظيٌَح 

 امشروغ امعقدًح امسةٌسٌح وامشاٍىًح 

 امذؼتٌق امعينٍ لاخذٌاز امقامث اميلاةً منعقد:

 ٌدسكٌث امعقد ىُ ٍاخٌح امشكه واميظيى 

 ٌاغح امفٌَح وامقاٍىٌٍح مدًتاجح امعقدامص 

 ىظيىٌ امعقد كٌفٌح اخذٌاز امشروغ امعقدًح 

 امذدزًث امعينٍ عنى صٌاغح امقاعدج امقاٍىٌٍح:

 ئسذخداو امفقساخ وامتَىد 

 دددًد ووطىح الإمذصاىاخ 

 أهً امصٌغ امشاةعح الاسذخداو فٍ ةَىد امعقد 

 دسكٌث امجينح امقاٍىٌٍح منعقد 

 غح امقاٍىٌٍح:امكذاةح وامصٌا

 امفسق ةٌُ امكذاةح وامصٌاغح 

 أكساو امصٌاغح امقاٍىٌٍح 

 صٌاغح امجيه امقاٍىٌٍح 

 ٌئزدتاغ امشكه ةاميظيى 

 دَظًٌ امىسٌقح امقاٍىٌٍح 



 

 

 

 أصىل خسُ امصٌاغح امقاٍىٌٍح وامعقدًح:

 امتَاء منيعنىو وامتَاء منيجهىل 

 ئسذخداو امَفٍ والاستاخ 

 دسدٌث الافكاز وامجيه 

 فسد وامجيعئسذخداو امي 

 : دفسٌس امعقىد

   دفسٌس امعقد  

  فهً ىتادب دفسٌس امعقىد  

  دددًد أسس الأخكاو الأخٌسج عنى صٌاغح الادفاكٌاخ امذجازًح  

  أكتس الأخؼاء امذٍ دسدكث عَد ىساجعح امعقىد وكٌفٌح دجَتها  

  أستنح ًجث ػسخها واجاةاخ عَها عَد ىساجعح امعقىد  

    ىا امري ًجعه امعقىد ىنصىح كاٍىٍا  

  ىدي ئىكاٌٍح دَفٌر امعقىد امنفظٌح  

 : امذفاوض وصٌاغح امعقىد

  ىتادب امذفاوض فٍ امذعاكد  

  امذفاوض فٍ امدالاخ امصعتح واميعقدج  

   امذسنسه امهسىٍ منشروغ –هٌكنح امىساةق اميعقدج  

  اسذخداو امَياذج امقٌاسٌح ودعدًنها  

 لاخ عينٌح فٍ امذعاكد امدومٍخا  

  امذعاىه ىع اميإهلاخ وامذعدًلاخ امذعاكدًح 

 : دازج امعقىد امفعامح

  دقًٌٌ اميخاػس وئدازدها  

  دددًد اميسإومٌاخ وعقد الاجذياعاخ ملاٍؼلاق: دددًد امذىكعاخ وئدازدها  

  امذعاىه ىع امذخنف عُ امسداد وامذأخٌس وامذعؼه  

  ئدازج اميؼامتاخ  

  ةيا فٍ ذمك امذجازج امدومٌح –ظاًا امدفع ك  

 : امذعاىه ىع اميَاشعاخ

  امذعسف عنى اميشاكه اميدذينح وامذعاىه ىع امقظاًا عَد ظهىزها   

 امدقىق امقاٍىٌٍح وامَذاةج امذجازًح اميذيٌصج   

 هٌاكه امذفاوض مذسىًح اميَاشعاخ امداخنٌح   

  امذقاضي وامذدكٌ –دسىًح اميَاشعاخ امخازجٌح ً  

  امفصه فٍ اميَاشعاخ، ودددًد امختساء، وامىساػح -امتداةه امددًشح فٍ خه اميَاشعاخ   



 

 

 

 


