
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 إعداد العقود ولذاةح يطاق العهل

 

 لهحح عانح

  دزود ُرٍ الدوزج الذدزيتيح الهشازليٌ ةالهعسفح والهِازاخ الهطلوةح لمذاةح يطاق عهل الهشازيع

عدج أدواخ دساعد على دحليل نذطلتاخ ةدكح وإعداد العقود التسيطح ، ودغطي ُرٍ الدوزج 

الهسذخدم الًِائي واسذيعاب يطاق الهشازيع أو الهًذجاخ ، ويهس الهشازلوى نٌ خلال ُرٍ 

الدوزج الذفاعليح ةالهساحل الهخذلفح لإعداد يطاق العهل واسذخدام يهاذج دقًياخ المذاةح الفعالح ، 

الههازساخ الهسذخدنح خلال نسحلح لها دذًاول جهيع الهموّياخ الأساسيح للعقود وأفضل 

 .الذفاوض

 الهًِجيح

  دعذهد ُرٍ الدوزج الذدزيتيح على اسذخدام الذهازيٌ الفسديح والجهاعيح سعياً لهساعدج

الهشازليٌ على الذساب جهيع الهِازاخ الإدازيح في إعداد العقود ، لها دسذخدم ُرٍ الدوزج 

عث الأدواز والًقاشاخ الذلخيصيح ، وًُاك اخذتاز عدداً نٌ دزاسح الحالاخ والعسوض الذقديهيح ول

 . في اليوم الأول وآخس في اليوم الأخيس للدوزج

 أُداف الدوزج

 :سيذهمٌ الهشازلوى في يِايح الدوزج نٌ

 دحديد العًاصر الأساسيح لمذاةح العقود وأُهيح يطاق العهل 

 ِا في لذاةح يطاق العهلدحديد أُداف العلاكح الذعاكديح ودحويلِا لهذطلتاخ يذو اسذخدان 

 الذخطيط وإعداد يطاق العهل ةاسذخدام الًهاذج والأُداف 

 دحديد الهموّياخ الأساسيح للعقود ولذاةح نسودج ةتًود العقد الأساسيح 

 دطتيق أفضل الههازساخ في لذاةح يصوص العقد وأجزاءَ الهخذلفح 

 وب في الهسحلح الأوليحدقييو دأثيس الذفاوض حول التًود الذعاكديح ويطاق العهل الهمذ  

 الفئاخ الهسذِدفح

  دسذِدف ُرٍ الدوزج الذدزيتيح جهيع الهوظفيٌ الهسؤوليٌ عٌ إعداد ولذاةح يطاق الأعهال

في ةسيانج  (PMI®) والذفاوض حول التًود الذعاكديح. دو اعذهاد نٌ كتل نعِد إدازج الهشازيع

 (PDU) وحدج للذطويس الهًِي 03دعادل ُرٍ الدوزج  .(ATP) شرلاء الذدزيث الهعذهديٌ



 

 

 

 الهحاوز العلهيح

 الذحضيس للعقود 

 لذاةح يطاق العهل 

 لذاةح نسوداخ العقود 

 الذخطيط 

 الذفاوض حول يطاق العهل 

 (المذاةح الذقًيح )الهًِيح والفًيح 

 يظسج عانح على العقود و يطاق العهل

 دعسيف العقود 

 عًاصر العقود 

 الغسض نٌ الذعاكد 

 ذزاناخدحديد الحقوق والال 

 ادعسيف يطاق العهل 

 ليفيح اعداد يطاق العهل 

 الذخطيط لًطاق العهل

 أيواع يطاق العهل 

 الأدواخ والذقًياخ الهسذخدنح للذخطيط لًطاق العهل 

 جهع الهذطلتاخ 

 إعداد الِيمل الذفصيلي للعهل 

 إيشاء الِيمل الذفصيلي للهًذج 

 إدازج الهخاطس ويطاق العهل 

 العهل دفصيل عهليح الذخطيط لًطاق 

 دطويس يطاق العهل

 الهذطلتاخ الأساسيح لًطاق العهل 

 ليف يذو دطويس يطاق العهل؟ 

 الهواضيع والجوايث الذي يجث دضهيًِا في يطاق العهل 

 يهاذج يطاق العهل 

 لذاةح نسودج ةالأساسياخ 

 نتادىء المذاةح الجيدج 

 

 



 

 

 

 الهموّياخ الأساسيح للعقود

 الذعِداخ والضهاياخ 

 الهواثيق والوعود 

 لحقوق و الواجتاخا 

 شروط الالذزاناخ 

 السلطح الذقديسيح 

 أساسياخ لذاةح العقود

 المذاةح الهستقح وغيس الهستقح للعقود 

 لذاةح الأجزاء الهخذلفح للعقد: 

 التًود الذهِيديح 

 الذعازيف والهصطلحاخ الهحددج 

 أكسام إجساءاخ العهل 

 ةًود الأعهال الفًيح الأخسى 

 ةًود الهسحلح الًِائيح 

 د العانحالتًو 

 أسطس الذوكيع 

 الذفاوض ولذاةح العقد

 صياغح العقد والذفاوض 

 السعس نقاةل الهخاطس 

 عهليح الذفاوض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


