
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 إدازج امعقىد وامصٌاغح امقاٍىٌٍح

 

 ىقدىح:

 والادفاكٌاخ ةامذعتٌس عُ امدقىق والامذصاىاخ امىازدج ةذنك امىثابق، وًسذَد  امعقىد دخذص صٌاغح

ٍجاخها فٍ آداء هرا امدوز إمى خدٍ كتٌس عنى طتط اميصطنداخ وامعتازاخ وامجىاٍث امنغىًح 

لاشٌاء عدًدج ىَها امتَىد الأساسٌح، الأجساءاخ اميستقح وىدي دىافقها وىطاةقذها ةالاطافح 

لأخكاو امقاٍىٌ، امذطهٌس ىُ اميخامفاخ امذٍ دعىق ةَىدِ ودطتٌقه، ودَفٌر امعقد وىدي صدذه 

الإمياو ةقىاعد امىثٌقح  امقاٍىٍٍ امقاٍىٌٍح، وىُ ثً ًكىٌ مصاىاً عنى امصابغ ىُ وجهح امَغس

  ح فظلاً عُ أخكاو وكىاعد امصٌاغح.اميىطىعٌ

  صيير هرِ امدوزج مذصوًد اميشازكٌُ ةيهازاخ ىذخصصح وىذطىزج فٍ ىجال فُ إدازج امعقىد

سذعصش هرِ  وامصٌاغح امقاٍىٌٍح ةطسًقح اخذسافٌح دجَث اطساف امعقد اميشكلاخ فٍ اميسذقته.

صٌاغح  ل شرح كٌفٌحىهازاخ اميشازكٌُ فٍ وطع عقىد ذاخ جىدج عامٌح ىُ خلا  امدوزج

وكساءدها ودفسٌسها. وسٌذً إثتاخ الأسامٌث واميهازاخ اميجسةح واميخذتسج ىُ أجه ىَذ  امعقىد

اميشازكٌُ امقدزج عنى إٍشاء عقىد واطدح وفعامح. فٍ ٍهاًح امدوزج امذدزًتٌح، سىف دٌذيكُ 

 صٌاغح امعقىد والادفاكٌاخ. اميشازكٌُ ىُ امذيٌص والاةداع فٍ

 زج:اهداف امدو

 امذعسف عنى امعقد و أزكاٍه وأٍىاعه 

 هً امداجح إمى امذفاوض ةشأٌ "امصفقح" كته هٌكنح وثابق امعقد 

 اسذخداو الأدواخ وامذقٌَاخ منيساعدج فٍ ىثه هرِ اميفاوطاخ ودعصًص الإدازج امفعامح منعقد 

 يصاٍعدقًٌٌ صٌاغح ودعدًه ةَىد امعقد اميدددج، ةاسذخداو أىثنح خقٌقٌح ىُ امذأىٌُ وام 

 دطتٌق ىيازسح امكذاةح امقاٍىٌٍح امجٌدج 

 إثتاخ سجه امكذاةح امقاٍىٌٍح 

 فدص طسق دجَث امخلافاخ أو إدازدها ةَجاح 

 ددنٌه آمٌاخ امعقىد ةامنغح الإٍجنٌصًح 

 دَيٌح ىهازاخ دطتٌق أصىل وكىاعد وفُ امصٌاغح امقاٍىٌٍح 

 امصٌاغح امقاٍىٌٍح منعقد ةئخذسافٌح 

 عنٌها إمكذسوٌٍاً  صٌاغح امعقىد وامذىكٌع 

 امذطتٌق امعينٍ عنى اخذٌاز الأمفاظ فٍ امعقىد 

 امذدزًث عنى دسكٌث امجيه امقاٍىٌٍح 

 دزاسح امقىج امقاهسج وكٌفٌح دطتٌق اميتدأ لأهيٌذه امتامغح فٍ هرا اميجال 

 



 

 

 

اىج:   ىدذىي امتسٍ

 : ىقدىح فٍ صٌاغح امعقىد

  امذخطٌط منعقد 

  دددًد عَاصر امعقد  

  ٌط ىسىدج مذعكس امصفقحدددًد ودخط  

  امذسكٌص عنى الأىىز امصدٌدح وعنى امصروط امسبٌسٌح  

  عينٌح امصٌاغح 

  صٌاغح عينٌح  

   أسامٌث صٌاغح امعقىد : 

   دقٌَاخ  

  دددًد دقٌَاخ صٌاغح واطدح  

  اسذخداو كنياخ ةسٌطح ودجَث امنغح امذقٌَح  

  خرف امكنياخ غٌس امضروزًح  

   امجيعاسذخداو و إساءج اسذخداو  

  اميىطىع-دطتٌق ٍهج كابُ امفعه  

  ٍفهً ىذى دسذخدو امصىخ امَشط أو امسنت  

  ًٌاسذخداو علاىاخ امذسك  

  دطتٌق دقٌَاخ أخسي ىثتذح  

  امكنياخ وامعتازاخ اميذقاطاج عادج 

 :ىاهٌح امصٌاغح امقاٍىٌٍح منعقد

 دعسًف امصٌاغح امقاٍىٌٍح. 

 أسامٌث امصٌاغح امقاٍىٌٍح. 

 عقد عنى دفسٌسِأثس صٌاغح ام. 

 ىراهث امصٌاغح امقاٍىٌٍح. 

 اميهازاخ امعينٌح و امسياخ امشخصٌح ميُ ًذىمى صٌاغح امعقد 

 :اميداذًس والأخطاء امشابعح عَد صٌاغح امعقىد

 اميداذًس امنغىًح عَد صٌاغح امعقد. 

 الأخطاء امشابعح فٍ ىجال امعقىد. 

  

 

 



 

 

 

 : دفسٌس امعقىد

   دفسٌس امعقد  

  امعقىد فهً ىتادا دفسٌس  

  دددًد أثس الأخكاو الأخٌسج عنى صٌاغح الادفاكٌاخ  

  أكتس الأخطاء امذٍ دسدكث عَد ىساجعح امعقىد وكٌفٌح دجَتها  

  أسةنح ًجث طسخها واجاةاخ عَها عَد ىساجعح امعقىد  

  خطىاخ ميساجعح امعقىد ةسرعح وسهىمح  

   ًىا امري ًجعه امعقىد ىنصىح كاٍىٍا  

   امعقىد امنفغٌحىدي إىكاٌٍح دَفٌر  

  : فهً امعقىد

  اميصطنداخ امسبٌسٌح فٍ امعقىد  

  الأخكاو امسبٌسٌح امىازدج فٍ عقىد B2B  

  اميفاهًٌ امسبٌسٌح ملأسعاز وامدفع  

  كظاًا ةَىد الاسذتعاد  

  أهيٌح امظياٍاخ وامذعىًظاخ  

  طسق إٍهاء امعقد  

 أٍىاع الادفاكٌاخ امذعاكدًح:

 أٍىاع امعقىد 

 ز امثاةذح )ىتنغ ىقطىع(عقىد الأسعا 

 )عقىد امذكامٌف اميسذسدج )امذكامٌف امصابدج 

 عقىد امىكر واميىاد 

 اميفاهًٌ الأساسٌح فٍ إدازج امعقىد:

 إعداد اسذسادٌجٌح امذعاكد 

 إعداد طنتاخ دقدًً امعسوض 

 دقًٌٌ امعسوض 

 ىَذ امعقد 

 دازج امعقىد امفعامح:

 دقًٌٌ اميخاطس وإدازدها 

 ء الاجذياعاخ: دددًد وإدازج امذىكعاخدعٌٌُ اميسؤومٌاخ وةد 

 امذعاىه ىع خالاخ امذخنف عُ امسداد وامذأخٌس والاططساب 

 إدازج اميطامتاخ 

  ةيا فٍ ذمك امذجازج امدومٌح-كظاًا امدفع 



 

 

 

 امذعاىه ىع امَصاعاخ:

 امذعسف عنى اميشاكه اميدذينح وامذعاىه ىعها عَد عهىزها 

 يٌصجامدقىق امقاٍىٌٍح وامَذابج امذجازًح ىذ 

 هٌاكه امذفاوض مذسىًح اميَاشعاخ امداخنٌح 

  امذقاضي وامذدكًٌ-دسىًح اميَاشعاخ امخازجٌح 

 :امتدابه امددًثح فٍ خه امَصاعاخ 

 ًٌامذدك 

 دددًد امختساء 

 امىساطح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


