
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 اوٍسؤوه الؤدازي اوفعاه واوٍّذد

 

 وٍزح عاٌح

  دذعسض اوٍؤسساخ اوى دغٌساخ سرًعح دُّذد اوعدًد ٌْ اوذزدًاخ اوذٍ ًىاحهها اوٍسؤوه

الؤدازي. أةسشها راحح اوٍسؤووٌْ لإسذٌعاب اوٍصًد ٌْ أعتاء اوعٍي ودزسٌْ ِىعٌح الإِذاج. 

سذصودك هرٓ اودوزج ةاسذسادٌخٌاخ ٌزددج سذصًد ٌْ إِذاحٌذن وفعاوٌذن وىىصىه إوى 

خلإه هرٓ اودوزج سذطىز ودطتق ٌخٍىعح ٌذّىعح ٌْ اومفاءاخ اوسىىلٌح ٌسذىًاخ حدًدج. ٌْ 

ح. أخٌساً، سذىفس ون هرٓ اودوزج اومفاءاخ اوذقٌّح  اوذٍ سذساعدك عىى الذساب اوعلإكاخ اولإشٌ

ح اوذٍ سذزذاحها فٍ ٌهّذن  .اولإشٌ

 اوٍّهخٌح

 أِشطح اوفسدًح دعذٍد هرٓ اودوزج عىى الأِشطح اوذفاعىٌح ٌثي دٍازًْ وعث الأدواز وال

واوخٍاعٌح. وسٌزظى لي ٌشازك ةفسصح وذقدًَ عسض كصٌس واوٍشازلح فٍ دخطٌط ودّفٌر 

اوٍفاوضاخ ٌع اوٍشازلٌْ الآخسًْ. وسذشازك ةاسذٍساز فٍ أِشطح فسدًح وحٍاعٌح عٍىٌح 

دسٍس ون ةاخذتاز ودطتٌق ٌا دعىٍذه عىى اوفىز. دُسذخدً فٍ هرٓ اودوزج عدج اخذتازاخ وىذقٌٌَ 

رادٍ اوذٍ دٍمّن ٌْ الذشاف ِقاط كىدن ودزسٌْ ِقاط ضعفن. وأخٌساً، سذزصي عىى فسصح او

 .وٍّاكشح ودتاده وإًخاد رىىه وذزدًاخ اوعٍي

 أهداف اودوزج

 :سٌذٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًح اودوزج ٌْ

 ذلس دزدًاخ اوٍسؤوه الؤدازي فٍ اوقسُ اوزادي واوعصرًْ وٌمىُ ٌسذعد وٍىاحهذها 

 اهٌَ اومفاءج واوفعاوٌح وصًادج الؤِذاحٌحاوخٍع ةٌْ ٌف 

 ٍّدطىًس اومفاءاخ اوذقٌّح وذزقٌق اوذطىًس اوٍه 

 دطتٌق واةساش ٌهازاخ اوٍسؤوه الؤدازي اوشخصٌح 

 اسذخداً دقٌّاخ اومذاةح اوذخازًح فٍ الإدصالإخ اوداخىٌح واوخازحٌح 

 اوفئاخ اوٍسذهدفح

 ف ًسغث فٍ دزسٌْ ٌهازاده اوشخصٌح الؤدازًىُ واوٍدزاء واوٍساعدوُ اوشخصٌىُ وأي ٌىظ

 .واوذفىق فٍ عٍىه



 

 

 

 اوٍزاوز اوعىٌٍح

 إدازج اوراخ 

 اوذىاصي اوفعاه 

 إدازج اوىكر 

 ري اوٍشالي 

 عٍي اوفسًق 

 ٌَاوذّظ 

 اوذخطٌط 

 إدازج اوٍعىىٌاخ 

 دزدًاخ اوٍسؤوه الؤدازي فٍ اوقسُ اوزادي واوعصرًْ

 ودًن ٌىهتح 

 اوذغٌساخ فٍ اوعقد اوّفسي 

 وعقتاخاوسؤًح خلإه ا 

 اوقدزج عىى اوذمٌف واوذغٌٌس 

 الذساب اوٍصداكٌح 

 أخر اوٍتادزج 

 ٍدتٍّ ٌىكف إًخاة 

 علإكح اوعٍلإء 

 ٌعادوح الؤِذاحٌح

 ٌا هٍ الؤِذاحٌح؟ 

 اوفعاوٌح ٌقاةي اومفاءج 

 علإٌاخ عدً اومفاءج فٍ ٌمذتن 

 دتسٌط إحساءاخ اوعٍي 

 دطتٌق أفضي اوٍٍازساخ لؤِذاحٌح ألثس 

 ؤدازج اوشخصٌحٌهازاخ اوٍسؤوه ال

 اوقٌادج اورادٌح 

 دزىٌي SWOT اوشخصي 

 زدج اوفعي ٌقاةي الإسذتاكٌح 

 اوذىاصي اوفعاه: 

 أِىاع الإدصالإخ 

 رىاحص الإدصالإخ 

 ٌهازاخ الإسذٍاع 

 إدازج اوىكر: 

 ٌضٌعاخ اوىكر 



 

 

 

 دزدًد الأووىًاخ 

 (ري ٌشالي اوٍمذث )ودزىًىها إوى فسص 

 أِىاع اوٍشالي 

 دقٌّاخ ري اوٍشملإخ 

 فسًق وارداوعٍي ل 

 اومفاءاخ اوذقٌّح وىٍسؤوه الؤدازي اوزدًث

 ٌقاًٌس اوٍسؤوه الؤدازي 

 شرذ اومفاءج 

 اومفاءاخ الأساسٌح ٌقاةي اومفاءاخ اوذقٌّح 

 اومفاءاخ اوذقٌّح وىٍسؤوه الؤدازي: 

 ًدخطٌط اوٍها 

 دّظٌَ اوعٍي والإحذٍاعاخ 

 إدازج اوٍعىىٌاخ 

 اسذخداً دمّىوىحٌاخ اوٍمادث 

 وٍهٌّح اوفعاوحٌهازاخ اومذاةح ا

 ٌا هٍ اومذاةح اوٍهٌّح؟ 

 لذاةح زسائي اوتسًد الؤومذسوٍِ واوٍرلساخ 

 دطتٌق دقٌّاخ اومذاةح اوزدًثح 

 اسذخداً اوسٌّازًىهاخ اوٍخذىفح وسسائي اوتسًد الؤومذسوٍِ / اوٍرلساخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


