
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

الحقًٌاث الفعالت فٍ إعذاد الحقاسًش وجحلٌل بٌاياث 

 الأعهال

 

 الهًهجٌت

  00% نٌ الهححوى الًظشي للحصهٌو وهٌاكل البٌاياث أنا 00جًقسو هزٍ الذوسة الحذسًبٌت إلى %

نٌ هزٍ الذوسة الحذسًبٌت فحشكضّ على كٌفٌت اسحخذام بشيانج الإكسل كأداة لحطبٌقاث )ركاء 

 .الذوسة الحهاسًٌ الفشدًت والجهاعٌت ودساست الحالاث والهشاسًعوجسحخذم  الأعهال(.

 أهذاف الذوسة

 :سٌحهكٌ الهشاسكوى فٍ يهاًت الذوسة نٌ

  إظهاس نهاساث فٍ اسحخذام بشيانج الإكسل فٍ إجشاء جهٌع العهلٌاث الهشجبطت بحجهٌع وجحلٌل

 ونعالجت البٌاياث ويهزجحها

 إعذاد الحقاسًش وعهلٌاث الححلٌل واسحخذانها فٍ نعالجت البٌاياث ودنجها 

  جطوًش يهارج ركاء الأعهال ولوحاث الححكو وبطاقاث الًحائج وإداسة الحقاسًش نٌ خلال سبط بشيانج

 الإكسل نع بشانج الأكسٌس أو الإيحشيخ أو الًصوص أو قواعذ البٌاياث الهخحلفت

 الذًًانٌكٍ إيشاء جقاسًش نحقذنت جعحهذ على أسالٌب وجقًٌاث العشض 

 اسحخذام عذد نٌ الًصائح فٍ سبٌل جحسٌٌ وكفاءة العهلٌاث الهؤسسٌت 

 الفئاث الهسحهذفت

  جسحهذف الذوسة الحذسًبٌت جهٌع الههًٌٌٌ والهحللٌٌ والباحثٌٌ وخبشاء الحسوًق والهبٌعاث

ونسؤولٍ الهواسد البشرًت وجقًٌت الهعلوناث والهوظفٌٌ الإداسًٌٌ والهشرفٌٌ والهوظفٌٌ 

 .نعالجت البٌاياث وجحلٌلها لإعذاد الحقاسًش واجخار القشاساث الهسؤولٌٌ عٌ

 نحاوس الذوسة

 نعالجت البٌاياث 

 ججهٌع البٌاياث وجحلٌلها لإعذاد الحقاسًش 

 جفسٌش نقذاس كبٌش نٌ البٌاياث 

 (يهزجت سًٌاسًوهاث )نارا إرا؟ 

 سبط الحقاسًش نع البٌاياث فٍ أيظهت أخشى 

 جلوحاث الححكو وبطاقاث الًحائ 



 

 

 

 جقًٌاث وأدواث جحلٌل البٌاياث

 دنج البٌاياث نٌ عذة نلفاث ونصادس نخحلفت 

 الححقق نٌ صحت البٌاياث ونشاجعحها باسحخذام القوائو والحواسًخ وأي خصائص أخشى 

 وظائف الصفوف الهحقذنت 

 جسهٌت وجعذًل وإداسة الخلاًا والًطاقاث 

 جقًٌاث وأدواث الجذاول الهخحلفت 

  جواسًخ وأسهاء وأسابٌع وأسقام الأسابٌع وأسهاء الشهوسجفصٌل البٌاياث إلى 

 عهلٌاث جغٌٌش الًصوص 

 الحٍ ًجب نعشفحها عًذ اسحخذام أدواث جذاول البٌفوث 00القواعذ الـ

 إيشاء جذاول البٌفوث 

 جقًٌاث جًسٌق الأسقام 

 جصهٌو أشكال الحقاسًش 

 الفشص/الحشجٌب الحصاعذي أو الحًاصلٍ والخٌاساث الأخشى 

 لقٌو والحسهٌاثجصفٌت ا 

 وطٍ الحقول جوسٌع 

 إخحٌاس الاطّلاع على الحفاصٌل 

 إظهاس القٌو كًسبت نٌ الإجهالٍ الكلٍ أو غٌشها 

 خٌاساث جذاول البٌفوث 

 إدخال نعادلاث وإدساج حقول نححسبت 

 جحلٌل الحاسًخ 

 يسخ جذاول البٌفوث 

 إيشاء نخططاث البٌفوث 

 جسهٌت عًواى الهخطط بطشًقت دًًانٌكٌت 

 قسو طشًقت العشضإدساج ن slicer 

 إظهاس صفحاث جصفٌت الحقاسًش 

 سبط جذاول البٌفوث بالشسوناث البٌايٌت وبشيانج العشوض الحقذًهٌت PowerPoint 

 الحًسٌق الشرطٍ لجذاول البٌفوث 

  جصهٌو الحقاسًش باسحخذام خاصٌت getpivotdata 

 سبط ويهزجت البٌاياث

 الضًادة والًقصاى صس Spinner 

 ٌاسخايت الإخح Check Box  باسحخذام صٌغت If 

 (صس الاخحٌاس )عًصر جحكو يهورج Option Button 

 يهزجت البٌاياث نع نشبع وسرد List Box 

 إداسة السًٌاسًوهاث 

 سبط بشيانج الإكسل نع نلفاث الًصوص 

 (سبط بشيانج الإكسل نع بشيانج قواعذ البٌاياث )الأكسٌس 



 

 

 

 جقًٌاث الحصوًش وجصهٌو الهخططاث والشسوم البٌايٌت

 اسحخذام أداة الكانٌشا 

 الحعانل نع الهخططاث الحصوًشًت الهصههت نٌ صٌغ البٌاياث 

 إطافت الشنوص والأشكال 

  الحعانل نع خطوط الهؤشر البٌايٌت sparklines 

 ٌش الحقلٌذًتإيشاء الهخططاث البٌايٌت غ 

 الًصائح والحٌل

 والهلفاث نشاقبت وحهاًت الحقاسًش 

 يهورج إدخال البٌاياث 

 القوائو الهخصصت 

 جحوًل الًصوص إلى كلام 

 الحًسٌق الشرطٍ الهحقذم 

 ٍاخحصاساث العهل الٌون 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


