
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

اورلاء الإصطّاعٍ ودحىٌي اوتٌاِاخ فٍ اوسمسدازًح 

 اوذّفٌرًح

 

         : ٌقدٌح

 ً ٍمّّا أُ دُّشئ اوٍؤسساخ لٌٍاخ طخٍح ٌْ اوتٌاِاخ، وٌع دمّىوىجٌا اورلاء الإصطّاعى

ِسذخدً هرٓ اوتٌاِاخ وصًادج اوفىائد وخفض اوذماوٌف، وةئسذخداً اوذمّىوىجٌا اوحدًثح، ًٍمْ 

وىسمسدازًح اوذّفٌرًح إسذخداً اوتٌاِاخ اوٍهٌمىح وغٌس اوٍهٌمىح ودطتٌق اورلاء 

لؤداحح إٌماٌِاخ جدًدج وذحسٌْ عٍىٌح ادخاذ اوقسازاخ وأداء اوشرلح. ودَ دصٌٍَ   الإصطّاعى

اوذى ددزك أُ اوذحىه اوسقٍى أٌس لإ ٌفس ٌّه، ولأووئن اورًْ   رٓ اودوزج وىسمسدازًح اوذّفٌرًحه

ًدزلىُ أُ الؤةذماز واوذٌٍّح هى جصء ٌْ ٌٍازسح الأعٍاه وًسًدوُ أُ ًمىِىا ٌسذعدًْ وىرلاء 

 الإصطّاعى ودحىٌي اوتٌاِاخ وٌحصدوا فىائدٓ فى أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًح.

                : ودوزجا   أهداف

                                                   : عىى   قادزًْ   اوٍشازلىُ   سٌمىُ   اودوزج   ِهاًح   فٍ

 الؤوٍاً ةالؤدجاهاخ اوحدًثح فى أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًح وإدازج اوٍمادث 

 ا فى أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًحصقي ٌعازفهَ عْ ٌفاهٌَ اورلاء الؤصطّاعى وأدواده ودطتٌقه 

 إدزاك أهٌٍح إدازج قىاعد اوتٌاِاخ فى أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

 اوذٌٍص فى دحىٌي اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ ةاوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

  ًالؤوٍاً ةئدازج اوتٌاِاخ فى اوسمسدازًح اوذّفٌرًح ةاسذخداACCESS 

 

 

 

 

 



 

 

 

اٌج:   ٌحذىي اوتسِ

                              : اوٍمادث   وإدازج   ّفٌرًحاوذ   اوسمسدازًح

 اوعٍىٌح الؤدازًح اوٍمذتٌح 

 ٌهاً وٌسؤووٌاخ وسٍاخ ٌدًس اوٍمذث، واوٍساعد الؤدازي واوسمسدٌس اوذّفٌري 

 اوتٌئح اوٍادًح فٍ اوٍمذث اوحدًث ةاوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

 اوٍساسلإخ واوذقازًس واوٍرلساخ اوداخىٌح 

 والؤجساءاخ اوٍمذتٌح أدوح اوعٍي 

 :اوسمسدازًح الؤومذسوٌِح 

 الإدجاهاخ اوحدًثح فٍ اوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

 أهٌٍح اوذقٌّاخ اوحدًثح فٍ أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

 ٍإعداد اوٍساسلإخ واوذقازًس ةاوحاسث الآو 

 ٍعسض اوٍعىىٌاخ ةاوحاسث الآو 

   دّظٌَ ٌعىىٌاخ الأشخاص إومذسوٌِا 

 خ إومذسوٌِا  دّظٌَ الإجذٍاعا 

   دّظٌَ اوٍحفىظاخ واوىثائق إومذسوٌِا 

 اوذّظٌَ الؤومذسوٍِ وىٍىاعٌد واوٍهاً فٍ ٌمادث اوسمسدازًح 

 )ٍِر، والؤِذساِر، واوتسًد الؤومذسو  الإدصالإخ الؤومذسوٌِح )الؤِذسِ

 حالإخ ودطتٌقاخ عٍىٌح 

                                                                  : اوذّفٌرًح   وسمسدازًحا   أعٍاه   فى   ودطتٌقها   وأدواده   الؤصطّاعى   اورلاء   ٌفاهٌَ

 اورلاء الإصطّاعى ٌْ ٌّظىز دازًخى 

 ٌفهىً اورلاء الإصطّاعى وأشماوه 

 اورلاء الإصطّاعى لٍصًج ٌْ اوذقٌّاخ اوحدًثح  

 "اورلاء الإصطّاعى: "اوٍّطق، اوستث، اوفعي 

  الإصطّاعى: "اوذعىَّ الآوى"اوذفمٌس فٍ اورلاء 

 أدواخ اورلاء الؤصطّاعى 

 إسذخداً دطتٌقاخ اورلاء الؤصطّاعى فى أعٍاه اوسمسدازًح اوذّفٌرًح 

 حالإخ ودطتٌقاخ عٍىٌح 

 

 

 

 



 

 

 

                                                          : اوذّفٌرًح   اوسمسدازًح   أعٍاه   فى   اوتٌاِاخ   قىاعد   إدازج   أهٌٍح

 ٌفاهٌَ أساسٌح عْ اوتٌاِاخ 

 الأستاب اوشائعح وسؤ إدازج اوتٌاِاخ 

 فىائد دحىٌي اوتٌاِاخ وذجّث اوذحٌصاخ فى عٍىٌح صّع اوقسازاخ  

 إدازج جىدج اوتٌاِاخ 

 دعسًف ٌفهىً إدازج قىاعد اوتٌاِاخ وةعض اوٍفاهٌَ اوٍذعىقح ةها  

 ٌٌٍصاخ ِظاً إدازج قاعدج اوتٌاِاخ 

  ًإدازج قىاعد اوتٌاِاخفىائد ِظا 

 أِىاع ِظَ إدازج قىاعد اوتٌاِاخ 

 وظائف إدازج قىاعد اوتٌاِاخ 

 ٌفهىً دصٌٍَ قىاعد اوتٌاِاخ 

 سلإٌح قىاعد اوتٌاِاخ 

 جٌح  دعسًف دوزج حٌاج اوذطتٌقاخ اوتسٌ

 حالإخ ودطتٌقاخ عٍىٌح 

                                                   : اوذّفٌرًح   ةاوسمسدازًح   واوٍعىىٌاخ   اوتٌاِاخ   دحىٌي   فى   اوذٌٍص

 ٌفهىً ِظَ إدازج اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ  

 ٌصادز اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ وقٌٍذها 

 أهداف ِظَ اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ 

 ِظَ اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ واوٍسذىًاخ الؤدازًح 

 ىأِىاع ِظَ اوتٌاِاخ واوٍعىىٌاخ الؤدازًح اوٍتٌّح عىى اوحاسث الآو 

  ِظَ دجهٌص اوٍمادث آوٌا أوِظَ أدٍذح اوٍمادثOAS 

  ِظَ دعَ اوقسازاخDSS 

  ِظَ ٌعىىٌاخ الؤدازج اوعىٌاEIS 

  اوّظَ اوختٌسجES 

 حالإخ ودطتٌقاخ عٍىٌح 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                  :   ACCESS   ةاسذخداً   اوذّفٌرًح   اوسمسدازًح   فى   اوتٌاِاخ   إدازج

  ًاوشروع فى اوعٍي ةاسذخداACCESS 

  اوذىجه إوى ٌٌمسوسىفرACCESS 

 إِشاء قاعدج ةٌاِاخ وصىه ةسٌطح 

  اوحصىه عىى ٌساعدج فى ٌٌمسوسىفرACCESS 

 اوعٍي ٌع ةٌاِاخ اوجدوه 

 دعدًي جدوه اوتٌاِاخ 

 فسش ودصفٌح اوسجلإخ 

 الإسذعلإً عْ قاعدج ةٌاِاخ 

 ًفسش اوتٌاِاخ ودصفٌذها فٍ اسذعلإ 

 ًدّفٌر اوعٍىٌاخ اوحساةٌح فٍ اسذعلإ 

 إِشاء اسذعلإٌاخ ٌذقدٌح 

 إِشاء اسذعلإٌاخ الؤجساء 

 دىخٌص اوتٌاِاخ 

 إِشاء اوذقازًس 

 إطافح عّاصر دحمَ إوى دقسًس 

 دعصًص ٌظهس اوذقسًس 

 إعداد دقسًس وىطتاعح 

 ٌسةع حىاز خٌازاخ اوىصىه 

 حالإخ ودطتٌقاخ عٍىٌح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


