
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 الؤدازج اميكذتٌح امػنٌا وامسكسدازًح امذخصصٌح

 

 ىقدىح:

 يشازكٌُ فٌيا ًذػنق ةذَظًٌ ودَسٌق ئدازج اميكادث سذسكص امدوزج غنى دؼىًس ىهازاخ ام

ودكسًس ٍظً اميػنىىاخ وامذقٌَاخ امؼدًشح مخدىح امػيه وزفؼ ىػدلإخ الأداء اميكذتٍ، 

ةالؤطافح ئمى ئػلإع امؼظىز غنى كىاغد الؤدٌكٌر وامتسودىكىل وفَىٌ الإدصال وامػلإكاخ امػاىح 

صائسًُ، وكٌفٌح امسٌؼسج غنى طغىغ امػيه وأسامٌث امذػاىه ىؼ كتاز امشخصٌاخ وأٍياغ ام

ودقىًح ودَشٌؽ امراكسج وامقدزاخ امػقنٌح وأسامٌث الإةذكاز والؤةداع.و دهدف امدوزج ئمى دػسًف 

اميشازكٌُ ةالؤدازج اميكذتٌح امؼدًشح وغلإكذها ةامسكسدازًح، وأٍىاع امسكسدازًح وىهاىها، ودَيٌح 

دازًح، ودؼسٌُ ىسذىي الأداء امشخصي ميدًس اميكذث ىهازادهً ودؼىًس كدزادهً فٍ ىظال امسكس 

 وامسكسدٌس امػصري

 : الأهداف امذفصٌنٌح

 دهدف هرِ امدوزج امذدزًتٌح ئمى ئكساب اميشازكٌُ اميػازف واميهازاخ امذامٌح :

  دَيٌح و دؼىًس كدزاخ و ىهازاخ امػاىنٌُ لإكذساب اميػازف امؼدًشح دظاِ اسذخداو الأسامٌث و

 ػاصرج فٍ أغيال امسكسدازًح و اميؼفىظاخ .امذقٌَاخ امي

  دَيٌح ىهازاخ ىدزاء اميكادث و ئىدادهً ةاميػىٍح امفٌَح املإشىح لأداء امػيه ةامكفاءج الؤٍذاطٌح

 امػامٌح و دصوًدهً ةامختساخ و اميهازاخ امذٍ دذؼنتها ىسئىمٌاخ و واطتاخ امىظٌفح.

 لؤدازًح و امفٌَح امذٍ ديكَهً ىُ دؼقٌق ئكساب اميشازكٌُ اميػازف و امختساخ و اميهازاخ ا

فػامٌح الإدصال و امذَسٌق ةٌُ الؤدازج امػنٌا و ةاكٍ أطصاء اميَظيح وفقاً لأػدز أسامٌث امذقٌَح 

  اميسذخدىح فٍ ئدازج الأغيال و ئٍظاشها ةصىزج دؼقق أهداف اميَظيح.

اىع :   ىؼذىي امتسٍ

 امسكسدازًح اميػاصرج فٍ اميَظياخ امؼدًشح:

 ٌح الؤدازج امفػامح لأغيال امسكسدازًا فٍ ٍظاغ امػيه الؤدازيأهي 

 أٍىاع امسكسدازًا 

 اميكذث امؼدًص 

 و ظائف اميكذث امؼدًص 

 أهداف اميكذث امؼدًص 

 أهيٌح ئدازج اميكادث امؼدًشح 

 دَظًٌ أغيال امسكسدازًح واميؼفىظاخ ةاميكادث امؼٌشح 



 

 

 

 ىفهىو ئدازج اميكادث امػنٌا:

 ىسئىمٌاخ ىدزاء اميكادث اخذصاصاخ و واطتاخ و 

 اميفهىو امػنيٍ ملإدصالإخ الؤدازًح و أسامٌتها 

 ٌُفُ امذػاىه ىؼ امقٌاداخ و اميسؤوس 

 اميهازاخ امسنىكٌح اميذصنح ةىظٌفٌح ىدًس اميكذث 

 أةػاد وظٌفح ىدًس اميكذث:

 امذخؼٌؽ ملؤطذياغاخ 

 طدومح الأغيال 

 وطؼ ٍظً امفهسسح و امؼفظ 

 قسازاخٍظً اميػنىىاخ و صَاغح ام 

 ) ىهازاخ ئغداد امذقازًس امػنٌا ) ىإشراخ الأداء 

  ئدازج امػلإكح ةٌُ ىىظفٍ الؤدازج امػنٌا ةامىػداخ امذَظٌيٌح امداخنٌح ىؼ ةاكٍ امىػداخ داخه

 اميَظيح أو ةامظهاخ امخازطٌح

 ةسدىكىل امػيه ةامسكسدازًح:

 ىفهىو امتسدىكىل 

 غَاصر فػامٌح دصرفاخ امسكسدٌس 

 ٌس فٍ ئدازج ةسدىكىلإخ امذػاىهىهازاخ امسكسد  

 ئدازج الإٍؼتاع الأول مدي اميسذفٌد ىُ خدىاخ امسكسدازًا:

 ًُىنخص الأةؼاز الأخٌسج امذٍ أطسًر ػىل دأسٌس مغح امظسد فٍ ئكَاع الآخس 

 امػىاىه اميإسس فٍ دكىًُ الإٍؼتاع الأول مدي اميذنقٍ مخدىاخ امسكسدازًا 

 ىفهىو امكازًصىا 

 نسكسدٌس امفػالامخصائص امَفسٌح م 

 ىهازاخ الإدٌكٌر فٍ امنتس وأسسها فٍ ٍظاغ غيه امسكسدٌس امفػال 

 اميهازاخ امصىدٌح منسكسدازًا امفػال 

 ىهازاخ اسذخداو مغح امظسد امفػامح منسكسدٌس امفػال 

 ىهازاخ امَظسج امشيىمٌح 

 اميهازاخ امنغىًح 

 ىفهىو اميهازاخ امنغىًح 

 سكسدٌس امفػالأهيٌح اميهازاخ امنغىًح فٍ مَظاغ ام 

 

 



 

 

 

 ىهازاخ الإدصال امفػال:

 ىفهىو الإدصال 

 ٍيىذض الإدصال 

 دؼتٌقاخ غينٌح غنى ىهازاخ الإدصال امفػال فٍ ىظال امسكسدازًا 

 ىهازاخ ةَاء الأمفح:

 ىفهىو ةَاء الأمفح 

 أهيٌح ةَاء الأمفح فٍ ىظال غيه امسكسدازًا 

 كسدازًادؼتٌقاخ غينٌح غنى اسذسادٌظٌح ةَاء الأمفح فٍ ىظال امس 

 كىاغد الؤدٌكٌر ) آداب اميػاىنح و امنٌاكح (:

 ىفهىو الؤدٌكٌر 

 أهيٌح ىػسفح ىػاًٌس الؤدٌكٌر امػاميٍ واميؼنٍ مَظاغ امسكسدٌس فٍ ىهاىه 

 اميػاًٌس امػاميٌح ملؤدٌكٌر اميذفق غنٌه فٍ ىظال امسكسدازًا 

 ٍامػسف امسائد فٍ الؤدكٌر اميذفق فٍ ىظال امسكسدازًا ةامىػُ امػسة 

 دؼتٌقاخ غينٌح غنى كىاغد الؤدٌكٌر فٍ ىظال امسكسدازًا 

 دَيٌح ىهازاخ الإدصال ىُ ىَظىز امػلإكاخ امذتادمٌح 

 ىفهىو الأٍياغ امسنىكٌح امتشرًح 

 امػىاىه اميإسسج فٍ دشكٌه الأٍياغ امسنىكٌح امتشرًح 

 ىهازاخ امذػاىه ىؼ الأٍياغ امتشرًح اميخذنفح 

 لأٍياغ امسنىكٌح امتشرًح فٍ ىظال امسكسدازًادؼتٌقاخ غينٌح غنى امذػاىه ىؼ ا 

 : ىهازاخ و أدواخ و اسذسادٌظٌاخ امسكسدازًح امؼدًشح

 ىهازاخ ئدازج امينفاخ  

 ىساػه أٍظيح الؤغداد وامذظهٌص مذَظًٌ امينفاخ و اميػنىىاخ 

 الإسذسادٌظٌح اميسذخدىح مخدىح أغيال امسكسدازًح و اميؼفىظاخ 

 دتاخىهازاخ اسذقتال ودصدًس اميكا 

 ) ػسق امفهسسح و امؼفظ منىسائق وامينفاخ ) دؼتٌقاخ غينٌح 

 ) فُ اميكادتاخ امسسيٌح و صٌاغادها ) ) امخؼاب / اميركسج / امذقازًس 

 فُ كذاب امذقازًس 

 فُ دَظًٌ الإطذياغاخ 

 فُ كذاةح وئدازج ىؼاضر الإطذياغاخ 

 

 



 

 

 

 سدٌس امفػال:ىهازاخ امذفكٌس امػنٌا مسك

  امػنٌاىفهىو ىهازاخ امذفكٌس 

 أهيٌح امذيكٌُ ىُ ىهازاخ امذفكٌس امػنٌا ودفػٌنها منسكسدٌس امفػال 

 امتساىع امػقنٌح امػنٌا وأسسها غنى ٍظاغ امسكسدٌس امفػال 

 ىهازاخ دَشٌؽ امراكسج 

 ىهازاخ ػه اميشكلإخ وادخاذ امقسازاخ 

 ىهازاخ امذفكٌس الإةذكازي 

 ٍىهازاخ امذفكٌس الؤةداغ 

  امذفكٌس امػنٌا منسكسدٌس ىُ واكؼ امييازساخ امػنيٌح ميهيح دؼتٌقاخ غينٌح غنى ىهازاخ

 امسكسدازًا وئدازج اميكادث

 ىهازاخ ئدازج امصراغاخ ودخفٌف امذىدس فٍ ةٌئح امػيه:

 ىفهىو ئدازج امصراغاخ 

 ىفهىو امذىدس 

 أهيٌح كدزج امسكسدٌس وىدًس اميكذث غنى ئدازج امصراغاخ ةفػامٌح مَظاغ غينه 

 غاخىهازاخ ئدازج امصرا 

 ىهازج ػه امَصاع و ىىاطهح اميشكلإخ ةفػامٌح 

 ىهازاخ دخفٌف امذىدس فٍ ةٌئح امػيه 

 ىهازاخ الإكَاع:

 ىفهىو الإكَاع 

 امفسق ةٌُ الإدصال وامؼىاز وامذفاوض والإكَاع 

 ًهه الؤكَاع فُ أو غن 

 أهيٌح ىهازاخ الإكَاع منسكسدٌس امفػال 

 ٍياذض امذأسٌس الأزةػح فٍ غينٌح الؤكَاع  

 اذض امشلإسح منيإسسًُ فٍ غينٌح الؤكَاعامَي 

 ) ئسذسادٌظٌح هىف زاٍك ملؤكَاع )ئسذسادٌظٌح امذسكٌص وامذخفٌف 

 دؼتٌقاخ غينٌح غنى ئسذسادٌظٌح هىف زاٍك ملؤكَاع فٍ ىظال امسكسدازًا 

 ىهازاخ ئدازج امىكر وأدواده:

 ىفهىو امىكر 

 كسدٌس امفػالأهيٌح الؤدازج امفػامح منىكر وأسسها فٍ ٍؼاغ غيه امس 

 ىصفىفح اميهً وامػاطه ودؼتٌقاخ ئسذخداىها فٍ ئدازج امىكر 

 ىهازاخ امذخؼٌؽ ةاسذخداو خازػح غاٌٍر مذَظًٌ امىكر 

 دَيٌح ىهازاخ امذخؼٌؽ لؤدازج فػامٌاخ شىُ ئسذقتال امصواز 

 دصيًٌ ودؼدًد شتكح امصواز 

 دصيًٌ شتكح امخدىاخ اميؼنىةح 



 

 

 

 ىهازاخ امذفىًع:

 ىفهىو امذفىًع 

 ىذى ٍفىض وىذى لإ ٍفىض اميهاو 

 أهيٌح امذفىًع امفػال مَظاغ غيه امسكسدٌس امفػال 

 ٍيىذض امذفىًع امفػال 

 ةَاء خسائؽ امذدفق منيهاو 

  دازًا وئدازج اميكادثدؼتٌقاخ غينٌح غنى ىهازاخ امذفىًع ىُ واكؼ غيه امسكس 

 ئسذخداو امذقٌَح امؼدًشح فٍ ئدازج اميكادث ودفػٌه أغيال امسكسدازًا:

 ىفهىو دقٌَاخ امسكسدازًح 

 أهيٌح دفػٌه امذقٌَح فٍ ٍظاغ امسكسدازًا امؼٌدسح 

 ىفهىو الأديذح 

 الؤطساءاخ و امخؼؽ امذَفٌرًح لؤكاىح أٍظيح ىذؼىزج مؼفظ و ئسذسطاع ىىاد اميػنىىاخ 

  ئسذخداو امذقٌَاخ امؼدًشح فٍ ىظال امسكسدازًاىصاًا 

 ئسذخداو اميٌكَح امؼدًشح فٍ ئدازج اميكادث 

 الأطهصج امؼدًشح و الؤدازج اميكذتٌح امؼدًشح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


