
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 اوٍمذتٌح والؤدازًح الأخصائٍ اوٍعذٍد فٍ الأعٍاه

 

 وٍحح عاٌح

  ٌا اوري ًٌٍص الؤدازًٌْ الإسذثّائٌٌْ عْ ةقٌح اوٍىظفٌْ؟ دقدً ون هرٓ اودوزج اوذقٌّاخ اوعٍىٌح

الأساسٌح واوٍذعٍقح اوذٍ سذٍمّن ٌْ اوذفىق فٍ ٌماُ عٍىن ، وسذذعىَ أفظي اوٍٍازساخ 

ٌحاوزاً ِاجحاً ، ودسلص هرٓ  ٌْ ٌخذىف اوذخصصاخ ، ٌثي لٌفٌح اومذاةح ةاحذسافٌح ولٌف دصتح

اودوزج أًظاً عىى أهٌٍح دىفٌس خدٌح اسذثّائٌح وىعٍلإء اوداخىٌٌٌْ واوخازجٌٌْ ، ئطافح ئوى ذون ، 

سٌمىُ ودًن اوفسصح وٍّاكشح دأثٌس اوظغىػاخ فٍ ٌماُ اوعٍي ولٌفٌح دحىًىها ئوى ٌٌصج ، 

ش الؤِذاجٌح وًخفّع ٌسذىي وسذذعىَ أًظاً لٌف دذقْ الإسذخداً اوفعاه وىىكر اوري سٌعص 

طغؽ اوعٍي ، ولٌف ًٍمّن دّظٌَ وئدازج الإجذٍاعاخ اوفعاوح ودحسٌْ كدزدن عىى اسخداً 

 .اوهادف

 أهداف اودوزج

 ٌْ سٌذٍمْ اوٍشازلىُ فٍ ِهاًح اودوزج: 

   دحدًد وفهَ دوز الؤدازي وٌدًس اوٍمذث 

   ح وذّف  ٌر اوٍسإووٌاخ ةؼسًقح فعاوحدّفٌر اسذسادٌجٌاخ اوذىاصي اوىفظٍ واومذاةٍ اولإشٌ

   ٌٌْوطع سىىك وىخدٌح ًهدف ئوى ئزطاء اوعٍلإء اوداخىٌٌْ واوخازج 

   ح وىذحمَ ةها  ذلس الأستاب اوسئٌسٌح وظغؽ اوعٍي واوذقٌّاخ اولإشٌ

   ح وذحسٌْ الؤِذاجٌح فٍ اوٍمذث  دؼتٌق دقٌّاخ ئدازج اوىكر اولإشٌ

   دّظٌَ الإجذٍاعاخ ةفعّاوٌح 

   وٍماوٍاخ اوهادفٌح ةشمي ٌهٍّ صحٌحاوذعاٌي ٌع ا 

 اوفئاخ اوٍسذهدفح

  الؤدازًىُ، اوٍساعدوُ الؤدازًىُ، اوٍساعدوُ اوذّفٌرًىُ، ٌدزاء اوٍمادث واورًْ ًؼٍحىُ وشغي

 هرا اوٍّصث ٌسذقتلإً، لتاز الؤدازًىُ واوٍشرفىُ عىى ٌىظفٍ اوٍسذىي الأوه

 

 

 



 

 

 

 اومفاءاخ اوٍسذهدفح

   دؼىًس اوراخ 

   الآخسًْ اوذىاصي ٌع 

   اومذاةح اوٍهٌّح 

   اوذسلٌص عىى اوعٍلإء 

   ئدازج اوراخ 

   ئدازج اوىكر 

   ئدازج الإجذٍاعاخ 

   اوذعاٌي ٌع اوهادف 

 دوز الؤدازي وٌدًس اوٍمذث 

   الؤدزاك ٌقاةي اوحقٌقح 

   عىاٌي ِجاح الؤدازي: الإخذلإف عْ الآخسًْ ةشمي واطح ولتٌس 

   ح وذحقٌق اوّجاح  اومفاءاخ اولإشٌ

   ٌا اوري ًجث فعىه وذحقٌق اوذٌٍص فٍ اوعٍي 

   دحدًد دوز ٌدًس اوٍمذث 

 ٌهازاخ اوذىاصي اومذاةٍ واوىفظٍ اوفعاه

   دحسٌْ اوٍصداكٌح ولسث اوذقدًس 

   ٍأهٌٍح اوٍىكف الؤًجاة 

   ًاوحص 

   لإئن واوٍسؤوسٌْ واوعٍلإء ةأفمازك  ئكّاع اوٍدًس وشٌ

   ٍئعداد عسض دقدًٍٍ احذساف 

   ٍساسلإخ اوٍهٌّح اوٍذقّحعّاصر او 

   الأسىىب واوذّسٌق 

   دحدًد اوهدف وىقازئ 

   دىكعاخ اوقازئ 

 دقدًَ اوخدٌاخ وىعٍلإء اوداخىٌٌْ واوخازجٌٌْ

   ٌٌْفهَ الإحذٌاجاخ اوخاصح ةاوعٍلإء اوداخىٌٌْ واوخازج 

   ئشاوح عىائق دقدًَ اوخدٌح 

   دقدًَ خدٌاخ ٌٍذاشج 

   دحىٌي عقىٌح اوصىٌعح 

 

 

 



 

 

 

 ازج وٌىاجهح طغىغ اوعٍيأساوٌث ئد

   الأستاب والأعساض 

   دحدًد ٌستتاخ طغؽ اوعٍي 

   لٌف ًإثس طغؽ اوعٍي عىى الأداء 

   وطع خؼح ئدازج شاٌىح وظغىػاخ اوعٍي 

 ئدازج اوىكر

   دحدًد أستاب ئطاعح اوىكر واوذخىص ٌّها 

   وطع الأهداف والأووىًاخ 

   اسذخداً اوٍقاًٌس وىذحمَ فٍ لفاءدن ودحسٌّها 

   ًْدخؼٌؽ و ئدازج اوىكر وىراخ و الإخس 

   ٌّح والإسذفادج ٌّها  ئعداد سجلإخ اوعٍي اوصٌ

 دّظٌَ الإجذٍاعاخ

   عّاصر الإجذٍاع اوفعاه 

   دحظٌس جدوه الأعٍاه 

   ٌستتاخ طٌاع اوىكر اوشائعح 

   دسجٌي ٌحضر الإجذٍاع 

   ٌسإووٌاخ اوقادج واوٍشازلٌْ فٍ الإجذٍاع 

 ّاسثاسذخداً اوهادف ةشمي ٌ

   اوسىىك اوٍهٍّ عّد اسذخداً اوهادف 

   كىاعد الؤِصاخ اوجٌد 

   خؼىاخ اوذعاٌي اوٍحذسف عّد اوسد عىى ٌماوٍح هادفٌح 

   ٌْاوذعاٌي ٌع اوشخصٌاخ اوصعتح ٌْ اوٍذصى 

   دحدًد ٌشالي اوٍماوٍاخ اوهادفٌح اوشائعح وئًجاد اوحىىه 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


