
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 ادازج ودَظٌق ىكادث امقادج

 

 ىقدىح:

 مذَيٌح اميتادئ الأطاطٌح مذقٌَاخ إدازج اميكادث   ىكادث امقادجإدازج ودَظٌق  صيير دوزج

واميساطً وامعلإكاخ امعاىح، ػٌص طٌذً امذعسف عنى ىذعنتاخ واػذٌاطاخ ىكادث امشخصٌاخ 

امهاىح ىُ أٍظيح وإطساءاخ وآمٌاخ لؤٍظاش الأعيال فٍ اميَظيح امعصرًح ىُ خلإل الأداء اميذيٌص 

اميهازاخ امعينٌح منيشازكٌُ فٍ وضع ٍيىذض عصري فى ضىء منخدىح. دهدف امدوزج مذعصًص 

الأٍظيح الؤدازًح اميذقدىح امقائيح عنى اطذخداو دكَىمىطٌا ىذقدىح وأٍظيح زكيٌح دظاٍد 

امكنٌح .  ودظاهً فٍ إكاىح ىَظىىح إدازًح ىذكاىنح مذؼقٌق الؤٍظاش امسائد ىُ ىَظىز إدازج امظىدج

ازكٌُ ىُ الؤمياو ةالؤشكامٌاخ وامصعىةاخ امذٍ دعسكه أداء كيا دهدف امدوزج، إمى ديكٌُ اميش

امقائيٌُ عنى إدازج أعيال ىكادث امشخصٌاخ امهاىح فٍ اميَظياخ والآمٌح اميذتعح فٍ ىىاطهح 

 هرِ امصعىةاخ.

 :اهداف امدوزج

 دعنً كٌفٌح امقٌاو ةيهاو وىظؤومٌاخ إدازج اميكادث وىهازادها 

 يركساخ امداخنٌح وامسطائه الؤدازًح امسطيٌح وغٌس امسطيٌح ، وإمى امذعسفّ إمى أٍىاع امذقازًس وام

 ىىاصفاخ وىعاًٌس كه ىَها ، وإمى كٌفٌح إعدادِ وكذاةذه ودَظٌيه

 دعنً كٌفٌح اطذخداو الأزشفح الؤمكذسوٌٍح 

 إدقاٌ إعداد طداول الأعيال وددوًُ وكائع الإطذياعاخ وكذاةح ىؼاضرها وىذاةعذها 

  اق امعيه اميخذنفحدعنً كٌفٌح إعداد أوز 

اىع  :ىؼذىي امتسٍ

 :امَظسج امشاىنح منعيه اميكذتٍ

 دث وىا ظتٌعح عينه ، امعَاصر اميكىٍح منيكذث ، ىظالإخ الأعيال اميكذتٌحىا هى اميك 

 دعسًف إدازج اميكادث 

 سىاةر إدازج اميكادث فٍ اميفهىو امؼدًص 

 امفسق ةٌَهياامىصف امىظٌفٍ واميظازامىظٌفٍ مىظٌفح طكسدٌس وىدًس ىكذث و 

 اميىاصفاخ امشخصٌح واميهازاخ امفٌَح ميدًس اميكذث 

 ىهاو وواطتاخ ىدًس اميكذث 

 ٍىَهع امذغٌٌس فٍ ةٌئح امعيه اميكذت 

 دلإئه امَظاغ وامفشه فٍ أعيال ادازج اميكادث 

 ىهّد ، ٍظًّ ، ٍظّف ، وػّد اميعاًٌس ، الإٍضتاط امرادٍ ، ىهّد 

 ظال الأعيالدعتٌقاخ الؤدازج الإمكذسوٌٍح فٍ ى 



 

 

 

 :إدازج اميؼفىظاخ وامىسائق والأزشفح الإمكذسوٌٍح

  ٍامذسكًٌ ) امذسىٌص (، اعداد امفهازض، دصٌَف امىسائق واميؼفىظاخ ، ىصاًا اطذخداو الأمىاٌ ف

 امذصٌَف ، دوزج ػٌاج امىسائق

 خعىاخ دقنٌه الأوزاق فٍ ةٌئح امعيه امٌىىٌح 

 ىكىٍاخ ٍظاو الأزشفح الؤمكذسوٌٍح 

 مذىسٌق الإمكذسوٍٍىساػه ا 

 ةعض اميؼاذًس ػىل اٍشاء ىظنداخ امكذسوٌٍح 

 الأىُ وامسرًح 

 ىشكلإخ الأزشفح الؤمكذسوٌٍح 

 امذخعٌغ وامذَظًٌ وإدازج امىكر 

 :فُ كذاةح امذقازًس

 ىفهىو امذقسًس وىعَاِ امنغىي والؤدازي وأهيٌذه 

 أٍىاع امذقازًس وأطع دصٌَفها 

 فاخ امذقسًس امظٌدكىاعد وىساػه إعداد امذقازًس ، وىىاص 

 ىعاًٌس كذاةح امذقازًس ، وامذقسًس اميعٌازي ةاطذخداو ٍيىذض M.A.D.E 

 عىائق كذاةح امذقازًس وكٌفٌح دظاوشها 

 أهيٌح الإدصال ةامسطائه ، وامشروط امىاطث دىفسها فٍ امسطامح امظٌدج 

 امظىاٍث اميىضىعٌح وامشكنٌح مكذاةح امسطامح 

 أطصاء امسطامح وأٍياط ظتاعذها 

 ٌفٌح اعداد ىركسج داخنٌح ادازًح ، وامفسق ةٌَها وةٌُ امسطامحك 

 كٌفٌح كذاةح زطائه الإطذخداو ، والإطذفظاز ، وامشكىي ، والإعذراز 

 كٌفٌح كذاةح زطامح ػكىىٌح ، وامفسق ةٌَها وةٌُ امسطامح الؤدازًح 

 كٌفٌح إعداد وكذاةح أوزاق امعيه ، وىىاصفاخ وزكح امعيه امظٌدج 

 ٌث معسض امذقازًس وأوزاق امعيه عنى الآخسًُأفضه الأطام 

 كٌفٌح إعداد طداول الأعيال وددوًُ وكائع الإطذياعاخ وكذاةح ىؼاضرها 

 :ىهازاخ دَظًٌ الإطذياعاخ وإدازدها

  إعداد طداول الأعيال ، وددوًُ وكائع الإطذياعاخ وكذاةح ىؼاضرها ، وإدازدها ، وىذاةعح كسازادها

 وىخسطادها

  فٍ إعداد امقىائًاطذخداو الإكظه 

 امظكسدازًح امذَفٌرًح وكىاعد الؤدٌكٌر:

 ًًامظكسدٌس وكىاعد امذعازف وامذقد 

 امظكسدٌس وكىاعد اميصافؼح 

 امظكسدٌس وكىاعد امؼدًص 

 ٌُامظكسدٌس وكىاعد امذدخ 



 

 

 

 امظكسدٌس وكىاعد امظنىض والؤةذظاىح  

 امظكسدٌس وكىاعد امشكس والؤعذراز 

 امظكسدٌس وكىاعد اميظاىنح 

 ظكسدٌس وكىاعد امَظافحام 

 اميهازاخ الؤدازًح منظكسدازًح الإػذسافٌح:

 امذخعٌغ وإدازج امىكر 

 )ًُامذَظًٌ )دقظًٌ اميهاو عنى الأخس 

 دفىًض امظنعاخ ودىشًع الأعيال 

 دىطٌه وكٌادج الأخسًُ ودؼفٌصهً لأداء الإعيال 

 امسكاةح واميذاةعح منذأكد ىُ دؼقٌق الأهداف 

 سازاخػه اميشكلإخ وادخاذ امق 

 إدازج وىىاطهح امضغىط 

 دخعٌغ وإدازج ودَفٌر الإطذياعاخ 

 إدازج اميَاطتاخ والأػداز 

 إدازج اميشروعاخ 

 امذىاصه امفعّال وإدازج امَصاعاخ:

 امظكسدٌس امذَفٌري كييشه منيدًس امذَفٌري 

 ًُدعىًس كدزادك عنى امذىاصه ىع وامذأسٌس فٍ الآخس 

 :فهً امذىاصه 

 ساضاخامذَىع، والأٍياط والإفذ 

 ىهازاخ الإطذياع 

 ٍامذىاصه امنفظٍ وامغٌس مفظ  

 ػه اميشكلإخ ودعدد اميهاو وامذعاىه ىع امذعقٌداخ:

 ديٌٌص ودؼدًد أٍىاع اميشكلإخ اميخذنفح 

 دؼدًد الأطنىب الأىشه مؼه اميشكنح ةَاء عنى ظتٌعذها 

 دؼنٌه امظتث امظرزي منيشكنح 

 عٍ مؼهدقًٌٌ امؼنىل ودعتٌق أطامٌث امذفكٌس الؤةدا 

 اميشكلإخ 

 دؼدًد أهداف امقساز اميعنىب 

 

 

 

 



 

 

 

 


