
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

اٌج اوعلاكاخ اوذووٌح و اوشساوح الإعلاٌٌح  ةشِ

 اوٍئسسٌح اوذووٌح

 

 فمشج اوذوسج اوذذسًتٌح

  ٌهذَ ةذطىًش ارا لّر ٌىظفاً فى ٌجاه اوشساوح الإعلاٌٌح اوٍئسسٌح اوذووٌح، فؤِر ةاوذؤلٌذ

كذسادن. وارا لّر ٌششداً أو دتدص عْ وظٌفح فى هزا اوٍجاه، أو داسساً وىعلاكاخ اوعاٌح 

والادصاه والإعلاً ودشغث فى اوذضود ةٍهاساخ هاٌح اسذعذاداً وىذّافس فى سىق اوعٍي، فبُ 

ساخ ٌعهذِا دفسذ ون طشًق اوّجاح اوىاسع وىعٍي ةاوٍئس هزٓ اوذوسج اوذذسًتٌح اوذٍ ًقذٌها

اوٍخذىفح، و اوذٍ أصتذ ألششها ًعٍي عىى اوٍسذىي اوذووٍ، وددىون ٌْ ٌجشد ٌىظف اوى ختٌش 

ٌذٌٍض، أو دساعذك عىى شغي وظٌفذن اوٍؤٌىوح فى هزا اوٍجاه ةجذاسج وسقح، أو دجعىن جذًشاً 

 ةاوذقذً وٍساةقاخ اوىظائف وأِر ٌسىذ ةاوشقح واوٍهاسج ودسذدق أُ دشغي اخذاها ةمفاءج.

 ط هزٓ اوذوسج اوضىء عىى:سذسى

  ُاوعلاكاخ اوذووٌح : اوٍفهىً، اوّظشًح، اوقىاعذ اودالٍح وها، اوعىاٌي اوٍئسشج عىٌها، اولاعتى

 اوذووٌىُ

 اوعلاكاخ اوعاٌح : اوٍفهىً، اوّشؤج، وصٌاغح أهذافها ووظائفها فى اوٍئسسح اوذووٌح 

 ٌهاساخ الادصاه اوٍئسسي اوٍتاشر اوفعاه وىٍئسسح اوذووٌح 

 دصٌٍَ ودّفٌز خٍلاخ الإعلاً اوٍئسسي اوذووٍ ةمفاءج وفاعىٌح 

 ٌهاساخ اوذعاٌي اوفعاه ٌع وسائي الإعلاً، واوعٍي لٍذدذز سسٍٍ وىٍئسسح اوذووٌح 

 ٍاومذاةح وىعلاكاخ اوعاٌح ةٍخذىف كىاوتها وىشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح، ودّظٌَ اوٍئدٍش اوصدف 

 ٍئسسح اوذووٌحأساوٌث ةّاء وددسٌْ اوصىسج اوزهٌّح وى 

  اخ، و فٍ دذعٌَ اوٍسئووٌح الاجذٍاعٌح وىٍئسسح دوس اوعلاكاخ اوعاٌح فٍ ٌىاجهح واداسج الأصٌ

 اوذووٌح.

  



 

 

 

 أهذاف اوذوسج اوذذسًتٌح

 فٍ ِهاًح هزٓ اوذوسج اوذذسًتٌح سىف دذعىَ:

  عىٌها، واولاعتىُ ٌفهىً اوعلاكاخ اوذووٌح، وفهَ ِظشًذها، واوقىاعذ اودالٍح وها، واوعىاٌي اوٍئسشج

 اوذووٌىُ

 ٌعشفح داسًخ وِشؤج اوعلاكاخ اوعاٌح وعىاٌي ظهىسها وٌشاخي دطىسها 

 ٌفهىً اوعلاكاخ اوعاٌح، وأهذافها ووظائفها فٍ اوٍئسسح اوذووٌح 

 فهَ ودطتٌق ٌهاساخ الادصاه اوٍتاشر وٍسئىوٍ اوعلاكاخ اوعاٌح، وٌسئىوٍ اوٍئسسح اوذووٌح 

 اودٍلاخ الإعلاٌٌح وخٍلاخ اوعلاكاخ اوعاٌح ةمفاءج وفاعىٌح لٌفٌح دخطٌط ودصٌٍَ واعذاد 

 دطىًش ٌهاساده فٍ اخذٌاس الاسذشادٌجٌاخ الإدصاوٌح وىشساوح الإعلاٌٌح وىٍئسسح اوذووٌح 

  لٌفٌح اسذخذاً وسائي الادصاه فٍ اوعلاكاخ اوعاٌح ةمفاءج وذدقٌق الادصاه اوفعاه وىٍئسسح

 اوذووٌح

 ه اوتٌاُ الإختاسي، و دّظٌَ اوٍئدٍش اوصدفٍ، والاخذفاه ةالأخذاز دطىًش ٌهاساخ اعذاد و اسسا

 اوخاصح

 ٌهاساخ وفّىُ اومذاةح وىعلاكاخ اوعاٌح ةٍخذىف كىاوتها وىشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح 

 دطتٌق اوذعاٌي اوفعاه ٌع وسائي الإعلاً، واوقٌاً ةذوس اوٍذدذز اوشسٍٍ وىٍئسسح اوذووٌح 

 وصىسج اوزهٌّح وىٍئسسح اوذووٌحدطتٌق أساوٌث ةّاء وددسٌْ ا 

 اخ  ددىٌي دوس اوعلاكاخ اوعاٌح فٍ ٌىاجهح واداسج الأصٌ

 ددىٌي دوس اوعلاكاخ اوعاٌح فى دٌٍّح ودذعٌَ اوٍسئىوٌح الاجذٍاعٌح وىٍئسسح اوذووٌح 

 أسش اوذذسًث عىى اوٍئسسح

 خضىس اوٍىظفٌْ وهزٓ اوذوسج سٌعىد عىى اوٍّظٍح ةاوفىائذ اوذاوٌح:

  اوٍّظٍح ةٍسئووٌذها عْ دذسًث ٌىظفٌها وسفع كذسادهَ فٍ اوعٍي ودساةهااًفاء 

  دىعٌح اوٍىظف ةاوعلاكاخ اوذووٌح، ودطىًش كذساده عىى ددذًذ أهذاف اوعلاكاخ اوعاٌح ووظائفها

 ودساب اوٍّظٍح

  دطىًش كذساخ اوٍشاسلٌْ فٍ دخطٌط اودٍلاخ الإعلاٌٌح اوٍئسسٌح اوذووٌح وصاوذ اوٍّظٍح

 وفعاوٌح ألتشةمفاءج 

  دٌٍّح ٌهاساده فٍ اعذاد اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح، واوذعاٌي ٌع وسائي الإعلاً وصاوذ اوٍّظٍح

 ةمفاءج وفعاوٌح

  دطىًش كذساخ اوٍشاسلٌْ فٍ دصٌٍَ ودّفٌز أِشطح وةشاٌج اوىفاء ةاوٍسئىوٌح الاجذٍاعٌح

 وىٍّظٍح اوذٍ ًعٍىىُ ةها

 

 

 



 

 

 

 أسش اوذذسًث عىى اوٍذذسب

 ظفٌْ وهزٓ اوذوسج سٌٍمّهَ ٌْ:خضىس اوٍى

  ارالّر كٌادًاً فٍ ٌجاه الإعلاً اوٍئسسي اوذووٍ دساعذك هزٓ اوذوسج فٍ دطىًش كذسادن وذئلذ

 جذاسدن ةهزٓ اوىظٌفح

  ٍدطىًش ٌهاسادن فٍ دصٌٍَ واعذاد واسساه اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح ودساب اوٍئسسح اوذ

 دعٍي ةها

 ًشاً ةاودصىه عىى وظٌفح ٌٌٍضج فٍ هزا اوٍجاهدطىًش كذسادن وٌهاسادن وذمىُ جذ 

 ٍدصتذ ختٌشاً ٌٌٍضاً فٍ دصٌٍَ ودّفٌز خٍلاخ الإعلاً اوٍئسسي اوذوو 

  ٍدٌٍّح ٌهاسادن فٍ اومذاةح الإعلاٌٌح، ودّفٌز أِشطح وةشاٌج اوعلاكاخ اوعاٌح وصاوذ اوٍّشؤج اوذ

 دعٍي ةها

 اوفئاخ اوٍسذهذفح

 لادصاه، والإعلاً، فى اوٍّشآخ واوصرلاخ اودمىٌٌح واوخاصح ٌذساء اداساخ اوعلاكاخ اوعاٌح، وا

 عىى اوٍسذىي اوذووٍ

 ًٌسئىوى اوعلاكاخ اوعاٌح، والادصاه، والإعلا 

 ًسإساء أكساً اوعلاكاخ اوعاٌح، والادصاه، والإعلا 

 ًأخصائٌى اوعلاكاخ اوعاٌح، والادصاه، والإعلا 

 واوخاصح عىى اوٍسذىي اوذووٍ اوٍذدذسىُ اوشسٌٍىُ فٍ اوٍّشآخ واوصرلاخ اودمىٌٌح 

 اوعاٌىىُ اوجذد فى هزٓ اوٍجالاخ 

 اوٍششدىُ وشغي هزٓ اوىظائف 

 اوشاغتىُ فى اعذاد أِفسهَ وىذششذ وهزٓ اوىظائف 

  داسسى وخشًجى اوعلاكاخ اوعاٌح والإعلاً وىذضود ةٍهاساخ اضافٌح دٌٍضهَ عْ أكشاِهَ فٍ اوذّافس

 اوىظٌفٍ

 ٌداوس اوذوسج 

 حاوعلاكاخ اوذووٌ

 ٌفهىً اوعلاكاخ اوذووٌح، واوقىاعذ اودالٍح وها 

 اوسٌاسح اوخاسجٌح واوسٌاسح اوذووٌح واوعلاكاخ اوذووٌح 

 ِظشًاخ اوعلاكاخ اوذووٌح 

 اوعىاٌي اوٍئسشج فٍ اوعلاكاخ اوذووٌح 

 :ُاولاعتىُ اوذووٌى 

 اوذووح 

 

 



 

 

 

 اوعلاكاخ اوعاٌح فٍ اوٍئسسح اوذووٌح

 ِشؤج اوعلاكاخ اوعاٌح وٌشاخي دطىسها 

 ٌفهىً اوعلاكاخ اوعاٌح، وٌفاهٌَ أخشي كشًتح ٌّه 

 أهذاف اوعلاكاخ اوعاٌح، ووظائفها 

 اوعلاكاخ اوعاٌح ٌهّح راخ طاةع خاص 

 اوعلاكاخ اوعاٌح ٌسئووٌح اوجٌٍع 

 الادصاه اوفعاه وىعلاكاخ اوعاٌح فى اوٍئسسح اوذووٌح

  اوذووٌحٌهاساخ الادصاه اوٍتاشر لأخصائٍ اوعلاكاخ اوعاٌح وٌسئىوٍ اوٍئسسح 

 اعذاد ودخطٌط اودٍلاخ الإعلاٌٌح وىٍئسسح اوذووٌح 

 ٌشاخي وضع خطح اودٍىح الإعلاٌٌح 

 اوٍذغٌشاخ اوٍذعىقح ةجٍهىس اوٍئسسح اوذووٌح 

 اوٍذغٌشاخ اوٍذعىقح ةىسائي وأشماه الادصاه وّقي اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح 

 اوٍذغٌشاخ اوٍذعىقح ةاوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح 

  اوٍذعىقح ةاسذشادٌجٌاخ الادصاه اوٍسذخذٌح فٍ اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌحاوٍذغٌشاخ 

 اوٍذغٌشاخ اوٍذعىقح ةاوقائَ ةالادصاه فٍ اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح 

 جىاِث أخشي هاٌح فٍ اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح

 ٌهاساخ لذاةح وددشًش اوشساوح الإعلاٌٌح اوذووٌح 

 إختاسًح اوذووٌحٌهاساخ اعذاد واسساه اوتٌاِاخ ال 

 ٌهاساخ دّظٌَ وكٌادج اوٍئدٍشاخ اوصدفٌح اوذووٌح 

 ٌهاساخ دّظٌَ الاخذفاه ةالأخذاز اوخاصح وىٍئسسح اوذووٌح 

 ًٌهاساخ اوذعاٌي اوفعاه ٌع وسائي الإعلا 

 الاسذشادٌجٌاخ اودذًشح وىعلاكاخ اوعاٌح فٍ اوٍئسساخ

 ٌحاوعلاكاخ اوعاٌح وةّاء اوصىسج اوزهٌّح وىٍئسسح اوذوو 

 دوس اوعلاكاخ اوعاٌح فٍ دٌٍّح ودذعٌَ اوٍسئووٌح الاجذٍاعٌح وىٍئسسح اوذووٌح 

 اخ  دوس اوعلاكاخ اوعاٌح فٍ اداسج وٌىاجهح الأصٌ

 اوٍذدذز الإعلاٌٍ اوشسٍٍ وىٍئسسح اوذووٌح 

 

 

 

 



 

 

 

 


