
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

امتسودوكول و فَوٌ امذشريفاخ و الإديكير 

 امدةنوىاسي

 

 فكسج امدوزج 

 ُىعهدٍا إمى إعداد و دطويس كوادز ىُ امدةنوىاسييُ و زجال  دسعى هرِ امدوزج امذدزيتيح ى

الإدازييُ و اميوظفيُ امريُ يجيدوٌ امذعاىه ىع كتاز امشخصياخ و امضيوف اميساسً و 

امسسيييُ، و ذمك ىُ خلال امذطتيق امدقيق ميتادئ امتسودوكول امدومي و امدةنوىاسي و 

امذشريفاخ و الإيذيكير. و دشيه ىساسً الإسذقتالاخ امسسييح و ةسودوكول دَظيً و إدازج 

، و ىساعاج امذطتيق امسنيً مقواعد الأستقيح، و غيسها ىُ اميهاو امفعامياخ عنى إخذلاف طتيعذها

 شديدج امحساسيح في امعلاقاخ امدةنوىاسيح امحكوىيح و امعاىح و امخازجيح.

 ؤهداف امدوزج 

  دهدف هرِ امدوزج امذدزيتيح إمى دَييح ىعازف و إدجاهاخ و قدزاخ و ىهازاخ اميذدزةيُ املاشىح

ساسً و امذشريفاخ و امتسودوكول و الإديكير، و ىيازسذها ةإعنى كفاءج منذطتيق امسنيً مقواعد امي

و فاعنيح، في ىخذنف اميواقف و اميَاستاخ و امفعامياخ امدةنوىاسيح في ىجذيعاخ ىذعددج 

 ييكُ دفصيه ؤهداف امدوزج فييا يني: امثقافاخ، و كيفيح امذعاىه ىع كتاز امشخصياخ. و

 و دزجاخ امدةنوىاسييُ ىعسفح ىفهوو امدةنوىاسيح و صفاخ 

 امذعسيف ةيفاهيً امتسودوكول و الإديكير، و دطتيق قواعد الأستقيح 

 إجادج ةسودوكول و إيذيكير دَظيً و إدازج امفعامياخ امدةنوىاسيح امدوميح 

 الإمياو ةيساسً الإسذقتالاخ امسسييح و الأعلاو و امَشيد اموطَى 

  اميجالاخ اميخذنفحإجادج آداب الإيذيكير امدةنوىاسي في 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 امفئاخ اميسذهدفح

 هرِ امدوزج امذدزيتيح ىَاستح ميجيوعح واسعح ىُ اميهَييُ و مكَها سذفيد ةشكه كتيس:

 ىدزاء و زجال امتسودوكول في دوائس و دواويُ اميساسً و امذشريفاخ امينكيح و الأىيسيح و امسئاسيح 

 ٌامدةنوىاسيو 

 ىسافقي كتاز امشخصياخ 

  سكسدازيح ىكادث كتاز امشخصياخ اميهيحىدزاء و 

 ىسؤومي امشركاخ امذي دقوو ةذَظيً اميؤديساخ و اميعازض 

  اميدزاء و امعاىنوٌ في إدازاخ و ؤقساو امعلاقاخ امعاىح و اميساسً و امتسودوكول ةامهيئاخ و

 امشركاخ امكتسى في امقطاعيُ امحكوىي وامخاص

 امشخصيح في هرا اميجالكافح اميهذييُ و امساغتيُ ةذطويس ىهازاده ً 

 امعاىنوٌ امجدد ةاموظائف امساةقح 

 اميسشحوٌ مشغه دنك اموظائف 

 امساغتوٌ في إعداد ؤٍفسهً منذسشح مهرِ اموظائف 

  دازسو و خسيجو امعلاقاخ امعاىح و الإعلاو لإكذساب ىهازاخ إضافيح دييصهً عَد امذَافس

 اموظيفي

 ىحاوز امدوزج 

 الإديكير امدةنوىاسي امدةنوىاسيح و امتسودوكول و

 امدةنوىاسيح 

 اميساسً و الإديكير و امتسودوكول امدةنوىاسي 

 اميفاهيً الأساسيح 

 اميحدداخ الأساسيح في امتسودوكول امدةنوىاسي 

 امقواعد الأساسيح في الإديكير 

 دقاميدٍا الأصينح و قواعد الإيذيكير و امتسودوكول امحديثح 

  ًةاميساسًامشروط امواجث دوافسها فى امقائ 

 ًقواعد ىلاةس امقائييُ ةاميساس 

  



 

 

 

 ةسودوكول و ىساسً الأستقيح

 ٍترج دازيخيح 

 الأهييح امخاصح ميساسً الأستقيح 

 ىجالاخ دطتيق الأستقيح 

 دسديث ؤعضاء امسفازج 

 قواعد عاىح في الأستقيح 

 ةسودوكول و إديكير امحفلاخ و اميأدب امسسييح

 امذخطيط لإقاىح اميأدب و امحفلاخ 

 إديكير امولائً و امحفلاخ 

 ةطاقاخ امدعوج 

 ىواعيد اموصول و الإٍصراف 

 ولائً امعشاء 

 ولائً امغداء 

 حفلاخ امحدائق 

 )حفلاخ الإسذقتال )امكوكذيه 

 ةسودوكول دَظيً اميؤديساخ و ىساسً الإسذقتال و الأعلاو و امَشيد اموطَي

 خطواخ دَظيً و إعداد اميؤديس 

 ىساسً امصيازاخ امسسييح 

 زفع الأعلاو قواعد 

 قواعد دَكيس الأعلاو 

 امَشيد )امسلاو( اموطَي 

 آداب الإديكير في اميجالاخ اميخذنفح

 إديكير امذقديً و امذعازف 

 إديكير اميصافحح 

 إديكير اميجاىنح 

 إديكير امتساطح 

 صوز اميجاىنح امسسييح وامدوميح 

 قواعد امنياقح عَد وفاج زئيس دومح ؤجَتيح 

 ةطاقاخ امصيازج 

  ُاميحادثحف 

 

 



 

 

 

 


