
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 امىظيفي وامذقييًورشح عيه امذدنيه 

 

 ميدح عاىح

  يذفق جييع ىهَيى اميىارد امتصريح أٌ امذىصيفاخ امىظيفيح دعد أداج أساسيح وىدىريح في جييع

اً وىهارج . دزكز هذِ امدورج امذدريتيح  َّ عينياخ اميىارد امتصريح وأٌ كذاةح دنك امذىصيفاخ دعد ف

مذىصيفاخ امىظيفيح امذفصينيح امذي دزكز عنى كيفيح إجزاء امذدنيلاخ امىظيفيح امدكيقح وكذاةح ا

عنى امجىاٍث الأساسيح منَذائج امىظيفيح مذقييً امىظائف ةيىضىعيح وةذمك ددديد كييذها 

منيؤسسح ةصىرج ىَاستح . ةالإضافح مذمك دذَاول امدورج اميتادئ امذىجيهيح منذقييً امىظيفي 

 .ئع اسذخداىه في ىَطقح امخنيجوكيفيح دطتيقيها وفقاً منَظاو في امذقييً امىظيفي امشا

 اميَهجيح

  دسذخدو ورشح امعيه هذِ امعديد ىُ الأساميث امذفاعنيح ودزكز عنى اميهاراخ امذطتيقيح

لإجزاءاخ اميقاةلاخ امىظيفيح وددنيه ىخذنف امىظائف وكذاةح امذىصيفاخ امىظيفيح ، ةالإضافح 

عاييز ىعهدٍا ةهدف دقيييها وددديد درجذها امى الأىثنح امذطتيقيح مَظاو امذقييً امىظيفي وفقاً مي

 .امىظيفيح

 أهداف امدورج

 :سيذيكُ اميشاركىٌ في ٍهايح امدورج ىُ

 دطتيق اميتادئ الأساسيح منذدنيه وامذقييً امىظيفي 

 إعداد ىقاةلاخ ددنيه وظيفي دكيقح ودفصينيح 

 كذاةح دىصيفاخ وظيفيح واضدح وفقاً ميخزجاخ امذدنيه امىظيفي 

  أهييح امذقييً امىظيفي كأداج "ملادساق وامعدل امداخنيدىضيذ ىدي" 

 دقييً امىظائف ةاسذخداو ٍظاو ىعهدٍا منذقييً امىظيفي 

 دىضيذ أستاب أهييح الإدارج امفعامح لأٍظيح امذقييً امىظيفي 

 



 

 

 

 امفئاخ اميسذهدفح

  امذيُ يىدّوٌ دَييح ىسؤومى وختزاء اميىارد امتصريح وكادج امفزق وىدراء وشركاء اميىارد امتصريح

 .ىهارادهً في امذدنيه امىظيفي وكذاةح ودقييً امذىصيفاخ امىظيفيح

 ىداور امدورج

 امعيه ىع الأشخاص 

 كذاةح امىصف امىظيفي 

 امذدنيه امىظيفي 

 دطتيق امختزاخ واسذخداو امىسائه امذكَىمىجيح 

 امذفكيز امذدنيني 

 ادتاع امذىجيهاخ والإجزاءاخ 

 امكذاةح اميهَيح 

 وٍظزج عاىحىقدىح 

 ددفع اميؤسساخ منىظائف وميس الأفزاد 

 امذدنيه وامذقييً امىظيفي كجزء ىُ امَظاو اميذكاىه منذعىيضاخ 

 اميدي امىاسع لاسذخداىاخ امذىصيف امىظيفي 

 إجزاء امذدنيه امىظيفي

 اسذخداىاخ امذدنيه امىظيفي 

 ىَهجياخ امذدنيه امىظيفي 

 عينيح امذدنيه امىظيفي 

 منذدنيه امىظيفي امقىاعد امذىجيهيح 

 َّته في ىقاةلاخ امذدنيه امىظيفي  ىا يجث الامذزاو ةه وىا يجث دج

 امجاٍث امعيني 

 كذاةح امذىصيفاخ الإداريح

 اميسؤومياخ اميؤسسيح 

 كذاةح امذىصيف امىظيفي ىع ىزاعاج ٍظاو امذقييً امىظيفي 

 ىَهجيح جىاٍث امَذائج امزئيسح مكذاةح امذىصيفاخ امىظيفيح 

  امذىصيفاخ امىظيفيحمغح وشكه 

 الاخذتار الأشيه ميدي فعاميح امذىصيف امىظيفي 

 امجاٍث امعيني 

 



 

 

 

 ٍظزج عاىح عنى امذقييً امىظيفي

 دعزيف امذقييً امىظيفي 

 امذقييً امىظيفي والادساق امداخني 

 أهداف امذقييً امىظيفي 

 ىَهجياخ امذقييً امىظيفي

  ىع اخذياجادكىَهجياخ امذقييً امىظيفي: اخذيار ىا يذلاءو ىَها 

 امذقييً امتسيط 

 دصَيفاخ امدرجاخ امىظيفيح 

 أٍظيح ٍقاط امعىاىه 

 الأٍظيح امزئيسح مَقاط امعىاىه 

 اخذيار امَظاو 

 وصف وشرح ٍظاو امذقييً امىظيفي 

 امعىاىه امستعح مَظاو امذعىيضاخ 

 امصرح امذفصيني مجييع عىاىه امَظاو 

 امعىاىه امدكييح وغيز امدكييح 

 دىجيهاخ امَظاو 

 ىصادر امخطأ في دطتيق ٍظاو امذقييً امىظيفي 

 ُامصفاخ الأساسيح منيقييّي 

 امجاٍث امعيني 

 الإدارج واميدافظح عنى امَظاو 

 أهييح امذىصيفاخ امىظيفيح 

 سياسح امذقييً امىظيفي 

 ضرورج امسريح في امذقييً امىظيفي 

 إجزاءاخ امذقييً امىظيفي 

 الإدارج والإجزاءاخ 

  عتز عينياخ امنجاٌإدارج امذقييً امىظيفي 

 أهييح امذىاصه في امذقييً امىظيفي 

 

 

 

 



 

 

 

 


