
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 ٌهازاخ اوٍىازد اوتصريح وغيس اوٍذخصصيْ فيها

 

 ٍحح عاٌحو

  هرٓ اودوزج اوذدزيتيح ٌصٍٍح ودعَ اوٍدزاء واوٍصرفيْ في إدازج ٌسؤوسيهَ، وذون عتس

دصويدهَ ةاوٍهازاخ الأساسيح في إدازج اوٍىازد اوتصريح. دسلصّ هرٓ اودوزج عىى اوٍىاضيع اوذي 

يْ دهَ اوٍدزاء واوٍصرفىُ ٌثي: ليفيح إجساء ٌقاةلاخ اوذىظيف، واوتساٌج اوذعسيفيح وىٍىظف

 .اوجدد، وأساسياخ دقييَ اوٍىظفيْ، واوذدزيث، وليفيح اوذعاٌي ٌع اوشماوي واوذظىٍاخ

 اوٍّهجيح

 ٍّق هرٓ اودوزج اوذدزيتيح في اوٍىاضيع اوذي دهَ اوٍدزاء واوٍصرفىُ، لٍا سيذَ خلاوها  دذع

اطع اسذخداً ٌخذىف الأساويث اوذدزيتيح اوذفاعىيح ٌثي اوذٍازيْ اوجٍاعيح ووعث الأدواز وٌق

اوفيديى ودزاسح اوحالاخ اوذي صٍٍر خصيصاً وهرٓ اودوزج. سيذٍمْ اوٍشازلىُ في هرٓ 

اودوزج اوذدزيتيح ٌْ الذساب اوٍعسفح اوعٍيقح وٍهازاخ اوٍىازد اوتصريح ٌٍا سيساعدهَ عىى 

 .الإدازج اوفعاوح وٍسؤوسيهَ واوٍساهٍح في دحقيق أهداف اوٍؤسسح

 أهداف اودوزج

 :ي ِهايح اودوزج ٌْسيذٍمْ اوٍشازلىُ ف

 ٌعسفح ودطتيق أدواز وٌهاً إدازج اوٍىازد اوتصريح 

 دحديد أدواز وٌسؤووياخ اوٍدزاء في الاسذقطاب واوتساٌج اوذعسيفيح وىٍىظفيْ اوجدد 

 ْإجساء اجذٍاعاخ فعّاوح وذقييَ أداء اوٍىظفي 

 دحديد ودقييَ احذياجاخ اوذدزيث 

 اوفئاخ اوٍسذهدفح

  يتيح اوٍدزاء وزؤساء الأكساً وكادج اوفسق واوٍصرفيْ وجٍيع اوٍهّييْ دسذهدف هرٓ اودوزج اوذدز

ح في إدازج اوٍىازد اوتصريح وليفيح دطتيقها  اوريْ يسعىُ لالذساب اوٍعسفح واوٍهازاخ اولاشٌ

 .ةفعاويح في أكساٌهَ

 



 

 

 

 ٌحاوز اودوزج

 الاسذقطاب واوذىظيف 

 اوذىجيه اوىظيفي 

 ْدقييَ أداء اوٍىظفي 

 اوذىجيه 

 واوذطىيس اوذدزيث 

 اوذعاٌي ٌع اوشماوي 

 حي اوٍشملاخ 

 دعييْ اوٍىظفيْ اوٍّاستيْ

 ٌا هى اودوز اوحقيقي وىٍىازد اوتصريح 

 دطىيس وٍِى اوٍىازد اوتصريح 

 اوذعسيف اوٍعاصر وىٍىازد اوتصريح 

 اوذعاوُ ٌع كسَ اوٍىازد اوتصريح 

 وظائف اوٍىازد اوتصريح وىٍدزاء 

 دخطيط اوقىي اوعاٌىح 

 اخ اوٍّاستحاسذقطاب اومفاء  

 ٌهازاخ اوٍدزاء اوٍتاشريْ في إجساء اوٍقاةلاخ 

 اوذسحيث ةاوٍىظفيْ اوجدد

 الاوذحاق ةاوعٍي واوذعسيف ةاوىظيفح 

 ٌا هى اوفسق ةيْ اوذعسيف واوذىجيه اوىظيفي 

 اٌج اوذعسيف ةاوىظيفح وىٍىظفيْ واوٍؤسسح  فىائد ةسِ

 اويىً الأوه في اوعٍي 

 اٌج اوذعسيفي ةاوىظيف  حٌحذىي اوتسِ

 دوز وٌسؤوويح ٌديس اوٍىظف اوجديد خلاه الأياً الأووى 

 اوقيَ وثقافح اوٍؤسسح وٌدوِح كىاعد اوسىىك 

 دقييَ فعاويح الاوذحاق ةاوعٍي 

 إدازج الأداء

 دعسيف إدازج الأداء 

 وٍحح عاٌح عْ دوزج الأداء اوسّىيح 

 الأخطاء اوٍسدمتح في إدازج الأداء 

 أفضي ٌٍازساخ دقييَ اوٍىظف 

 360  دزجح 081جح ٌقاةي دز 

 اوذىجيه والإزشاد واوىصايح 



 

 

 

 اوذدزيث واوذطىيس

 وٍاذا دحدد الاحذياجاخ اوذدزيتيح؟ 

 دحديد الاحذياجاخ اوذدزيتيح 

 اوذطىيس اوىظيفي 

 عٍىيح اوذطىيس اوىظيفي واوسواةط ٌع اوٍىازد اوتصريح 

 دخطيط اوذعاكث اوىظيفي 

 ةّاء خطح اوذطىيس اوشخصي 

 َأساويث اوذعى 

 ثّاء اوعٍياوذدزيث أ 

 دقييَ فعاويح اوذدزيث 

 اوذعاٌي ٌع شماوي اوٍىظفيْ

 ٌْعّىياخ اوٍىظفي 

 دعسيف اوذظىٍاخ 

 اوذظىٍاخ ٌقاةي اوشماوي 

 َإجساءاخ اوذعاٌي ٌع اوذظى 

 دوزك كتي وأثّاء وةعد ٌقاةىح اوٍىظف عّد دسله اوعٍي 

 دحىيي اوذسرب اوىظيفي 

  اوصحياوذسرب اوىظيفي اوصحي ٌقاةي اوذسرب اوىظيفي غيس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


