
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

دصييً وئعادج هَدضح امىظائف ىُ أجه امذدطيُ 

 اميطذيز

 ىقدىح:

  دعاٍى كثيز ىُ اميإضطاخ امعديد ىُ امَقائص امذى دإثز عنى كدردها امذَافطيح، ولاضييا ئدارج

اميىارد امتشريح امذى ددذاج ئمى ئعادج ٍظز جذريح منعديد ىُ امييارضاخ والأدواخ اميطذخدىح 

خطيط فى ئدارج ىىاردها امتشريح. ٍذكز ىَها عنى ضتيه اميثال ةطاكح امىصف امىظيفى، ود

اميىارد امتشريح، ودَييح وددريث اميىارد امتشريح ةاعذتارهً أدواخ أضاضيح فى ٍظاو امهَدضح 

امىظيفيح. وييكُ امقىل أٌ دصييً وئعادج هَدضح امىظائف دطاهً ةشكه فعال فى ددطيُ 

 عينيح الأداء امىظيفى ودطىيز وددطيُ اميإضطاخ.

 أهداف امدورج:

 دهدف امدورج امذعزف عنى:

 وأهداف ئعادج هَدضح امىظائف ىفهىو 

 خصائص ئعادج هَدضح امىظائف 

 امفىائد الأضاضيح ىُ دطتيق ئعادج هَدضح امىظائف 

 امَشاطاخ امذى يذً ىُ خلامها ئعادج هَدضح امىظائف 

 الأةعاد اميإثزج فى دصييً وئعادج هَدضح امىظائف 

 امذدنيه وامىصف امىظيفى 

 امذدريث ودَييح اميىارد امتشريح 

 الأداء امىظيفى امدديثحطزق دقىي ً 

 أضتاب ادتاع ئعادج هَدضح امىظائف 

 امَشاطاخ امذى يذً ىُ خلامها ئعادج هَدضح امىظائف 

 امعىاىه امداضيح واميإديح مَجاح ىفهىو ئعادج امعينياخ امهَدضيح 

 امذددياخ امذى دىاجه ئدارج اميىارد امتشريح 

 ىذطنتاخ امذغييز 

 يطذيزىصفىفح امذغييز املاسو منذدطيُ ام 

 امخطىاخ امفعامح منقيادج عَد ئدارج امذغييز ةَجاح 

 كيف يإدي امذغييز ئمى ددطيُ الأداء 

 أدواخ امذدطيُ اميطذيز 



 

 

 

 امفئاخ اميطذفيدج:

 جييع رؤضاء الأكطاو وىدراء الإداراخ ةاميإضطح 

 ىدراء وىطإومى ئداراخ اميىارد امتشريح 

 ىطإومى امذطىيز الإداري وامىظيفى 

 مشغه امىظائف امقياديح فى اميطذقتهىُ يذً ئعداده ً 

 ىُ مه ئهذياو ةذنك اميىضىعاخ امهاىح 

اىج:   ىدذىي امتزٍ

 أصعث امذددياخ امذى دىاجه الإدارج امدديثح منيىارد امتشريح:

 ضياخ وخصائص اميىارد امتشريح اميتدعح 

 امييارضاخ امدديثح فى ئدارج اميىارد امتشريح 

  ها فى ىدراء اميىارد امتشريحامدعائً الأضاضيح امذى يجث دىافز 

 الأهداف امزئيطيح لإدارج اميىارد امتشريح 

 دصييً وئعادج هَدضح امىظائف:

 ىفهىو ئعادج هَدضح امىظائف 

 أهداف ئعادج هَدضح امىظائف 

 خصائص ئعادج هَدضح امىظائف 

 امفىائد الأضاضيح ىُ دطتيق ئعادج هَدضح امىظائف 

 أضتاب ادتاع ئعادج هَدضح امىظائف 

 اطاخ امذى يذً ىُ خلامها ئعادج هَدضح امىظائفامَش 

 امعىاىه امداضيح واميإديح مَجاح ىفهىو ئعادج امعينياخ امهَدضيح 

 الأةعاد اميإثزج فى دصييً وئعادج هَدضح امىظائف:

 امهيكه امذَظييى 

 امىصف امىظيفى 

 دقىيً الأداء امىظيفى 

 الاهذياو ةامعيلاء 

 امقيادج ةامذكاء امعاطفى 

 صال امفعالىهاراخ الاد 

 اخذيار ودَييح اميىارد امتشريح 

 اميعىكاخ وامقىج اميإديح مفشه ىفهىو ئعادج هَدضح امىظائف 

 



 

 

 

 امذدنيه وامىصف امىظيفى كأضاص لإعادج هَدضح امىظائف:

 ىفهىو امذدنيه امىظيفى 

 ىفهىو امىصف امىظيفى 

 امفزق ةيُ امذدنيه وامىصف امىظيفى 

 ةطاكح امىصف امىظيفى 

 ياٍاخ فى امذدنيه امىظيفىاضاميث جيع امت 

 أضظ امذغييز املاسو منذدطيُ اميطذيز:

 ىفهىو امذغييز 

 ىذطنتاخ امذغييز 

 أضتاب امذغييز 

 ىصفىفح امذغييز 

 كايشٌ وامذغييز 

 أٍىاع وىزاخه وكيفيح امذعاىه ىع ىقاوىح امذغييز 

 امخطىاخ امفعامح منقيادج عَد ئدارج امذغييز ةَجاح 

  ُالأداءكيف يإدي امذغييز ئمى ددطي 

 دخطيط اميىارد امتشريح:

 ىفهىو دخطيط اميىارد امتشريح 

 أهييح دخطيط اميىارد امتشريح 

 خطىاخ دخطيط اميىارد امتشريح 

 ىخشوٌ اميهاراخ وخزائط الإخلال 

 صعىةاخ دخطيط اميىارد امتشريح وامعلاج 

 دور دخطيط اميىارد امتشريح فى دصييً وئعادج هَدضح امىظائف وامذدطيُ اميطذيز 

 واخ امذدطيُ اميطذيز:أد

 الإةداع والاةذكار 

 امذفكيز امذصيييى 

 امقياداخ 

 امذدريث ودَييح اميىارد امتشريح ودخطيط اميطاراخ امىظيفيح 

 ئدارج اميىارد امتشريح اميتَيح عنى امجداراخ 

  امذيكيُ الإداري 

 

 

 



 

 

 

 


