
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 ٌفاوٍهازاخ اوٍذقدٌح ولؤخذٌاز و اوٍقاةىح و اوذىظ

 

 فمسج اودوزج 

  ٍشىاء لّر ٌذٌٍزاً فٍ عٍىن، او لّر قائدا وفسًقن، او ٌدًسا لؤدازدن، أو لّر ٌذخصصاً ف

اوذىظٌف او ئدازج اوٍىازد اوتشرًح، او لّر ٌسشحا لأي ٌْ دىن اوٍّاصث، فتاوذألٌد شازلر او 

دائٍح او شذشازك فٍ ئجساءاخ اخذٌاز وٌقاةىح واخذتاز اوٍسشحٌْ وشغي أي ٌْ اوىظائف او

اوٍإقذح. أو فٍ اخذٌاز أعظاء فسًقن ةعد دمىٌفن ةأداء ٌهٍح ٌحددج. وشىاء لّر شازلر أو وَ 

دشازك فٍ دىن اوعٍىٌاخ اوخاصح ةاخذتاز وٌقاةىح واخذٌاز اوٍسشحٌْ وشغي اوىظائف اودائٍح أو 

ق لإ ًٍذىن اوٍإقذح، فاِر دعىَ ةاوذألٌد ٌدي أهٌٍح دىن اوعٍىٌح، فأي ٌإشصح أو ئدازج أو فسً

 ٌىزدا أهَ ٌْ اوٍىزد اوتشري.

  فىَ دعد دىن اوعٍىٌح اوهاٌح اوخاصح ةاخذٌاز وٌقاةىح واخذتاز اوٍسشحٌْ وىىظائف اوٍخذىفح قاصرج

عىى ٌصئىوٍ اوذىظٌف واوٍىازد اوتشرًح، واُ لاِىا هَ قادج دىن اوعٍىٌح فهَ ةٍثاةح اوٍاًصذسو 

ذخصصٌْ شىاء فٍ اوٍىازد اوتشرًح او فٍ ٌجاه اوٍّظَ وجهىد فسًق ٌذّىع ٌْ اوختساء واوٍ

ع شغىها.  اوىظٌفح اوٍزٌ

 أهداف اودوزج 

 ةّهاًح هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح شذمىُ قادزاً عىى:

 ًْادقاُ الأشاوٌث اوحدًثح وىذىظٌف وشرحها أو دعىٌٍها ولآخس 

 حوطع ٌعاًٌس اوذىظٌف ودحدًد أشئىح دقٌقح ٌتٌّح عىى اوجدازاخ لؤجساء ٌقاةىح ِاجح 

 اخذٌاز الأشاوٌث اوفعاوح لإلذشاف لي جدازج ٌْ اوجدازاخ اوٍطىىةح وىىظٌفح 

 قساءج واشذخداً وغح اوجصد ةشمي فعاه أثّاء اوٍقاةلإخ 

 اوذفاوض اوفعاه ٌع اوٍسشحٌْ وشغي اوىظائف حىه ٌزاًا وشروط اوىظٌفح 

 اوذصٌٍَ اوصىٌَ ولؤعلإِاخ اوخاصح ةاشذقطاب اوٍسشحٌْ وشغي اوىظائف 

 

 



 

 

 

 فئاخ اوٍصذهدفحاو

هرٓ اودوزج اوذدزًتٌح ٌّاشث ومي ٌْ وه علإقح ةاوٍىازد اوتشرًح وخصىصاً فٌٍا ًذعىق 

 ةاوذىظٌف والإخذٌاز وخصىصاً:

 ُاوٍدزاء اوذّفٌرًى 

 ًٌدزاء الؤدازاخ و زؤشاء الأقصا 

 ٌدزاء اوٍىازد اوتشرًح و ئدازج اوذدزًث 

 ٌٌْدزاء خطىط الؤِذاج واوٍشرف 

 اجساء اوٍقاةلإخ اوشخصيأي شخص وه علإقح ة 

 ٌحاوز اودوزج 

 ٌعسفح حقٌقح اوذىظٌف 

 ٌا هٍ اوٍقاةىح؟ 

 هى اوٍسشح الأفظي؟ ٌْ 

 )ٌخاوف أصحاب اوعٍي )اوٍإشصاخ 

 ٌاذا ًسًد أصحاب اوعٍي؟ 

 أِىاع اوٍقاةلإخ 

 شىصىح اوٍقاةلإخ الإووٌح 

 ٌهازاخ ئجساء اوٍقاةلإخ 

 خازطح عٍىٌح اوذىظٌف 

 ًحادقاُ عٍىٌاخ اوٍىازد اوتشر 

 دوز ٌدًس ادازج اوٍىازد اوتشرًح 

 خطىاخ فٍ عٍىٌح اوٍقاةىح 

 الإشذعداد وىٍقاةلإخ 

 ةّاء اوعلإقاخ 

 ئعطاء اوىعىد 

 أشئىح هاٌح فٍ اوٍقاةلإخ وىٍدزاء وفْ طسحها 

 اوٍسح الؤةداعٍ فٍ اوذىظٌف 

 ٍفهَ وظٌفح وأهٌٍح اوىصف اوىظٌف 

 ٌْلذاةح الؤعلإِاخ اوىظٌفٌح وجرب اوّختح ٌْ اوٍسشح 

 ٌح لذاةح أشئىح اوٍقاةىحلٌف 

 

 



 

 

 

 ٌا قتي اوٍقاةىح 

 "اشذعساض اوصٌسج اورادٌح "ٌْ شىف دقاةي؟ 

 قائٍح الأشئىح والإشذفصازاخ 

 ُاوىقر واوٍما 

 اوٍظهس والإِطتاعاخ 

 اوٍٍازشح 

 لٌف دعٍي ٌسالز اوذقٌٌَ ٌع دزاًد اشذخداٌها 

 ٌٌْدقٌٌَ عٍىٌح الؤخذٌاز واوذع 

 دسدٌتاخ غسفح اوٍقاةلإخ ووغح اوجصد

 لإه اوٍقاةىحخ 

 ٌا ًجث عىٌن دجّته أثّاء اوٍقاةىح 

 وغح اوجصد 

 ٌقاةلإخ اوجدازج 

 الأشئىح اوقائٍح عىى شتس أغىاز اوٍسشح 

  ٌتادئCARL 

  ٍِىذج شذازSTAR 

 ئلض فالذىز 

 اوٍٍازشح ثَ اوٍٍازشح  

 اشذخداً اوخٍض حىاس وىٍقاةىح اوجٌدج 

 "اوّظس والإشذٍاع وـ " الأعلإً اوحٍساء 

  أشئىحBrainteaser 

 أخطاء اوذىظٌف اوعشرج 

 اوذفاوض فٍ اوسادث 

  شإاه اوٍحذٍىح اثّاء اوٍقاةىح 011اوـ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


