
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 الإشرقطبة واوٍقبتىخ والإخرٌبز

 

 وٍحخ عبٌخ

  "كثي أُ ذىظف أي شخص، وشرطىعن عىى لي ذحرىي هرٓ اودوزح عىى "لي ٌب ذحربج وٍعسفره

ٌب ذحربج ٌعسفره حىه اوٍقبتلإد والإشرقطبة والإخرٌبز، وشررعىَ أًظبً أُ اذخبذ كساز اورىظٌف 

تبخرصب، شرصبعدك هرٓ اودوزح عىى  اوخبطئ ًعٍّ فقداُ اشرثٍبز ٌهَ فٍ اوىكز واوٍبه.

 .ذجّج ذىظٌف اوٍسشحٌْ اوخبطئٌْ

 اوٍّهجٌخ

  ح ٌزًجبً ٌْ أدواد اوردزًج اورفبعىٌخ ٌثي اوٍحبضراد ودزاشبد اوحبوخ ذصرخدً هرٓ اودوز

والأِشطخ اوجٍبعٌخ وذٍبزًْ وعج الأدواز، تبلؤطبفخ إوى عسض ٌقبطع فٌدًى كصٌسح لؤطبفخ 

 .اورطثٌق اوعٍىٍ عىى اودوزح

 أهداف اودوزح

 :شٌرٍمْ اوٍشبزلىُ فٍ ِهبًخ اودوزح ٌْ

  اوسئٌصٌخ وذعىَ أفظي اوطسق واوٍصبدز وجرة اوٍسشحٌْ ذعسًف الإشرقطبة وذحدًد خطىاذه

 اوٍؤهىٌْ

  اشرخداً اورقٌّبد اوٍخرىفخ ورحظٌس كىائَ ٌخرصرح وىٍسشحٌْ وذقٌٌٍهَ وقٌبس ٌدي ٌىثىكٌخ

 وٌلإئٍخ لي ٌّهَ

 ذعىَ الأِىاع اوسئٌصٌخ وٍقبتلإد الإخرٌبز وٌرى ولٌف ًرَ اشرخداً لي ٌّهب 

 خ عّد شغىز أي وظٌفخ فٍ اوٍؤشصخإعداد وإجساء ٌقبتىخ شخصٌخ دكٌق 

 اوفئبد اوٍصرهدفخ

  اوٍدزاء واوٍشرفىُ واوٍصؤووىُ اورًْ ًرطىج عٍىهَ اشرقطبة واخرٌبز اوٍىظفٌْ، هرٓ اودوزح

 .ٌفٌدح أًظبً وجٌٍع وىٍىظفٌْ اورًْ ًرطىج عٍىهَ اوقٌبً تٍقبتلإد الإخرٌبز اوٍرمسزح أو اوٍهٍخ

 



 

 

 

 ٌحبوز اودوزح

 اذخبذ اوقساز 

 اورىاصي 

 اورفبوض 

 ًْاوعلإكبد ٌع الآخس 

 اورأثٌس 

 ٍاوىعٍ اوثقبف 

 ذقدًَ اوخدٌبد 

 الإشرقطبة والإخرٌبز

 الإشرقطبة ٌقبتي الإخرٌبز 

 ٌساحي عٍىٌخ الإشرقطبة 

 الأدواز واوٍصؤووٌبد فٍ لي ٌسحىخ 

 إدازح اوعلإكبد ٌع أكصبً اوٍىازد اوثشرًخ الأخسي 

 ذحدًد اوٍرطىثبد

  ًالأٌىز الأشبشٌخ اوٍسغىتخوطع اوٍحرىي اوىظٌفٍ: اشرخدا 

 ٌٍَاوىصف اوىظٌفٍ: اورص 

 ٌىاصفبد اوشخص 

 اوٍىف اوشخصي 

 جرة اوٍسشحٌْ

 ٌْاوٍصبدز اوٍخرىفخ وجرة اوٍسشح 

 ٌٌْالؤحبلإد واوٍسشحٌْ اوداخى 

 إعلإِبد اورىظٌف 

 إًجبتٌبد وشىثٌبد الؤعلإِبد 

 ز واوٍىاكع الإومرسوٌِخ  الؤِرسِ

 ولبلإد اورىظٌف وٌمرشفٍ اوٍىاهج 

 بزض اوىظٌفٌخ واوجبٌعبداوٍع 

 فحص اوٍسشحٌْ وذمىًْ كىائَ اوٍؤهىٌْ

 اوٍعبًٌس اوٍىٍىشخ ٌقبتي اوٍعبًٌس غٌس اوٍىٍىشخ 

 ٌْخطىاد ذمىًْ كبئٍخ اوٍؤهى 

 ٌٌَِطبق عٍي ٌسالز اورق 

 ٌْاشرخداً اوصٌس اوراذٌخ واوطىثبد ورمىًْ كىائَ اوٍسشحٌْ اوٍؤهى 

  زاورحقق ٌْ اوطىثبد اورٍ ذرَ عثس  الؤِرسِ



 

 

 

 اوٍقبتلإد اوشخصٌخ ٌع اوٍسشحٌْ

 اوفحص واوٍقبتلإد اوشخصٌخ 

 اوٍقبتلإد اوٍرصىصىخ واوٍرربتعخ 

 اوٍقبتلإد الإفرساطٌخ 

 ٌقبتلإد اوىجبُ: الإًجبتٌبد واوصىثٌبد 

 اوٍقبتلإد اوٍثٌّخ عىى اومفبءاد 

 اوٍثبدئ اورىجٌهٌخ وىٍقبتلإد 

 ذقٌٌَ اوٍسشحٌْ

 أهٌٍخ ذّظٌَ اوثٌبِبد 

 اوٍلإحظبد اوٍىطىعٌخ ٌقبتي اوٍلإحظبد اوشخصٌخ 

 اوقظبًب اوقبِىٌِخ والؤِصبفٌخ 

 وطع ٌىف شخصي 

 كساز الإخرٌبز

 اوٍعبًٌس اورٍ ًجج اشرخداٌهب 

 اشرخداً ٌصفىفبد اوقساز فٍ عٍىٌخ الإخرٌبز 

 اشرخداً ذحىٌي اورثبًْ فٍ اومفبءاد 

 إدازح ٌعىىٌبد الإشرقطبة والإخرٌبز

  وىٍصبدز واوٍسشحٌْتّبء كبعدح تٌبِبد 

 أهٌٍخ ذرثع اوثٌبِبد 

 اوٍىفبد اوىزكٌخ ٌقبتي اوٍىفبد الإومرسوٌِخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


