
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 ىسذىي ىذقدو -الإدازج امفعامح منيىازد امتشرًح 

 

 ىقدىح:

  اىج امذدزًتٍ اميذقدو امى إكساب اميذدزةٌُ ختساخ عينٌح دخصصٌح فٍ ىجال ًهدف هرا امتسٍ

ادازج اميىازد امتشرًح عنى ىسذىي عامى ىُ ادازج اميىازد امتشرًح دؤهنهً منقٌاو ةؤعيال 

الاخذسافٌح. ةيا فٍ ذمك أعيال امذطىًس امذَظٌيٍ ودصيًٌ امهٌاكه امذَظٌيٌح ودخطٌط امقىي 

امعاىنح وامذدنٌه امىظٌفٍ وامىصف امىظٌفٍ وامذدزًث وامذطىًس وإدازج ودقًٌٌ الاداء 

 .وامذعىًضاخ وامدىافص والاىذٌاشاخ امىظٌفٌح

 :جأهداف امدوز 

 شرح اميهاو امسئٌسٌح لإدازج اميىازد امتشرًح (HRM) 

 شرح الأدواز امجدًدج لإدازج اميىازد امتشرًح امددًثح 

  ٌُدعنً ىتادئ ىهاو الاسذقطاب والاخذٌاز وفهً امخطىاخ امسئٌسٌح فٍ جرب ودىظٌف اميسشد

 اميَاستٌُ

 وصف امخطىاخ اميخذنفح فٍ دوزج امذدزًث وامذطىًس 

  وىسؤومٌاخ إدازج اميىازد امتشرًح فٍ دصيًٌ ودَفٌر ٍظاو إدازج الأداءشرح أدواز 

اىج  :ىداوز امتسٍ

 امذخطٌط الاسذسادٌجٍ لإدازج اميىازد امتشرًح 

 ددقٌق الاهداف الاسذسادٌجٌح منيَظياخ 

 امذكاىه الاسذسادٌجٍ ةٌُ اميىازد امتشرًح والإدازاخ الاخسي 

 دصيًٌ ىَهجٌاخ وىَظياخ اميىازد امتشرًح 

 ٍامذخطٌط امفعال منذعاكث امىظٌف 

 ٍامذدنٌه امىظٌفٍ , وامىصف امىظٌف 

 اميىازد امتشرًح وادازج الاشىاخ امساهَح 

 امذدزًث وامذطىًس مذدزًث امكىادز مخطح امذدىل 

 ادازج دسشٌد امَفقاخ 

 كىاٌٍُ امعيه وامعيال 

 ادازج اميَافع والأجىز واميكافآخ وشًادج الاٍذاجٌح 



 

 

 

 :امفئاخ اميسذهدفح

  أخصائٌى اميىازد امتشرًح أو امرًُ عنى وشك ةدء خٌادهً اميهٌَح فٍ هرا اميجال. هرِ امدوزج

امرًُ ًسغتىٌ فٍ دعصًص ىعازفهً  ىفٌدج أًضاً منيدزاء ذوي امختسج فٍ ىجال اميىازد امتشرًح

 .وىهازادهً خىل أخدث امذقٌَاخ فٍ ىخذنف وظائف اميىازد امتشرًح

اىج  :ىدذىي امتسٍ

 :اميىازد امتشرًحإدازج 

 دعسًف وأهداف إدازج اميىازد امتشرًح 

 اميهاو امسئٌسٌح منيىازد امتشرًح 

 خصائص إدازج اميىازد امتشرًح امفعامح 

 أدواز اميىازد امتشرًح امجدًدج: شرًك عيه اميىازد امتشرًح 

 أىثنح عُ هٌاكه دَظٌيٌح لإدازج اميىازد امتشرًح 

 :امكفاءاخإدازج اميىازد امتشرًح امقائيح عنى 

 ٍظسج شاىنح عُ ٍظسًح امكفاءاخ 

 أٍىاع امكفاءاخ 

 أهيٌح امكفاءاخ 

 أىثنح عنى أطس عيه امكفاءاخ 

 :امذخطٌط الاسذسادٌجٍ لادازج اميىازد امتشرًح

 الأدواخ اميسذخدىح فٍ عينٌح امذخطٌط الاسذسادٌجٍ منيىازد امتشرًح HRSTs 

  ٍمنيىازد امتشرًحامَياذج امذدنٌنٌح فٍ عينٌح امذخطٌط الاسذسادٌج 

 دددًد سياخ امعيه وأثسِ عنى امقىي امعاىنح ةامشركح. 

 ٌُامذخطٌط الاسذسادٌجٍ منيساز اميهٍَ منيىظف 

 :امذدنٌه امىظٌفٍ

 طسق امذدنٌه امىظٌفٍ وامىصف امىظٌفٍ ىُ واكع ختساخ عينٌح ةامشركاخ امعاميٌح.  

 ٍخاجح امشركاخ امى امذدنٌه امىظٌف 

  ٍوامجصئٍامذدنٌه امىظٌفٍ امكن 

 ىخسجاخ امذدنٌه امىظٌفٍ وكٌفٌح امذعاىه ىعها 

 ٍامىسائه امفعامح منذدنٌه امىظٌف 

 



 

 

 

 :امذىظٌف

 عينٌح امذىظٌف ةاعذتازها عينٌح اساسٌح فٍ ادازج اميىازد امتشرًح 

 ىصادز دىظٌف امقىي امعاىنح 

 ةدائه امذىظٌف ةامشركح 

 الاسذقطاب امفعال ودوزِ فٍ ددقٌق امسةدٌح ودقنٌه امَفقاخ 

 :عينٌح الاخذٌاز وامذعٌٌُ

 دصيًٌ عينٌح الاخذٌاز وامذعٌٌُ ةيا ًدقق كفاءج امشركح  

 اميداخه اميسذخدىح فٍ ددقٌق عينٌح الاخذٌاز وامذعٌٌُ امفعامح 

 اميقاةنح امشخصٌح: 

 اٍىاع اميقاةلاخ امشخصٌح 

 طسق ادازج اميقاةلاخ امشخصٌح 

 صٌحدوز ىدًس اميىازد امتشرًح فٍ اٍجاح اميقاةلاخ امشخ 

 ىساخه واجساءاخ اميقاةلاخ امشخصٌح 

 اسراز ٍجاح اميقاةلاخ امشخصٌح ىُ واكع ختساخ اميدذسفٌُ فٍ امشركاخ امعسةٌح 

 اخذتازاخ امذىظٌف:  

 اٍىاع اخذتازاخ امذىظٌف  

 :امذدزًث وامذطىًس وامذىجٌه

 أولا : ةساىج الازشاد وامذىجٌه 

 ةساىج الازشاد وامذىجٌه منيىظفٌُ امجدد  

  اىج الازشاد وامذىجٌه ودوز ادازج اميىازد امتشرًح فٍ ذمكدصيًٌ ةس 

 دكٌف اميىظفٌُ امجدد ىع ةٌئح امعيه واعضاء فسًق امعيه 

 ثاٌٍاً : امذدزًث وامذطىًس  

 امفسق ةٌُ امذدزًث وامذطىًس 

 دددًد الاخذٌاجاخ امذدزًتٌح ةامشركح  

 دوز اميىازد امتشرًح فٍ اخذٌاز امدقائث امذدزًتٌح  

  ًٌاىج امذدزًتٍ امفعالدصي  امتسٍ

 اىج امذدزًتٍ امفعال  دطىًس امتسٍ

 اىج امذدزًتٍ امفعال  اجساءاخ دَفٌر امتسٍ

 امطسق امددًثح فٍ دقًٌٌ امذدزًث  

 

 

 



 

 

 

 :دقًٌٌ أداء اميىظفٌُ

 ٍىفهىو دقًٌٌ الاداء امىظٌف 

 امعلاكح ةٌُ دقًٌٌ الاداء وادازج الاداء 

 ٌُطسق واسامٌث دقًٌٌ اداء اميىظف 

 وامذعىًضاخ )امتدلاخامذدفٌص 

 ٌٍُظسًح ددفٌص اميىظف  

 ٌُطسق ددفٌص اميىظف 

 )أٍىاع امذعىًضاخ )امتدلاخ 

 ٌُامعدامح فٍ دخصٌص ةدلاخ اميىظف 

 سنً امسوادث )هٌكه الاجىز(

 دصيًٌ سنً امسوادث 

 عدامح سنً امسوادث 

 ٌُدقًٌٌ زوادث اميىظف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


