
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 ادازج الهىازد التصرًح والذدزًث والذطىًس الىظٌفٍ

 

 هدف العام للتسياند:ال

 الإلهام ةدوز ئدازج الهىازد التصرًح, الذدزًث والذطىًس الىظٌفٍ فٍ دزقٌق الذهٌص الهإطسي 

 ٍالذعسف على ناهٌح وأههٌح حىدج ئدازج الهىازد التصرًح والذدزًث والذطىًس الىظٌف 

 الطسق الزدًثح لإعداد الخطط اللاشنح لذطىًس الهىازد التصرًح 

  ٌٌةالهعلىناخ الأطاطٌح رىل يهاذج الذهٌص الهطتقح فٍ عهلٌاخ الذطىًسئلظاب الهشازل 

 طسق ددزًث ودطىًس وةًاء نهازاخ وكدزاخ المادز التصري 

 الذعسف على الهًاهد الزدًثح لقٌاض المفاءج فٍ ئدازج الهىازد التصرًح الفعالح 

 الذهٌص فٍ لٌفٌح الإدازج الفعالح للهىازد التصرًح على أطاض المفاءج 

 ٌق أهو الههازطاخ الهذعلقح ةادازج الهىازد التصرًحدطت 

 الذعسف على الظٌاكاخ القايىيٌح لإدازج الهىازد التصرًح 

 دطتٌق الهًاهد الزدًثح فٍ نخال دخطٌط القىي العانلح ودزقٌق أعلى الأهداف نًها 

 الفتاخ الهظذهدفح :

 ٌٌوالذطىًس الىظٌفٍوالذدزًث   ندزاء وزؤطاء اكظام الهىازد التصرًح وشإوى الهىظف 

 ٍنىظفى أكظام وئدازاخ الهىازد التصرًح والذدزًث والذطىًس الىظٌف 

 نخسحاخ التسياند:

 عًد ئلهال هرا التسياند ًمىى الهشازك كادزا على:

  الذعسف على أطع ونتادب ونفاهٌو ئدازج الهىازد التصرًح وعلى لٌفٌح عهل الأفساد داخل

والذقاعد وأههٌح الهىازد التصرًح فٍ دزقٌق الأهداف  الهًظهاخ، ودصرًعاخ العهل والذىظٌف

 الاطذسادٌخٌح للهًظهح

  ٍالالهام ةالهعازف و الًظسًاخ فٍ الهخالاخ ذاخ العلاكح ةادازج الهىازد التصرًح الذٍ دظاعد ف

 دعذسض طٌس العهل رل الهشالل والصعىةاخ الذٍ

  ودزدًد الارذٌاحاخ الهظذقتلٌح نٌ دطتٌق طسق وأطالٌث الذخطٌط الاطذسادٌخٍ للهىازد التصرًح

ددزًث و دطىًس نهازاخ العانلٌٌ رظث ارذٌاحاخ ئدازاخ  القىي العانلح للهًظهاخ و طسق

 وأكظام الهًظهح

  اطذخدام الأطالٌث العلهٌح و دقًٌح الهعلىناخ لذزلٌل الهىاكف الإدازًح الهخذلفح ذاخ العلاكح

 لقسازا ةادازج الهىازد التصرًح وأههٌذها فٍ ادخاذ

 دًظٌق و نذاةعح دًفٌر الههام الهذعلقح ةادازج الهىازد التصرًح 

 ادخاذ القساز و العهل ةسوذ الفسًق 



 

 

 

 نزذىًاخ التسياند :

 الههازطاخ الهذقدنح لإدازج الهىازد التصرًح:

 الإيذاج الهىازد التصرًح لأهو عًصر نٌ عًاصر 

 نعاًٌس ونإشراخ زأض الهال الفمسي 

 كدزاخ الذهٌص التصرًح وآلٌاخ اطذثهازها 

 الهًهد الاطذسادٌخٍ لإدازج الهىازد التصرًح:

 الهذطلتاخ الزدًثح لاطذسادٌخٌح الهىازد التصرًح 

 ٍنسارل ودقًٌاخ الذهٌص الاطذسادٌخ 

 يهىذج الذهٌص الاطذسادٌخٍ للهىازد التصرًح 

 لذهٌص الاطذسادٌخٍ للهىازد التصرًحدزلٌل نمىياخ ا 

 دقٌٌو ودفعٌل المفاءج الذًظٌهٌح فٍ الأداء 

 الإدازج الاطذسادٌخٌح للهىازد التصرًح:

 الخطح الاطذسادٌخٌح وعهلٌح الإدازج الاطذسادٌخٌح 

 ٍالًهاذج الزدًثح للذخطٌط الاطذسادٌخ 

 ٌٌتصرًحالاطذسادٌخٌح العانح واطذسادٌخٌاخ الهىازد ال  آلٌاخ السةط ة 

 دقًٌاخ ئدازج الهىازد التصرًح الاطذسادٌخٌح 

 دوزج الهىازد التصرًح لعانل للذغٌٌس 

 الذعسف على الهًهد الاطذسادٌخٍ لإدازج الهىازد التصرًح فٍ الذىظٌف 

 الهىازد التصرًح فٍ ظل الهعاصرج الزدًثح:

 الظىاهس الهسافقح للهعاصرج الزدًثح 

 أههٌح العًصر التصري لسأض نال فمسي 

 لعًصر التصرًح لهٌصج دًافظٌح للهًظهاخا 

 الذزىًلاخ الزدًثح لهفاهٌو الهىازد التصرًح 

 ايعماطاخ الفمس الإدازي الزدًث على ئدازج الهىازد التصرًح 

 دلٌل ئدازج الذهٌص الاطذسادٌخٍ للهىازد التصرًح:

 الهذطلتاخ الزدًثح لاطذسادٌخٌح الهىازد التصرًح 

 ذسادٌخٍنسارل ودقًٌاخ الذهٌص الاط 

 دزلٌل نمىياخ الذهٌص الاطذسادٌخٍ للهىازد التصرًح 

 دقٌٌو ودفعٌل المفاءج الذًظٌهٌح فٍ الأداء 

 



 

 

 

 دًهٌح الهىازد التصرًح فٍ ظل نعاًٌس الخىدج الشانلح:

 الهلانس الأطاطٌح لهدخل ئدازج الخىدج الشانلح 

 العاةد الهزقق الهذىكع نٌ دطتٌق الخىدج الشانلح 

 ٌلح لذًهٌح الهىازد التصرًحدهمٌٌ العانلٌٌ لىط 

 ٌٌنإشراخ كٌاض دهمٌٌ العانل 

 ٍدمًىلىحٌا الهعلىناخ وأثسها على أيهاط الظلىك الذًظٌه 

 يهاذج الاةداع الهإطسي الهذهٌص فٍ الهىازد التصرًح:

 علاكح الذهٌص الإدازي ةالمفاءج والفعالٌح 

 الهتادب الأطاطٌح الذٍ ًسدمص علٌها حىايث الذهٌص الإدازي 

 ح الاداء الإدازي الهذهٌص للهىازد التصرًحنًظه 

 لٌف ًهمٌ للهىازد التصرًح دزقٌق الذهٌص نٌ خلال دطىًس المفاءج والفعالٌح 

 يهاذج الإثساء الىظٌفٍ فٍ ئدازج الهىازد التصرًح:

 ٍنفهىم الإثساء الىظٌف 

 ٍالفسق ةٌٌ الاثساء الىظٌفٍ والذمتٌس الىظٌف 

 ي الىظٌفٍيهىذج ئثساء العهل نٌ خلال الهزذى 

 .يهىذج الاثساء الىظٌفٍ نٌ خلال فسق العهل الهدازج ذادٌاً والهظذقلح 

 الاثساء الىظٌفٍ ودزظٌٌ يىعٌح رٌاج العهل 

 ٍاثس الاثساء الىظٌفٍ فٍ دزقٌق السطا الىظٌف 

 .العلاكح ةٌٌ الاثساء الىظٌفٍ والسطا الىظٌفٍ والاداء الهذطىز والهذهٌص 

 خ ئحساء الهقاةلاخ الشخصٌح:الاخذٌاز والذىظٌف ونهازا

 نًظىنح الاخذٌاز والذىظٌف 

 الخطىاخ العلهٌح لعهلٌح الاخذٌاز والذىظٌف 

 ئحساء الاخذتازاخ الًفظٌح والعهلٌح والذزسًسًح 

 نهازاخ ئحساء الهقاةلاخ الشخصٌح 

 اخذتاز القٌو لأطاض وطع الشخص الهًاطث فى الىظاةف الهًاطتح 

 ًٌطهاخ الهتدعٌٌ والهذهٌص 

 ًو الىظٌفى لأداء الهىازد التصرًح:الذقى 

 نعاًٌس الأداء الىظٌفى 

 الأههٌح والاطذخداناخ 

 وطع نقاًٌع الأداء الىظٌفى 

 طسق دقىًو الأداء الىظٌفى 

 دزٌصاخ الهقىنٌٌ ولٌفٌح الذغلث علٌها 



 

 

 

 آلٌاخ الذهٌص الإةداعٍ فٍ الذطىًس الىظٌفٍ:

 ج الشانلح والذهٌص فٍ ئدازج الذطىًس الىظٌفٍالخىد 

 ٍالخىدج الشانلح وئعادج هًدطح العهلٌاخ لهدخل للذهٌص فٍ ئدازج الذطىًس الىظٌف 

 ئعادج هًدطح العهلٌاخ ودطىًس الهٌالل الذًظٌهٌح والىظٌفٌح 

 ٍنسرلح دزدًد الاهداف الاطذسادٌخٌح الزدًثح للذطىًس الىظٌف 

 طط الذطىًسًحنسرلح دزدًد الظٌاطاخ والخ 

 نسرلح دزدًد الأيشطح الذدزًتٌح الضروزًح 

 آلٌاخ دقٌٌو ودقىًو يظو الهذاةعح القاةو على المفاءاخ  

 دزلٌل العهل ووصف الىظاةف ندخل لسفع نظذىي الأداء:

 دزلٌل الىظاةف وأههٌذه فٍ الهًظهاخ الزدًثح 

 دزلٌل العهل والأداء الإدازي 

 هخذلفحطسق دزلٌل الىظاةف فٍ الهًظهاخ ال 

 أطالٌث دزلٌل العهل 

 وصف الىظاةف وةًاء نظذىًاخ الأداء الهثالٌح 

 دخطٌط ودًهٌح الهظاز الىظٌفٍ للهىازد التصرًح:

 أههٌح دخطٌط الهظاز الىظٌفٍ فٍ الهًظهاخ 

 ٍالهذغٌساخ السةٌظٌح الهإثسج على دخطٌط الهظاز الىظٌف 

 ٍنظتىلٌح دخطٌط الهظاز الىظٌف 

 ذشاف الهظازاخ الىظٌفٌحالأطالٌث الهظذخدنح لإل 

 ٌٌخساةط الهظاز أو طلو الهىظف 

 ٍئدازج الهظاز الىظٌف  

 الإدازج الإطذسادٌخٌح للهىازد التصرًح والذطىًس الإدازي والذًظٌهٍ:

 أههٌح الإدازج الإطذسادٌخٌح للهىازد التصرًح 

 الذطىًس الإدازي وعًاصرٍ فٍ الهًظهاخ الزدًثح 

 أهداف الذطىًس الإدازي 

 طسق الذطىًس الإدازيأطالٌث و 

 الذطىًس الذًظٌهٍ وأهدافه 

 ٍالهداخل السةٌظٌح للذطىًس الذًظٌه 

 طٌخها فٍ دزظٌٌ ودطىًس نخسحاخ نًظهاخ الأعهال: Six 6 دوز نًهد

  طٌخها وأههٌذها فٍ الهًظهاخ الزدًثح 6الهقصىد ةـ  

  طٌخها وعلاكذها ةالخىدج الشانلح 6نًهخٌح 

  هاطٌخ 6الهتادب الأطاطٌح لهًهد 



 

 

 

 


