
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ئعداد يظو للأجىز والهسدتاخ والدىافس والذسكٌاخ 

 وزةؼه ةالأداء

 

 اهداف الدوزج:

 جذهع والهًظهح.دًهٌح نفاهٌو الهشازلٌٌ خىل أههٌح الأجىز وسٌاسذها ةالًستح للفسد واله 

 .دصوًد الهشازلٌٌ ةأساسٌاخ وخصائص سٌاسح الاجىز الددًثح 

 .دعسف الهشازلٌٌ على نعاًٌس ونتادئ والخؼىاخ السئٌسٌح لعهلٌح هٌملح الأجىز 

 .الذعسف على نساخل ئعداد يظام الأجىز والسوادث 

 صئػلاع الهشازلٌٌ على خصائص الًظام السلٌو لمل نٌ الأجىز والسوادث والدىاف 

 .ٍدعسف الهشازلٌٌ على يظو الذسكٌاخ الهذقدنح وعلاكذها ةالدافعٌح والسلىك والسطا الىظٌف 

 .الالهام ةالقىاعد السئٌسٌح ةالًظو الالمذسويٌح للسوادث والتدلاخ والاسذدقاكاخ 

 . نؼاةقح هٌالل السوادث نع ددقٌق الأهداف الذًظٌهٌح 

 وزةؽ الأجس ةالأداء عٌ ػسًق الدفع والاسذدقاق .وئدازج الأداء   دؼىًس هٌالل السوادث والدزجاخ 

  ئلساب الهشازلٌٌ نهازاخ نعالجح نشالل الدىافص والأجىز فٍ الهًظهاخ واةذماز الًظو

 الهلاءنح نع الظسوف الاكذصادًح .

  ٍالذعسف على الًظو الددًثح لذقٌٌو وفدص لسٌاساخ جداول السوادث والأجىز والهشملاخ الذ

 اخلٌح لًظو السوادث والأجىز .دىاجه الهساجعح الد

 نًهجٌح التسيانج:

  ًذو ئشراك الهشازلٌٌ فٍ لعث الأدواز ةصىزج نمثفح لهساعددهو على دصهٌو لىائذ السوادث

 والأجىز نع ةًاء أيظهح الدىافص ةصىزج فعالح.

  ًقىم الهشازلىى أًظا ةذقدًو عسوض دقدًهٌح كصٌسج أنام الهجهىعاخ لإثتاخ فهههو للهتادئ

 اسٌح للتسيانج.الأس

 .سٌذو اسذخدام الأيشؼح الفسدًح والجهاعٌح فٍ خل الذهازًٌ والإسذقصاءاخ ودزاسح الدالاخ 

  ئداخح الفسصح للهشازلٌٌ فٍ دقٌٌو أسالٌتهو الشخصٌح لذؼتٌق يظسًاخ الإةداع والذهٌص، وسٌذو

 الذقٌٌو نٌ خلال ةاسذخدام نجهىعح أدواخ الذقٌٌو الرادٍ الفعالح

 

 



 

 

 

 ذهدفح:الفئاخ الهس

 .السؤساء الذًفٌرًٌٌ للهىازد التشرًح 

 .ندزاء الهىازد التشرًح  

 .ٍندزاء الذدزًث والذؼىًس الىظٌف 

 .ندزاء دخؼٌؽ القىي العانلح 

 .ٌٌندزاء شئىى الهىظف  

 .يىاب السئٌس للهىازد التشرًح 

 .أخصائٍ الهىازد التشرًح 

 ندللٍ الهىازد التشرًح 

  ندذىي التسيانج:

 ذعىًظاخ:أيظهح الأجىز وال

 ناهٌح أيظهح الأجىز والذعىًظاخ 

 أههٌح أيظهح الأجىز والذعىًظاخ 

 علاكح الأجىز والدافعٌح 

 نمىياخ أيظهح الأجىز والذعىًظاخ 

 نشالل أيظهح الأجىز والذعىًظاخ  

  العىانل الهإثسج: -أيظهح الأجىز والذعىًظاخ 

 العىانل الخازجٌح 

 العىانل الداخلٌح 

 ىًظاخاسذسادٌجٌاخ الأجىز والذع  

 هٌمل السوادث نفهىم دخؼٌؽ الهىازد التشرًح:

 هٌمل السوادث 

 هٌمل واخد أو عدج هٌالل 

 عدد الدزجاخ 

 الذداخل ةٌٌ الدزجاخ 

 العلاوج السًىًح 

 الدزجاخ الىاسعح 

 نًدًى السوادث 

 نصًج الذعىًظاخ  

 



 

 

 

 السوادث ودقٌٌو الىظائف:

 العدالح الداخلٌح 

  الداخلٌحنعًى دقٌٌو الىظائف وعلاكذه ةالعدالح 

 دددًد عدد الدزجاخ 

 دددًد سعس لل دزجح 

 دددًد سعس الًقؼح  

 ددقٌق العدالح الخازجٌح:

 ددقٌق العدالح الخازجٌح 

 نا هٍ نسذ السوادث؟ ونا هٍ الهعلىناخ الهؼلىةح 

 لٌف دقىم الهًظهح ةالدزاسح؟ 

 الًذائج الذٍ ًهمٌ الذىصل ئلٌها 

 ػسق ونصادز أخسي لتٌاياخ دزاسح السوادث  

 اع ونصاًا خدناخ العانلٌٌ:أيى

 .ٌٌأيىاع ونصاًا خدناخ العانل 

 ٌٌناهتح وأههٌح نصاًا وخدناخ العانل 

 نصاًا وخدناخ الذقاعد 

 الذأنًٌاخ 

 الإجاشاخ 

 الإعاياخ الهالٌح 

 الذسهٌلاخ الهعٌشٌح  

  دصهٌو وئدازج أيظهح ونصاًا خدناخ العانلٌٌ:

  ٌٌعًاصر الهإثسجال  -دصهٌو وئدازج أيظهح نصاًا وخدناخ العانل 

 خؼىاخ دصهٌو الًظام 

 ٌٌالًظام الهسى لهصاًا وخدناخ العانل 

 ٌٌشروغ يجاح يظام نصاًا وخدناخ العانل 

 ئدازج أيظهح الأجىز والذعىًظاخ 

 الأجىز والذعىًظاخ > خالاخ خاصح 

 دًظٌو الجهاش الهسإول عٌ الأجىز والسوادث 

 علاكذه ةأكسام ئدازج الهىازد التشرًح 

 أجىز والذعىًظاخدًظٌو جهاش ال 

 دؼىًس الجهاش الهسإول عٌ الأجىز والذعىًظاخ 

 السكاةح ودسشٌد دملفح الأجىز 

 الهىائهح نع دمالٌف الهعٌشح 



 

 

 

 نؼاةقح هٌالل السوادث نع ددقٌق الأهداف الذًظٌهٌح:

 .لهاذا دفمس الهًظهاخ فٍ ئيشاء هٌالل جدًدج للأجىز 

  لذدقٌق أهداف العهل.لٌف ًهمٌ دقٌٌو هٌمل الأجىز ةدٌث ًمىى داعو 

 .ئدازج الذىاشى ةٌٌ دىكعاخ الهىظفٌٌ والقدزج على دفع الأجىز 

 دًفٌر هٌالل الدزجاخ والسوادث الجدًدج:

 .دوز الإدازج العلٌا فٍ دًفٌر 

 .دوز ئدازج الهىازد التشرًح فٍ الذًفٌر 

 .دىجٌهاخ لظهاى الذًفٌر الًاجذ 

 ًدج وهٌمل الهسدتاخ.ةعع الذددًاخ الذٍ دىاجه دًفٌر الدزجاخ الجد 

  الذعانل نع الهىظفٌٌ الرًٌ ًصلىى ئلى الدد الأكصى لدجو زوادتهوpay scale 

 ئدازج الأداء وزةؽ الأجس ةالأداء عٌ ػسًق الدفع والاسذدقاق:

 .نمافأج الأداء طهٌ الصًاداخ فٍ الهسدتاخ الأساسٌح واسذدقاق الدفع 

 .زةؽ اسذدقاق دفع الأجىز ةالأداء الفسدي 

 ح سًىًح لإدازج عهلٌح الأجس السًىي.نساجع 

 الهصاًا والذعىًظاخ: -نهازاخ ددفٌص الهىازد التشرًح 

 ٌٌلٌف ددفص الهىظف 

 الهددداخ الهههح فى ددفٌص الهىظف 

 أستاب نعىكاخ الذدفٌص 

 ٌٌالىسائل الهفٌدج لمسث دعاوى الهىظف 

  لٌف ددفص الهىظف الري ًستث الهشملاخ 

 خالاخ ودؼتٌقاخ عهلٌح 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


