
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 إدازج اميىازد امتشرًح امشاىنح وجىاٍتها امقاٍىٌٍح

  

 اميقدىح: 

  ِةستث    اميىازد امتشرًح   ىدًسي كٌفٌح دجَث الأخطاء امذٍ ًسدكتها امعدًد ىُ   امدوزج   دىضح هر

ىا سىف دذعنً ىُ اميىاضٌع امذٍ سذَاكش خلإل    امقاٍىٌٍح.   اميعسفح اميحدودج ةيسؤومٌادهً

ضياٌ أٌ دكىٌ عقىد    اميىازد امتشرًح;   مىظٌفح   امقاٍىٌٍح   هرِ امدوزج دشيه: فهً الآثاز

اىج إمى ا   كاٍىٌ   ىذىافقح ىع   اميىازد امتشرًح   وسٌاساخ معيه ، سٌكذسث اميشازكىٌ ةهرا امتسٍ

امذعسف عنى امتٌةح امقاٍىٌٍح والؤطاز امري دسٌس فٌه كىاٌٍُ اميىازد امتشرًح، وامىسابه اميذاحح 

 مذجَث دتعاخ ىخامفح امقىاٌٍُ.

  اىج امجىاٍث امقاٍىٌٍح اميؤثسج فٍ ىيازسح إدازج اميىازد امتشرًح، ودسدكص عنى  كيا ًغطٍ امتسٍ

كاٍىٌ امعيه وامجىاٍث امقاٍىٌٍح اميساعدج مذسكٌح اميىظفٌُ وامعاىنٌُ، ودطىًس امحنىل  ىتادا

امعينٌح ميشاكنها ، والأحكاو اميؤثسج واميذطاةقح ىع كاٍىٌ امعيه، وذمك خلإل جيٌع ىساحه إدازج 

ُ اميذتعح اميىازد امتشرًح، ةداًح ىُ ىسحنح امذىظٌف إمى ىسحنح إٍھاء امخدىح، ازدكاشاً عنى امقىاٌٍ

فٍ عينٌح امذىظٌف، ودىفٌس فسص عادمح، وامطحح اميھٌَح، وامسلإىح، والؤطاز امقاٍىٍٍ 

منيسذخدو فٍ امذعىًض اميامٍ، حه امخلإفاخ، إٍھاء امخدىح، دىكف دفع امسادث، أٍىاع ضىاةط 

 امجصاءاخ امذأدًتٌح عيه الأجاٍث وامىافدًُ.

اىج:  اهداف امتسٍ

 ىابح امذٍ دؤثس عنى اميىازد امتشرًح.ىساجعح أحدث امقىاٌٍُ وامن 

  .اسذكشاف علإكاخ امعيه/اميىظفٌُ وكىاٌٍُ امسلإىح وامقىاعد وامنىابح 

  ديكٌُ اميشازكٌُ ىُ الؤمياو ةامجىاٍث امقاٍىٌٍح اميسدتطح ةئدازج اميىازد امتشرًح امذٍ دكفه

ًطعث دداومها إذا مً  سلإىح أدابهً ميهاو أعيامهً وواجتادهً ودجَث اميشكلإخ امقاٍىٌٍح امذٍ

 ًذً حسُ ىعامجذها فٍ حٌَها ةهدف الإزدقاء ةيسذىي الأداء امعاو منيَظيح.

  دعيٌق اميفاهًٌ امخاضح ةدزاسح امقىاٌٍُ وامنىابح اميعيىل ةها فٍ إدازج ودَيٌح اميىازد امتشرًح

 ذ امقساز.داخه اميَظيح ىع عسض ميشاكه امعيه امقاٍىٌٍح وأسس امذحقٌق الؤدازي وسنطاخ إدخا

  دطىًس امحنىل امعينٌح منيشاكه والأحكاو اميؤثسج واميذطاةقح ىع كاٍىٌ امعيه، وذمك خلإل جيٌع

 ىساحه إدازج اميىازد امتشرًح.

 امفةاخ اميسذهدفح:

  امقٌاداخ الؤدازًح وكافح اميسةىمٌُ فٍ إدازج اميىازد امتشرًح وشةىٌ اميىظفٌُ وامشةىٌ الؤدازًح

 ةاميَظياخ اميخذنفح.



 

 

 

اىج:   ىحذىي امتسٍ

 إدازج اميىازد امتشرًح فى امعصر امحدًث:  امذحدًاخ وامطعىةاخ امذى دىاجه

 ىفهىو وأهيٌح إدازج اميىازد امتشرًح 

 امدعابً الأساسٌح امذى ًجث دىافسها فى ىدزاء اميىازد امتشرًح 

 ٍظاو إدازج اميىازد امتشرًح 

 أهداف إدازج اميىازد امتشرًح 

 زسً سٌاساخ وإجساءاخ إدازج اميىازد امتشرًح فى اميَظياخ امحدًثح  امذحدًاخ امذى دىاجه

 وكٌفٌح ىىاجهح دنك امذحدًاخ

 سياخ امتٌةح اميعاصرج امذى دجعه دطىًس إدازج اميىازد امتشرًح أىس حذيى وضروزي 

 اميهازاخ الؤةداعٌح املإشىح مذطىًس ىيازساخ إدازج اميىازد امتشرًح:

 اعى مسٌاساخ إدازج اميىازد امتشرًحىفهىو وأهيٌح امذفكٌس الؤةد 

 ىىاضفاخ اميىزد امتشري اميتدع 

  إدازج اميىاهث 

 امذطتٌقاخ امحدًثح فى إدازج اميىازد امتشرًح 

 ىيازساخ إدازج اميىازد امتشرًح 

 ىهازاخ الإدطال امفعال 

 ًُىهازاخ امذعاىه ىع الآخس 

 رًح:اميسدتطح ةئدازج اميىازد امتش  اميتاديء وامجىاٍث امقاٍىٌٍح

 ٌُحقىق الؤدازج عنى امعاىن 

 حقىق امعاىنٌُ عنى الؤدازج 

 امذأدًث وامجصاءاخ وامعقاب 

 الإسذقامح وامفطه 

 امذقاعد اميتكس 

 ىشكلإخ دطتٌق مىابح وٍظً امعيه فى إدازج اميىازد امتشرًح 

 عدو امنٌاكح امطحٌح وامرهٌَح 

 امَظً وامنىابح اميسدتطح ةامذسفٌع وامذسكٌح  

 امقاٍىٌٍح اميذعنقح ةاميىازد امتشرًح وأهيٌذها منيَظيح: أةسش الأٍظيح

 كاٍىٌ امعيه 

 دطىًس امحنىل امعينٌح منيشاكه والأحكاو اميؤثسج ىع كاٍىٌ امعيه 

 أٍىاع امعقىد امعيامٌح وأهيٌذها ىُ امَىاحى امقاٍىٌٍح 

 طسق احذساب ىكافأج ٍهاًح امخدىح 

  امعاىنٌُامطسق والؤجساءاخ امقاٍىٌٍح لؤٍهاء امعلإكح ىع 

 أسس امذحقٌق الؤدازي فى اميىازد امتشرًح 



 

 

 

 امقىاعد امقاٍىٌٍح امذى دكفه حسُ اخذٌاز امعاىنٌُ عَد امذعٌٌُ وعَد دقًٌٌ الأداء:

 اميقاةلإخ امشخطٌح وإجساءاخ امذىظٌف 

 ىشكلإخ دقىًً الأداء وطسق امحه 

 امعاىنٌُ اميتاديء والإسامٌث امعنيٌح فى امذعاىه ىع 

 امقساز الؤدازي ىُ امَاحٌح امقاٍىٌٍح 

 أسس امذحقٌق الؤدازي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


